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Projekt — projekt | Przedsiebiorcza KOBIRETA™ realizowany w ramach Dizialania 6.2 POKL,
Projekiedawea  Koszatiniska Agencia Rozwoju Regonalnepoe Spdlka Akoyim,
Wykonawcea projeken — podmiot §windezgey ushigi w ramach finiejszego projekta,
Kandydat na uczestniks projeltat - - oscba fizveann kidra vloévia fonnulars zgloszanowy
do Mrojekiu,

Drzienh prayseapienia do projelitu - dzion podpisama prece Kandydals iz uczcstioka projekio
Deklaractf vezesutichve w profekete,

Uezestnik  projektu - osoba  fizyezon,  téra podpisata  dekleracic  uwescsinchwa
w projekeie,

Strona infernefovwn Projekiodawey (strona WYYW) — strona, na kidrg beda wimisszezane
DBiare Projelitu — siedziba Projcklodawey w Koszalinic: ul. Preewnysbown 8, 75-216 Koszalin
Dokwmnenty aplikacyjne — fommlarz rekastacyjny

Keomisja Rekrutacyjus — powolana przez Projektodaweg komisja, kidrej zadanim jest
dokonanie wybor nezestuilkdw projekin spodndd wszysthich kandydaidw na podslawic fcisle
obrcslonyeh kryvlertdw,

Godzina szkolendown — 1 podzina lekeyjra, 1] 45 mimit,

Godzina doradceza - - 1 godzing Zegarowa, . 45 wodn,

) -.PI’ZEdEithD rcza
KOBIETA

Keaszalal chs Agoncpy Funvod Fegionalnogo 5.6,
ul Frivenydorws: B 40 A Ko ilia
rel, 947241 63 30, fax, 947 241 00 3B
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Postanowienia ogdlne
Rorulenm okiesly zasady mabore eczostiekow projekiu | Precdsighnorcen KOBIETA™
realzowanego przez Koszakifisky Agencie Rozwoju Regionalunego S AL w ramach Dzialania
4.2 Wsparcle oraz promocia przedsichiorezosel i samozainudnienta Progranm Oparmeyinego
Fapitat Ludzki.

Projekt realizowany jest w fermimiz od 3 orodmia 2012 v de 28 luteon 2015 na terenis
wojewddshwa  zachodmopomorskices  wylycznie = feroim pow.:  choszezenskiepas,
grylickiego, gryvfinskiege, hamicaskiege, pyrzyckiego, slargardikiego, lobeskicgo,
hialogardzkieco, drawskiego, koszalinskiego, slawiensldego, szczecineckieos,
Swidwiiskiego, waleckiego.
Formy oferowsnepo wsparcia (szezepoly dotyezace selezki zaplanowane) dia osch
zakwalifikowamych do projektn zawiera Regrnlam i Uczestiichiva):
s7ko bninwe — 64 podziny, H adyeje 4 pnip srkoleriowyeh po 10 Kobiet ({ etap 20 K
11 clap 20 K)
dovadese - 10 godem doradzowa indywidunkego dla 40 Kobjer i 10 podzin
doradziwa spogjalistyerncgo dla 31 fim
finansowe na rozwd] pzedsichiorezodel - 31 Kobist ofrzyma do 40 tys. zt
poinostowe podstmvowe — 1200 zlfin-e prrez perwsze 6 miessicey prowadzone
drialainodcd dla 31 finm 13 firm T edyga, 16 fon I Tdyeia

pomostows pizedinzone — 1200 zFmi-c prrez kolejne 6 miesicey prowadzong
drialsinoted dia 22 finm po 1 o na edycje
§2

Ticzestnicy projelim

Uezestnikicm projckin MO E BY. Kobicta, ktdra:
zamieszkuje (w rozumienin Kodeksu Oywilnego)  na terenie wojewddztwa
zaclivdmoponsorskicge wylseznie 2z lerenu pow.:  Dbialogardzkiego,
choszezefiskiego,  drawskiese, gryfickieps, gryfifskiego, hamiciskicgo,
hoszalidskiego, lobeskiego, pyrivekiege, slawiedsldego, starpardzidego,
seczecineckiepo, Swidwiiiskiego, waleckieso
zargjestritje dziatalnose gospodarcza na terenie wojewddzhiva zachodniopomorskiepo,
mie byla karana za preestopstwa skarbowe w rozumieniv nstawy z dinia 86 czarwea
1957 Kodeks Kany,
korzysta w pelni z praw jublicznych 1 posiada pelng zdoinoéé do czymnodel pravnych.
poznstaje bez zatrudnienia (posiada status esoby bezrobotac )

Uemestikiem projekfu NIE MO EBY  Kobhiets, ktdra:
posiudaly  zarejestrowsng  dzizlalnosé gospodarcsy w okeesic 12 micsigey
pomzedzajacych dzien prrysigpienia do projekiu

(. Przedsighloreza
; KOBIETA

Keseltiska Arenci Roowolu Regianalnaro 5.4,
ul. Przemyslovea B, 75-286 Kaszalin
tol e a4k 63 10, Faw. 24f 341 60 &E
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pozostaje w stostinkn pracy Tnb fwwan (emowy cywiloprawse) z Projekiodawey lub
wykonawey w ramacls projeli

korzysta réwnolegle z innych dvodkdw peblicenych, w tym zwliaszezs ze drodlow
Funduszi Pracy, PFRON oraz w ramach Peddrialania 8.1.27 dzialanie 6.2 POKL 13
rozpoczecie deialalnodel gospodurces)

w okreste co napnuej 3 lal poprzedesjacyel deict pizystgpienia do projekin
olrzymala éredkl ne podjgeie dziatalnodcd pospodareze] pochodzace z funduszy
publicanvch

jest mezestnikiem innepo  projekiu realizowanego w ranach daabuna 6.2 1m
rozpeczecic dziatalrosel pospodareref POKLL

lqczy lub lgezyl 2 Projektodawey iflub pracownbiom Projeklodawey nczesiniczacym
w wocesie rekmtacyi i oceny biznesplandw  zwiarek mabiofski,  slosunck
pokrewiatistwa 1 powinowactwa i/lub zwigzck 2 tylulu przysposobieuia, opiekd [ub
kwaie b,

g3
Rcekzutacja aczestnikow prajein
. Relkndagia do projelom (mabdr formmilarzy rekrulacyitiveh) prowadzona bedrie w il edygach
w nastepujacych terminach:
I edyeja od | hitegn 2013 v do 15 lufego 2013 1.
I edyeijs od 6 maf 2013 r. do 17 niaga 2013

Projektodawea zastizega  sobie prawo przediuzada  kemming  rdoutacl do  czasu
zalwalifikowsania niezbedngj gropy Kandydatck na vezestokdw projeki,

. Fommlare rekrutacypay (zalgeak ar 1} mozna pobrad ze strony intermetowej Projeldodawey

4. Wizystkic pola formularza rekrotacyjtiego nszg byé wypelniony czyteinie. Fonmulaz

sl byé podpisany wowyamerarnech nisjseach, a kards stona parvafowsma prvez
Kandydathe s vezestiuka projekan

Wipeiniajae lonnulars Kandydatki na uezesinika podpisujg oswiadezenie o rapornaniu sie
z zapisami iamejszego dolaamentu (Regulanymi Rekrutscyi).
Jedna osoba moze zlozyd tylco T formularz vekrutacyiny. W przypadku rlozemia wigkszq)

tlodet formmdarzy wisazystkic rlodoue dokementy zostang odremcone na efapie oceny
Tormadne;.

. Dolaunerty  aplikacyine, 1. Foooolre Rokautacypry  mozns  skladad  asobicie
w LZAMKNIETETF KGPERCIE (wz I ozwaczEnia koperty poni'g) w Bursa Projcktu
{siedziba KARR S.A. w godammel 8-14), b za podrednichvem pocrdly na adres
Koszaliskiej  Agencii  Rozwoj  Regionaluiepo  SA. ol Przemystows 8,
75-216 Kosenlni (3vz 1 02naczenia koperty pori &) Decydiyje data wpiywa do KARR 5.A.

ynsrafifidoa Azenci Rorerafu Reglonafneso 5.6,
wl, Preemydova B, 75-216 Koz e
tel P1S3AE 63 30, fax. 94, 341 6O KE
wemkarrsa. ol e-mvail zefielar s S ool

Przedslehlorezn
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Projekt wipdifinansaweny proer Uala Burapejskq w romeoch Lurapefshiog o Fundupserer Spafocazrgn
Crtowlak — najlapsta Enwrastycja

We b opisu koperty:

Tnizke 1 nazwilsloo Kandydadd na Uczestiaka Projekiu
Ferma prewadzonej dziafainesci gespodarczef (i
samodziena dzinlalnosé sospodarcea, spdlka
cywiliva)

Keszaliiska Apercja Rvzwoju Bepionaluego 5.4,
. Przemystowa 8
75-216 Kaoszalin

o Prasi biorcza KOBIETA — REXRUT A4

8. Przewidywana lczba Uczestnileow projekt wynosi
I edyeja — 20 Kobiet
1T edycja — 20 Kobiet
zamierzajgeych otworzyé samodrieng dzislaluodd gospodarerg tub spotke cywilng

9, Wszystkie formulaize relrutacyine bydy werytikowane lormalnie w oparciu o Karte Oceny
Fonnabng {zafgeenik w2} wypehiiang przez Pracownikow Biwa Projekin. Ocounc
Merviorveeng) body podlegad jedvnie Formulaze Rekmtacyine poprawne pod wzgledem
firmalian.

10. Istutefe mo2liwosé uzupelnienia / skorypowanta Fonmularzy Rekniseyjuyeh zlozonyeh prece
kandydaléw na uezeshikow na etapie oceny formalng], Kandydact na nezestnikéw projekiu
zostang poinformowani o b felefomeric ot sostimy jednoezedme polnformowani 0
terminte badania predysporyeji do prowadzenis dzialalmoda pospodmesey, Kidra jest
chowigzkowyn c bmentom procesu rekridacii

iL.W  preypadke  liczby  zgloszoni  preckiacssgac Zakladanq licdbhe  uczestnikow,
o zakwalifikowaniu do ndzislu w projekeie deeydnia: badanic kompeicncii (ndywidualne
spoikanie z kazdg Kandydalks na uczestika prajeletu), irfornmacie zawarte w dokirnentach
aplikacyinych oraz wynik obrad Komsil Rekmitacyjg luskejonujaes w oparcie o Kastg
Oeeny Mervioryernej (matgeznik no 3) na podstawie poniZzszych krylenidw:

TDodstawvowe krvieria cosny:

Ogera dokomywans w oparcin o ujediobeote indywiduale badanie przeprowadzone
z polmjalnma uvexesiidkani przez dorades zawodowego/sychologafsocjologa przed
obradami Komisji Rekrutacyng -
pradyspozyeje do prowadzenta deintulnodel gospodarcee) (0- 10 pkt)
a) unuefetnoéei dostrzeganis i rorwiazywania problemdw, pzelracranie trudnodc
i poszukiwanie nowyeh rozwigzah, tworzeme konstruklywinel atmoslery do pracy
(0-4pkl)
b} wmigjetnoset efellywnego kicowaniz lodani, mnicjemoéé formulowania misji
L celu oraz molywowania ludzi do efcktyvwnego deialania, zaangadowania sie
crtowicka w praey({0-3pkt}

Fomrali ska Agencp Baswsiu Regionalnrgo 5.0 3
Przedslebiorcza

KOBIETA

uk, Preamystovsa B 75 -216 Ko alia
iel, 9&.’3-11 63 3, fax.ﬁli.l' 311.1 B0 &8
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1Z.

i3

¢) umigielnosd rorunnonia potrzeb kienta, kandydst potrafi podejtnowad dzataa
stuzgee interesowi klienta oraz potrafi zadbaé o najwyzszs jakosé obslug)
(0-3 pk(}
Ocena dokenywana w trakek obrad Komnsjz Poloulzeyjne przez dwaoeh niezalernych
Czlonkéw Komisfi stunowtyea srednig aryhmeryezng obn wynikdw:
innowacyjnedé  przedsigwzigein  (irwalodlsilaliluosé  prowadzone]  dziafatnosci
gospodareze] w tyin rownie? w zwigzku z kryzysen, recespy, 1yt zagrofenian,
sezonowodciy czy dzialainodd guspodareza na perspektywy rozwoin) (0-5 pki.)
ocena dodwiadczenia i wiedzy ¢ rakyesu plasowang) dristalnedc] gospodarcze
{0-10 pkt ):
a) Czy kandydatka posiada dodwinderomie/ wykszialeenie! kwalifikacie (lursy,
sekolons) z walavse planowang dzialabnodct pospodsreze) {0-5 pko)
b} Cry kandydatka posiada wiedse/ umngjglnodal z zakiesn planowane] dzialainosol
{0-5 pkty

ocena planowanego przedsicwzieoa (0-15 pkt)
a} Cry zalozema dotycrgee dziatainosei sospodarczej sg realtie do reabirac oraz
zostaly przedstawione w sposdh czvtelny, komplety i zrozmmiaty (0-5 pkt)
by Czy pomys] jest wykonabuy prece weplad na jepo opranicrenia, czy roknje szanse
prclowanm se ryaka {0-5 plt)
¢) Analira siluych 1 slabyeh stron dzistalnoded, joj zagrozest 1 modHwoda (SWOD
(D-5 pkt}
Minimalna wymagana lezba punkidw wnozliwiaigea zalwalifTkowanie sie do uczestnictwa -
24 punkt w.
Dodatbowe kryvierm stratepiczne. ktdtych uzyskanie nie jest ohBgatoryjng, b Kebiety, ktdse
rch nie spetniaig maty szanse uezestniezyd w projekeic (aby jo ohzyanad nalezy uzyskaé eo
najmnie) 24 punkidw, 4. 60% w ramach oceny podstavwowych kryteridw):
Kobiety zamieszlaggee na terenie powiatdw: wadeckicgo, choszezeniskiegn,
kanefiskicrn, sececaneckiogo, starpardzldeso, koszalinskisgo (10 pke.)
Kohiety po 50 roku Fyeia {10 pkt.)
Kobiety niepelnosprawne (1 0pkt)

AMAISYMALNA LICZBA PUNICTOW 70

W przypadiu, gdy roinica w lgerng Hezbie punkidw za spelnienie kryicridw podslawowych
przyzianycl przez dwaeh ocepiajacych wymicsic wiece) niz 30%, dodatkowel oceny
Fonuudares Relrutacyjnepo dokona hzeel Czionek Komisih Rekrutzeying. Ocenn kofteowg
bedzie drednia arvtimetyczna ocen poszezeglinych ezlonkdw Komisji Rekmtacyine.

W preypadku lakicg smuey liczby punkiow  decydujace znaczenie bedric mialo spamenic
Kryteridw Shategiczoych w kolginoden:

- osoby mcpoinosprawne,

Karrwrslidiska hgene iz Rozvejo Regionalnege S.A.
wh Preemystoven Bl 75-216 Koszalin
el 957301 63 30, fax. H4F 21 6088
wiav.karesa.ol e-mall sekrel ariolidhar .

Preedsiehlarcza
HOBIETA
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Projzkt wipdifinonsawany grzer tnfo Ferapajskg w ramach Suropeichiogn Fundesen Spolee sgn
CAaviak ~ rajlapsza inwastycja

Toen
- nmesce  sndesrkana (powlafy:  walcckicpo.  choszezefiskiego,  kamiesiskiego,
seCeecineckiego, slargardrkicgo, koszalinskiego)

14, Przeprowadzonyeh zostanie 16 spotkan Komisji Rekintacyine (po 8 przypada na kazda

[

Eo.

b7,

18.

15.

2.

21

adveje). Hanonogram wszelkich termindw dotvezacych cekrutagi (spotkanda, ogloszenie
listy rankinpowe itp.) bedsic wsieszorony ntw stropie internclowe] Projekiodawey
1 akiuabizonany i bicigeo,

Osoby  zakwalifikowsne do Projektn zostang o tym  poinfonnowane  telefoniczime,
a naslgpa: prciuns {poca), na adres 1 mumer telefom wskazene w Fornmilaizn
Rekmtacyjamn

Istnigie  modlivedé odwolaniz sie od  deeyzp Komisit Reloutacypng
w tenirinie 3 dnd roboczych od dria doreezenis pisma kandydatom na uczestnika  projeki
w fonmie pisenme] W (rybic mluym zostanie powolana Komisja skladajgea sig
z 2 niezaleiych osdb, ktéra ponownie oceni kandydata weding kryieridw.

Kandydatki na Uerestnicrki projekin beds mnalty welad do Kart Oceny Merytoryeag
w okresic mozlivodei skladania odwolain w  pedzinach 911 w Bhwze Piojekin
w K aszalune,

Po przeprowadzeniu wszysikich przypadajacyeh na dang edyeje spotkan | wwrglednieniu
procodury odwolawersd  zostmm  whworzone  dwis listy rankingowe kandydatek s
Hcmrmm:?kl projelin wedlup nastepigacych zasad:
do propekiu zakwalifikaje sie 40 kobdef zamierzajpcvdh prowadzié samodzielng
dziatalnoic pospodarczgfopolke cywilng.
o ngiseu na Lscie rankmgowe; decydide Yicrba punktdw wryskana na podsiawie
kryteriéw opisanyeh powyze),
kobioly 7 najwyzszyin wynikiom  zostang  zakwalithowaue do  wozestivichws
w projekeie, natomiast pozostale osoby znajda siz na e rezerwowe).
w preypradku gdy Kandydatkd na vezestragezkd uzyskaja takg sama ilodé punktéw
o migisen na lidcie rankingowe] decydowsé  bedrie speliienie  krytenidw
w o sirafegicziyeh  zgodnie z nastepniges koleinodcin: miepelnosprawnoedé, wick
powyzel 50 roku 7ycia, migjsce zamieszkania we wskazanyel: pow itach
Listy markingowe wosbay WiHeSzCcZone ta strods intameiowsi Projektodavwey 1 Diwze
Projektodawcey,
Listy mukingowe I roserwowe podpisywane sg przes celonkdw Komisp Rekrutacyjne
i zatwierdzane przez Kierownika projeldu.
Woprzypadky reeyenuep r owdasy w Projckee precr osoby awgdujyes sy e Beie
uceestaikdw, do wndzials w Projekeie zakwalifikowana zostanie kolejna osoba z listy
rezerwowej 7 zachowanien: kolknoscl Iisty rankinpowe). Osoby znaidujgee sic na listach
rezerwowych bedg mialy mozlivodd uezestiictwa w kolejne edyejl

Koczaliisks Agencla Fazeofa fegloaabrego 5.4,
ut Praeovysionsa B 75- 116 Koszatle
tel, 947341 63 30, fax. 94/ 341 6058
wnskarreanl; a.mail sekrctaristiE kavesa, ol

Przedciehlovrezs
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22. Oschy zakwalifikowane do wczestnictws w Projekcie zohowig?a sie do podpisania mnowy
o $wiadcronic uslug szkoleniowo — doraderych,

3
Wirunki wczes f|§1ictwa w projekcie
1. Wammnlkiem rozpoczeda udzsalu w projckeie fest spelnianie nastepujgeyeh wymogdw
formalirych, czvl podpisanie 1 zlozenie w Biurze Projektn;
a. Dekdaracii uczestnielwa w projekele (ZALACZNIK NRE 4,
b, Odwiadczenia o pisposiadaniu zarciesirowang dzistalnodel pospedarczef przez okees
co nagjmniej 12 miesiecy poprzedzajacych prrystapienie do projekin {ZAT ACZNIK
NR. 5),
¢, Ofwiadezenia o nickaratnoda za przestepstwa skarbowe w rozmmnieniy ustawy z dnda
6 ererven 1997 Kodels Karny orar o koreystaniv z pebni praw prblieznyeh
posiadanin pelite) zdolnode: do crymnosel prawnyeh (ZALACZNTE NR 6),
d. Oswiaderene Uczestniczki dotyczgee datiyeh osobowyeh (ZALACINTK NR 7). Nie
podpisanie fakiaf Teody wiklncza uczedniczk Z udza uw projekde
e. Zakres durych osobowych Uezestiicrek projekin , Przedsighioreza KOBIETA™
[ZATLACINIC NK #).
Ziorenie kompleing dokumientacl jest podstaws podpisania Dmowy o wiadczenie us ug
scholerfowo-doradezych a nastepnie zpodnie 7e foierkq uczestuictwa w projckex: mowy na
Giizyieniie wsparcia fitansowege na rozpocz cie dda alne of gospodurczel oraz Umowy: na
OFFZYBIHIE POASIEOnego Wparciu pomostonweso.

| (B

3. W przypadlu waipliwodel Kandydaiek na verestacsk: projekie moga zostaé poproszone
o przedstawienie do  wgladu pracowmkowl cdpowiedzialnemn za  kempletowasie
zatacznikdw dokutienitw polwicrdzajgeych kowalifikowalnodé (Spegalista ds. promogi,
szkolert | doradziwa),

4. Regygumca Ucsestnicrki z ndzialn w Projekeie wymaga formy pisemig) 1 pociges za sobg
rwiot ohizyimarych materiatéw,

5. Osobe, kfbia zrezvgnuje z uceeslmictws w Drojekeie zastepuje koleina osoba z listy
rezerwowci. Osoba welodzgea do Projektu ma obowiazek zapoznania si¢ ¢ {redein sekolen,
w kidrych nie rala ndzisin,

6. Uczestnik ma obowigzek:
wypeliiania obowigzkéw wynikaigoyel: z ww, umdw,
akbywnego nerestnictwa w ramach preewidziangg dla Uczestnika sciezki — frekwencia
na szkoleniach na poziomic mintmunn 80% potwierdzana podpisem na liscie obecnosel,
nieobecnoic] na sziolentu wymagaja usprawicdlivwicnia, brak przestrzegania tyeh zasad
spovoduie skrcdlomc z Hsty vorostikdw

== st gt T ey
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podpisania zeody 1 przetwarzanie danyel osobowych w zakresie Podsystenm
Moullorowania Europejskiegn Funduszn Spolecencgo dla Progranmm Operacyjnego
Kapital Ludzki, Nic podpisanie takiej zpody wykiness uceesinika z udzialn
w projekek

wypehiiania ankiet zwigzanych » realivagia projeln oraz wdzielani nezbeduych
informacji dia celéw monitoring, kontroli i ewaluagji projekh.

wspblpracy 2 Projektodawen w zakrese prawidiowe realizagi Projekiu.

doslavermda  Projekicdawey  wszelkxh immcvbgdnyeh  dolmmentdw  zwigzanych
zrealizag)s projekhu

rfonnowanis ¢ wsrelkich mmuamach 1y, znpang nazwisks, adiesu zamieszhama,
w lorme peenne)

przoshizeganic zasad bezpieczenstwas BHE, PPOZ.

Wsparcie szkolenicwo-oradcze

1. Wsparcie szkoleniowo-doradeze zostanie udzislonz Uezestniczee projektu na podstawie
Umowy ne Swiodczenie ushug szkeleniowo - doroderyeh [ZALACZHNIK NR 9} zawarlej
pomigdzy Projektodawca a Uczesthiczky projektu, ktérego zalgeznik stanow! tndywiduging
Plon Rozweju Oraz indywidualny program dia ka def uczestniczki zewierajaey co najmniej:
zakres tematyczny szkoled 1 dorsdztwa dostosowany do  prowadzenias  driadalnosc
gospodarcze] przez Uczestniczke projebty, liczbe godzin przypadajscych na poszczegdine
tematy, z podzistem na szkolenia oraz doradztwo indywidualne i grupowe, taczng lozbe
godzin  wsparcia  szkoleniowo-doradczego. I przygotowsnis | podpisanie  umow,
opracowanie indywiduainego Planu Rozwalu | logistyke wsparcia szkoleniowo — doradczego
odpowiedzialny jest Specjalista ds. promogjl, szkoled | doradrtwa.

2. Wsparcle sekaleniowo - doradeze dzieli sig na:

uzyskaé m.in wietze z zakresu rejestracji drislalnoscl gospodarczej, prowadzenis
dzialainodci gospodarczej, systemu prawnego, postaw ekonomii | inteligencii
finansowej, twotzenie i realizacja strategii rozwoju Hrwatost zatpien), inteligencii
emocionaing} i spolecznej, ssertywnosc, komunikacia, praca nad kreatywnodcig
i przefamywanie stereotypdw mystowych, aktywna forma zajedé — warsziaty, case
study, gry symulacyjne, dwiczenia

doradztwe indywiduaing w wymiarze 10 podein na Uczestniczke projekiu z zakresu

wsparcia psychologicznego oraz utrwalalacego wledze ze szholed, pomoc w plsaniu
Bizres Planu oraz strategii rozwoju.

Hoszetlishe Agencls Roowaiu Replonalinago 5.4.
ul Przemysiovea B, 75-216 oszalln
kel B47309 £3 40, Faw, 04f 264 B0 &R
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v specialistyczne — udziefane na podstawis Aneksu do Umowy na $wiadczenie usfug
sZkolenfowe — doradezego (ZARRCZNIK MR 34) od dnis rozporzecia dziatalnodc
sospodarcze] w wymiarze 10 godzin na jedng firme 2 zakrasu doradziwa podatkowegn,
prawnego, merketingu, efekbywnego wykorzystania dotac)i, wdraiania strategii
{coatching).

3. Podstawowym warunkiem udkofczenia stapu szkoleniowo — doradczego jest aktywne
uczestnictwo, w tym obecnoic na co najmniej 80% chowiazkowych zajel — potwierdzona
tistami obacnoaci.

&, W przypadhku, gdy Uczestniczka (Beneficient pomocy} opusct wiscej niz 20% obowigzkowych
zajgé nie zostanie uprawniona do ubizgania sie o wsparcie finansowe i pomostowe
podstawowe,

5. Uczestniczkom przysiuguie zwiot kosziow dojazddw (do 11 dofazddw — § dni szkoleniowych
oraz 3 dni doradezych) zwigzanych z uczestnictwem w  szkoleniach i doradztwie
w wysokodch kosztu zakupu biletu komunikacji zbicrowej na danegj trasie. Zwrot bedzie
dokonywany na wskazany rachunek hankowy dwukrotnie w trakcie realizacji podstawowego
wspiareis szkoleniowo —doradczego,

6. Uczestniczkom nig preysfugule dodatek szkoleniowy.

Koszalktzks Ageruis Bnnwajr Bopionzinego 54,
R B peenyfuowen M, 75%-71 6 Koszalin
teh 947241 03 30, fa S4F 301 6O HE

Przedsiehlorcza
KDBIETA




UMIA EURDFEISHA S

KAPITAL LUDZKI EURDPENSKE & %

AR CEIIAA STRATT DA SPCHMEEE | TUMDLFSZ SPOLICZIY L

/ -;
Projekt wspdifinansowapy puaee Detg Europefoty w ramach Erropafskiego Frndis Spaleesuegoe
Czlowieh = sajiepses lnvre sty ja

Wsparcie finansowe na zatozenie i prowadzenie dziatalnoscl gnspaﬂhrczej

Warunkiem ubiegania sic o przyznanie wsparcia finansowego jest ukofczenie wsparcia
szkoleniowo-doraticzego zgodnie z jego zalozeniami | podpisang Umows na swiadczenie
wsparcia szkoleniowo - doradczege,

Wsparcie finansows udziclane jest uczestniczkom projektu {Beneficjentom pomacy), ktore
po otrzymaniu informaci o mozlwodel przyvinania dofinansowania zarejestrowsii dzialalnosé
gospodarczg w Centraine] Ewidend]i | Infarmacii o Dziatalnosci Gospodarcae|.

W terminie nie diuiszym nli 5 dni roboczych od zakonczenda wsparcia szkoleniowo-
doradczegn, Projektodawcs informuje Uczestniceki projektu o planowatiym  terminie
sktadania Wniosky o udzielenfe wsparcie finansowege [ZALACZNIK MR 10} wias
z zatacznlkaml, a takie Whiosky o udziefenie podstuwowsgo wsparcia pomostowega
{ZALACZNIK NR 11}. Pomoc w wypeinianiu wskazanych wnioskow udzielana bedzie w trakeie
doradztwa natomiast przyjmowad kompletne dokumenty bedzie w Biurze projektu
Specjaiista ds. promocf, szkolen i doradztwa.

Do wniosku ¢ udzielenia wsparcie finansowege wymagane jest zalgczenie nastgpujgcych
dokumentow:

Biznesplan na okres 2 fat dziatalnosch [ZALACZNIK NR 12}

harmonogram rzeczowo-finansowy wydatkowania $rodkéw finansowych na rozwoj
przedsiebiorczodel [ZALACZNIK NR 13}

ofwiadczenie o niekorzystaniv z pomocy de minimis [ZALACTNIK NR 14} LUB
ofwiadczenie o wietkosci otrzymans] pomocy de minimis [ZALACZMNIK MR 15) WRAZ
7 peswiadczonymi za 2godneid z oryginatem zaswiadezeniami © pomocy de minimis
wystawionymi przez argan udzielajacy pomocy

ksarckopia dokutmentu zawierajgcego PESEL

ofwiadczenia Ucrestniczki projektu o uzyskaniu informacii  prayistych kryteriach
oceny biznesplanu {ZALACZNIK NR 37)

Wysokodd wsparcia finansowego na rozwd] prredsichiorczodcl vzaleinions bedzie od
wysokodécl wydatkow, o pokrycie ktdrych ubiegac sic bedzie Uczestniczka projekiu.

Wysaokoid wsparcla wynosif bedzie da 40 bys. 7i. na jedng uczestniczke projektu

Cceny formalne] dokonule w oparciu o Karte Oceny Formalne] [ZALACZNIK NR 16}
pracownik wyznaczony do kompletowania dokumentacji, t. Specjalista ds. promocii, szkolei
i doradziwa.
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7. Ocena formaina quzie polegaé na sprawdzenlu poprawnodci | kompletnadci ziozonych
dokumentdw oraz spefnieniy przez uczestnivzke (Beneficienta pomocy) kiyieriow
kwalifikowalneic zgodnie z zasady spelnia/nie speinia. Goente merytoryczne] bedy podlegad
fedynie whnioski poprawne pod weglederm formalmym.

8. Oceny wnimskow na obtrzymanle wsparcia finansowege na rozwdj przedsieblorczodc
dokonuje powolana Komisja Oceny Biznesglandw, Komisja sklada sig 2 minirmum 4 oséb th.:
Preewadniczagcego Komisj/ Zastepoy Komisji, 3 czlonkdw.

2. W skdad Komisit moga byé powolfani pracownicy Realizatora projektu lulr inne osoby
wskazane przez Realizatora projektu  nlemnlej powinny one posiadad  kwalifikacie
uinoiliwinjgee wlasciwg oceng wnioskow Beneficientdw pomocy o udzielenie wsparcia
finansowego, Kwallfikacje osob powolanych do oracy w Komisii muszg byd odpowiednio
udokumenteowane. Wynagrodzenle osdb powolariych do pracy w Komis)l jest wydatkiem
kwalifikowanym. Pracownicy Beneficienta (Profektodawcy) biorgcy udzialt w realizaci
prejektu i otrzymujgcy juZ z tege tytulu wynagrodzenle, nie powinny otrzymywad
dodatkowyeh srodkdw w zwigzku z udzistem w pracach Kemisjl {podwdine wynagradzanie},
chyba 2e radania zwligzene z pracg w Komisji, nie sg wykenywane w czasle, ktéry zoodnie
2 odpowisdnimi wmowami, powinfen byd poswiecany na prace przy realizadii projekty, i nis
majg w zakresach obowigzkdw pracy w Komisii,

10, Przewondniczacym Komishi jest osoha uprawniona do reprezentowania Realizatora projektu.
Przewodniczgoy Komisfi moZe wyznaceyd spasrdd czionkdw Komisji swojego Zastepce.
Wyznaczenie Zastepcy nastepuje w formie pisemnego bpowainienia.
Przewodniczgey/2astepea Przewodniczacegn Komis]i jest odpowiedzisiny za zapewnienie
hezstronnodcl i przejraystodd prac Komisji. W zwiazku 2 tym iz nadzor nad organizacjg prac
Komisit wykonuje Kierownilkfczka projekiu wskazane jest aby osoba pelniaca tg funkcje byla
jednoczednie Przewodnlczgoymys Konisji.

11 W postedzeniu Komisfi moie vczestniczyé rdwnis? przedstawlciel Instytuci Podredniczace;
tj. Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie, w celu zapewnienia obiektywnej i rzetehej
procedury oceny wnioskow. Wystepuje on w roli obserwatora z prawem reagowania
i ewentuaingj interwencii w przypadku stwierdzenia naruszenta procedur coeny wniosko.

12.Koimisja pracuje zgodnie @ harmonogramem opracowanym prze Realizatora projekio
| przekazanym w formie piseminej do wiadomodci Instytucji Podredniczace] co najmniaj
10 dni roboczych przed rozpoczeciem prac.

13. Komisfa jest odpowiedzialna za;
przeprowadzenie oceny merytoryczne] winloskow o prazyznanie srodkéw finansowych
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14.

15,

14,

17.

i8.

zweryfikowanie biznas plandw | pozostalych zataeznikdw do wiioskn,

sporzadzenle listy wnioskdéw uszeregowanych w kolejnodc od najwlskszej Hczhy
uzyshanych punktdw,

wytonienie wnioskow, kidre rekomendowans sg do otreymania wsparcia finansowegao
bwininski, Kore otrzymaly co naimnig] 60% punklow ogélnef sumy punkiow, zas w
poszezepdinych punktach oceny merytoryczne] uzyskaly przynajmniej 40% punktow),
w ramach srodkow okredlonych we wniosku projektowym na dany rodzaj wsparcia,

Posledzenta Komisji sg waine, gdy uczestniczy w nich minimum 3 cifonkdw Komisji {w tym
Przewodniczacy / Zasigpoca Preewodniczgcege). Crzionkowie Komisjt dokonujs oceny
merytoryczne] wiioskow podczas posiedzenia Komisji, kidre odbywa sie w siediibie
Fealizatora projektu lub innym wskazanym miesci,

Czlonkowie Komisii oraz obserwator nie mogg byd zwigzani z  wnioskodaweami
Beneficientéw pomocy stosunkiem osobistym lub sfuzbowym, takiego rodzaju, ktory mogthy
wiwolad watnliwosd co do bezstronnosel przeprowsdzonyeh czynnodci. Czlonkowie Kamisii
oraz obserwator z ramisnia Instytucii Podredniczace] 1. Wojewddzkiego Urzedu Pracy w
Szezecinie robowiazani sa do podpisania Deklaraci bezstronnodcl | poufnoicl (ZALACZNIK NR
38} Kaidy cztonek Komisji przed przystgpieniem do oceny widosky, zobowigzany jest takie
sodplsad Deklaracle bezstronncéct znajdujaca sio nia Karcle cceny merytoryezing] whiosku
Beneficienta pomocy o otrzymanic wsparcia finansowezo w odnigsleniy do acenfanego
przez siebie wniosku. Nie podpisanie dekiaracji bezstronnosci pozbawis czionka Komisji
mailiwosc oceny dansgo wniosku | w takim przypadku wnicsek jest Merowany do oceny
innego czfonks Komisil wskazanego przez Przewodniczacego/Zastepee Preewodniczgcago.

Przedmiotem oceny Komisji sq wylagcenie windoski ocenione przez Realizatora projektu, jeko
kompletne i spelniajagce kryterla formalne. W preypadky, gdy ocerisjacy dostrzeie, e
whicsek nie spefnia kryteridw formalnych, poniewa2 uchybienia te nie ostaly zauwaions na
etapie oceny formalnej, wniosek, jako niepodiegajgcoy ocenie merytoiryczne], trafia
ponownie do oceny formalne]. Ccenfalacy odnotowuje ten fakt na Karcie Oceny
terytonyczne] wniosku Beneficienta pomocy o udzicienie wsparcia finansowego w punkcie
Uzasadnienie.

Oceny merytoryczne] dokonuwle sle prey pomorey Karty Oceny Merptoryczne] { PALACZNIK NR
17) wiicsku Benefigienta pomocy o udzlelenle wsparcia finansowego.

kazdy wnlosek oceniany jest przez 2z osoby wskazane priez Priewodniczacego/Zastepce
Przewodniczgoego sposrod czlonkaw Komisji ebecnych ha postedzeniu.

.'_:;_ b
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19. Xazdemu wnioskowi przyznaje sie odpowiednia hiczhe punktdw, zgodnie z keyterlami
merytoryezno-technicznymi. Nastepnie przyznane punkty odnodnie kaddego z knvteridw
minolone sa pree: wskainik wagowy ustalony prezy poszczegdlivych kryteriach w Karcie oceny
mervtoryeanal witiosku Beneficienta pomocy o otrzymanie wsparcia finansowego. Kaidy
whiosek moze olrzymac maksymaliie 100 punkidw.

20, W przypadku, rozhieznoscl sizgajacych oo najminie} 30% punktdw pomiedzy ocenami dwéch
cztonkow Koinisji {przy czym ocena przynajmnizj jedne] z nich musi wynosié minimum 60%
punkiow), wniosek poddawany jest dodatkowe] ocenie, kidra przeprowadia trzeci
ocenisjacy, rownie? wekazany przez Przewodniczacego/Zastapee Przewodniczgrego KomisjlL
Ocena tef osoby stanowi wowczas oceng ostateczna whiosku,

21, Osoba oceniajaca wniosek zobowigzana Jest do preedstawienia w formie pisemnej
uzasadnienia wystawionej oceny koAcows), jak | ocen czastkowych z poszczagdlinyeh czedci
whinsku. Dokonanie oceny na Karcie Qeceny Merytaryczne] o wiiosku Beneficlents pomocy
o udzielenle wsparcia finansowego czlonek Komisji potwierdza wlasnarecznym podpisent.
Zakres minimalnych wymagan dotyczacych uzasadnisniz oceny biznesplanu  powinien
obejmowaé minimum 2 zdania (lacznie 21 xdan) w kazdej z ponizseych czedol:

Pomyst na biznes

Potenclal | wyksztafcenie Uczestniczkd projekiu
Znajomoic rynku | konkurancji

ldentyfikacia rozwigzan alternatywinych
Oplacalnoid | efektywnois priedstewslecia.

22.Czionek Homisfi oceniajacy wnfosek, proponuje nifszg nif wnioskowana kwotg
dofinansowania w przypadku zldentyfikowania kosztow, kidre uzna za nieuzasadnione {np.
za niezwigzane z przedsiewzigciem lub zawyions w pordwnanit ze stawkami rynkowymil.
Cefonek Komisji oceniajgcy  wniosek, przedstawiajgc propozycie  nidsze]  kwoty
doflnansowania powinien brad pod uwage, czy po takief zmianie prredsiowziscie onisane we
whinsku bedzie nadal wykonalne | ubrzymas swoje standardy Jakosciowe. Crionkowie Komisii,
ktorzy cceniali dany wniosek, wypracowujs wspdlnie stanowisko odnosnie obniZenia
wyschoici proponowsns] kwoty dofinansowania | zaplsujz ustalenia w Karcle oceny
merytoryeane] wniosky Beneficjenta pomocy © obtrzymanie wsparcie finansowego.
informacje na temat wysokodcl uzgodnionef kwoty dofinansowania nalezy zamiescid w
protokele z posiedzenia Komisjl. Jefeli nie dojdrie do uzgodnienis jednolitego stanowiska,
wniosek zostaje skierowany do ftfrzeciego czlonka Komisli, wskazanego prre:
PreewodniczacegofZastepce. Ocena tizecie] osoby jest ostatecena | wiataca, W Zadnym
wypadky kwota dofinansowanfa zaproponowana przez czionka Komisji nie moe
przekrocezye kwaoty, o ktorg ubiega sig wnioskodawea,

o, ?rzedsii;hiurcza
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23. W preypadkuy stwierdzenia na etapie oceny mervturfﬁih.éj é.uuriden.tﬁf.ﬁ.ﬁ ttedow w tresci
whiosku, utrudniaiacych oceniaigeym wiassciwe zrozumienie intencii wnioskodawcy {biady
rachunkows, oc2ywiste pomytki, zapisy powodulace rozhieine interpretacie) dopuszcza sieg
motliwoid korekty wniosku. Korektz moie obejmowad wylgcznie punkty wskazane przez
oceniajgeych. Czlonkowle Komisji, kiorzy ocenisli dany winiosek, wypracowuja w tym
przypadku wspdine stanowisko | zapistja ustalenia w Karcie oceny merytoryczne} wniosk
Bencficienta pomocy o przyinanie irodkdw finansowych. Mastepnie ustalenia te 55
przekazywane wnioskodawey z prodba o dokonanie stosownel korekty w tredci wniosku.
Informacdie na temat  dopuszczongi  koreklty  wnissky nalery  2amiedcié
w protokote z posiedzenia Komisj,

24.Po prieprowadzeniu ocany wszystkich zlofonych wnioskdw Komisja sporzadza fiste
whioskdw uszeregowsnych w kolejnodci od najwisksze] liceby uzyskanych punkidaw
i wskazuje wnioski, kiore otrzymajg wsparcie finansowe [wnioski, ktdre otrzymaly co
najmniej 60% punktdow ogdlnej sumy punktdw, zai w poszczesdinveh punktach oceny
merytorycine] uzyskaly przynajmniej 40% punlddw) w ramach frodkéw okreslonyvch we
wiitosku projektowym na dany rodza] wsparcia. W preypadiu, gdy takq samg Hezbs punktow
otriymaiz dwa lub wiece] wnioskow, o ich kolejnoscd na lidcie decyduje flosé punkidw
ctrzymanych w nastapujgeyech punktach Karty cceny merytornyezne] wniosku Beneficlents
pomeocy o ofrzymanie wsparcia finansowsego: B Trwatedd projektu w tyim potenciat
i wyksztafcenie Uczestiiczki, E Pomysi na biznes, ¥V Efektywinosd kosztowa w tym oplacalnasd
i efektywnode przedsiowrziacia, H Zgodnosd projektu ze zdefiniowarymi potrzebami w tym
znajomoié rynku | konkurencji, Y Identyfikacji rozwigzan alkernatywnych .

253, Z prieprowadionych czynnosct wymienionych w punktach 16-24 niniejszego regulaminu
Komisja sporzadza protokd! 2 posiedzenis Komisji Oceny Whioskéw [preechowywany wraz
z 2algcenikami oraz woioskani Beneficjentdw pomecy o otrzymanie wsparcis finsnzowego
pizez Partnera projekiu), ktory zawiera:

ckredlenie tarminu i misjsca posiedzenia,

informacje na tamat osob biorgoych udziat w posiedzeniv Komisji oraz liczby
ocenionych whioskdw,

informacje na temat wnicskdw, dla Kdrych dokonano obniZenia whinskowansj
kwoty dofinansowania,

informacje na temat wnioskdw, dla ktdrych dopuszczono skorygowanie wiiosku,
irne [stotne elementy postgpowania oceniajgcego.

26, Do protokotu ¢ oceny dotgcza sle w formie zalqoznikow:
dokument potwizrdzajacy powolanie Komisii w okreslonym skladzie,
liste obecnoici podpisana przez cetonkdw Komisii | obserwatora,

Eﬁ Przedsicbiorcza
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27.

28.

29,

0.

31.

deklaracje bezstronnndci podpisane przez  wszystkie osoly  biorgee  udziat
w posiedzeniu Komisji;

upowainienie Zastepey Przewodniczacego Komisii, w przypadkyu gdy Przewadniczacy
wyenaciwyl Zastepee,

Karty cceny merytoryczne] wniosky Bepeficienta pomocy o olrzymanie wsparcia
finansowego wraz z Deklaracjami bezsironnoscl wypelniene | podplsane przez
czlonkow Komisli, ktorzy przeprowadzali ocene wnioskow,

fiste wnioskéw uszeregowanych w kolejnosci od napwigkszej ficzby uzyskanych
punktow, podpisang przez Prrewodniczgeego [ Zastepeg Przewodniczgeego, ze
wskazaniam: whioskaw rekomendowanych do otrzymania wsparcia finansowego,
czionkdw Komisfi, ktdrzy je ocenili, ocenami poszczegdingch czlonkdw Komisji
i Sredinla oceng ostateczng whicsku,

inne istotne dokumenty.

W przypadky, gdy doiony Wnicsek o udzielenfe wsparcin finansowego uzyska wymagana
minitmaina licehe punkiow, Komisis dokonuje oceny merytoryczngj zalaczonego Whaiosku
a udzielenie wiparcio pomostowego podstawowega.

Watepnafostatecznz H=ta rankingows zostanie umlescezohe nag stronie  internetowsj
Realizatordw projektu, dostepne beds rownie? w Biurze Proicktodawey, W terminie 5 dnd
roboczych od dnia ogloszenia sty rankingowe} Uczestniczki  projekiu  beda tei
powiadamtiane o wynlkach oceny pliemnle. Do pisima zalaczone zostang kserokople kart
aceny mearytoryczne).

Uezestrdezkl projektu {Beneficient pormocy), kidre} wnilosek zostal odriucony na etapie
seeny merytoryczhe] ona motliwodd dodenis do Beneficianta wniosku o ponowne
rozpatrzenie  wniosku, wraz z preedstawieniem dodatkowych  wylednienfinformadii
dotyczacych zakresu przedsigwzigeia. Whniosek o poncwne rozpatrzenie wnlosku o wspaicia
finansowego powinlen zostad ziozony w formie pisemne] w terminie 5 dnl roboczych od dinia
otrzymania oficjalnego pisma wraz z kartami oceny merytaryczaej, Po uplywiz tego terminy
w przeciagu 5 dni roboceych zostanie dokonana dekonywana powtdrna ocana, Jest tn ocena
wigzaca | ostateczng, od kbdre| nie proystuguie odwotanis,

Po otrzymaniu informacii o wynikach oceny | mozliwodct preyznania wsparcia finansowego,
uczestniczki projektu zobowigzane sg do zarejestrowania deiatalnosci gospodarcze).

Po zatwierdzeniu przez Projektodawce decyzji o privznanit wsparcia finansowego,
Proisktodawca podpisuje z uczestniczkaml projektu Umowe na preyznoinie érodkéw
finansowyeh na rozwdj preedsiebiorczosci [ZALACTNIK MR 18), ktdra ckredla w szezegalnosc
wartodé | warunki wyplaty srodkdw oraz stanowi podstawe do ich wypltacenia, Jednoczesnie
Projektodawca podpisuje Umoweg no przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego
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{ZALACZNIK NR 18), Za prz;:gtitowanie umaw oraz weryfikage formalna zafacznikdw
odpowiedzialny jest Asystent/ka Kierownika Projekty. Za podpisanie umdw z uczestniczkami
prajektu odpowiada asystent/ka Kierownika Projekiu,

32, Warunkiemn podpisania umowy jest zloienies przez uczestniczhi projektu nastepujzeych
dokumentow:

Whpis do Centralnei Ewidencji i Infermaci a Dziatalnosci Gospodarczej
Zatwiadczenie o nadaniv REGON
Zatwiadezenie o hadaniu nwimer NIP
Dokument poswiadczajacy zgloszenie do ZUS/KRUS
raktuslizowany hormaonogrom  rzeczowo-finansowy  wydatlkowania  srodkow
Finansowyeh na rozwdaf prredsiehiorczosci
siwiadczenie o nisuzyskaniu pomocy publiczne] w odnleslenly do tych samych
kosztdw kwalifikujacych sie do objecia poinoca, na pokrycie, ktdrych ma by
przeznaczona pomor de minimis [ZAFACZNIK NR 35).
formularz informacii preedstawianych przy ubleganiu sle o pomec de minimis zgodnie
ze wzorem rawairtym w Rozporzadzeniu Rady Ministrow £ ditia 29 marea 2040, D2, UL
2010, Nr 53, poz. 311 [ZARACZMIK NR 20} wraz ze sprawordaniem finansowym 2a
ckres 3 ostatnich lat obrotowych [lub olresu krotszegn), sporzadzane zgodnie
2 przepisami o rachunkowodd {jesli dotyczy)
oiwiadezenie o rejestracii jako podatnik VAT {ZAEACZNIK NR 21)
ofwiadczenie o numerze rachunku bankowego {ZALACZNIK MR 22}
oiwiadczenie o braku decyzji komisji europejskie] o cbowiazku zwrotu pomocy
{Z0F ACZNIK 35).

33. Uczestniczka projekty [Beneficert pomocyl ma ochowigzek wniedd aberpieczenie
orawidtowe] realizacii projekiv w terminie 14 dni kalendarzowych od dnta podpisania

UIMowY,
34, Formaini zabezpieczenia zwrotu pizez uczestniczke projeltu irodkdw otrzymanych na

rozwej przedsiehlorczosa moga byd:
porgczenie,
weksal wlasny,
weksal wlasny z poreczeniern wekslowym [aval), gwarancjs bankows,
iastaw na prawach lub rzeczach,
hlokada rachunku bankowego,
akt notarisiny o poddaniu sig egzekucii przez diuinika,

35.0 wyborze formy 1abezpieczenia decyduje Projekiodawca w porozumienin uczestniczkg
prajektu [Beneflc]entem pomocy).
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36, W momencie podpisaniz umowy na priyznanie irodkdw na rozwd] preedsiabiorcrodct staje
jest Beneficientem pomocy publiczne) .

37. Pomoc publiczna w ramach Dzlsfania 6.2 Programu Operacyinego Kapitat budzki stanowi
pomoc de minimis | jest udzielana na podstawie art. 33 ust. 1 pkt 2 § 3 Rozporzadzenia
iinlstra Rozwaoju Regionalnege z dnia 13 grudnla 2610 r. w sprawie udzielania pomocy
publiczne] w ramach Programu Operacyinego Kapital Ludzki {Dz. U. Nr 235, por, 1598 ze
2.} Pomoc de minimis nie Mo & byé udzislana na dziatalnoéé we

sektorach ryboléwstwa | akwakultury {produkcja, przetwarzanie, wprowadzenie do
ohrotu},
zakresie produkeji podstawowej produktow wymisnionych w Zalaczniku | TWE,
zakreste przetwarzania | wprowadzenia do obrotu produktéw  wymienionych
w Zaigczniku | TWE {je2ell wickkoid pomocy jest uzaleinionz od ceny lub ilosc
produktow zakupionych od pierwotnych producentdw iub wprowsdzanych na
rynek},
sektorze weglowym,
przepisdw dotyezgoych pomocy de minimis fle stosude 5 réwniei w przyvpadku potocy:
2witazane] z eksportem,
uwarunkowansi uiyciem towardw produkcii krsjowe] na niekorzyid towardw
preywazonych,
przyznanych przedsisghiorcam 2najduigeym sig w trudnef sytuacii ekonomicenej,
przeznaczongj na zakup érodkéw transportu w  przypadku  przedsiebiorcow
prowadzgoych dzistalnodd w sektorze drogowego transporty towarowego.
Siczegdlowe rodzaje dziatalnodct wykiuczajgcych przyznanie pomocy de minimis lub
ograniczaigoych jei udzielenie najduje sie w ZALACINIEU NR 23,
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Iaéédf rozliczania preyznanych srodkdw finansowyeh na roawd przedsiebiorczosci

Uczestiiczki projekiuy {Beneficjenci pomocy), ktore rozpoczely dziatainosd gospodarczg
w ramach projekie nie sa Beneficientami w rozumieniu sstawy o zasadach prowadzenia
palityki rozwoju, w zwigzku z tym rozliczaja wydatki ponoeszone w ramach dotacyi na rozwoj
przedeickiorczodel w kwotach brutto Hacznie z podatkiam VAT} bez wzgledu na fakt, c2y 53
platnikami VAT, czy nie,

Uczestniczki projektu  ubiegajgce sie o érodki rorwd) prredsichiorczodc  powinien
jednoznacznie okredlic na etaple konstruowania Bizhesplanu, <2y zamierza rarsjestrowad
dziatalnost gospodarczg jako platnik VAT, a nastepnie w momencis podpisania umowy na
przyznanie drodkdw zohowiazac sie do presznaczenia cataj kwoty drodkdw uzyskang] ze
zwrott zaptaconego podatku VAT na pokrycie wydatkdw zwigzanych z prowadzona
deiafafnoscia pospodarcza.

Hezastniczka projekiu [Beneficient pomocy} powinna poniesc wydatki w ramach wsparcia
finansowego na rozwd preedsleblorczodel po podpisaniu we, wmowy. Wezelkie wydatki
ponissione przed podpisaniem umowy Uczestniczka projektu ponosi na wlasne ryeykeo.
Srodki otrzymane w ramach wsparcia finansowego obligatoryjnie moga byé ponoszone
dopiere od dnia rejestracji w Centralnej Fwidencji i Informacji o Dzistalnosci Gospodarczej

Termin zakohczenia wydatkowaria frodkow na roewd] preedsighiorczodci zostat okrasiony
w umowie na przyznanie drodkdw | mode zostad wydiuzony przez Klerownlkefczke projektu

na uzasadniony wniosek Uczestniczki projektu, zlozony nie pdznie) niz w.terminie 1¢.dni .

kalendarzowych przed dniem, w ktérvim 2miana urnowy w tym zakresie ma wejié w 2ycie.

Platnoéci dokonywane sg na rachunek Uczestniczki projekiu {Beneficjenta pomocy)
wskazany w umowie na przyznanie wsparcia finansowego. Srodki finansowe wyplacane 53
jednorazowo niezwlocznie po podpisaniu umowy § zgadnie 2 jef postanowieniami

Rozliczenie przekazanych Uczestniczee projekte  (Beneficientowi pomocy) srodhkow
finansowych edbywa sig na podstawie:

a) skisdanych  zestawisd  poniesionych  wydatkdw mvwestycyinych  zzodoyeh
z harmonogramem rzeczowo — finansawym inwestyc]i (ZALACZNIK MR 24)

b} protokofow zdawczo — odbiorezy towardw/uslug {ZALACZMIK MR 25}

c) oiwiadczenia o dokonaniu zakupow towardw fuby usfug (ZAEACZNIK MR 26}

d} ofwiadezenia o zakupie udywanych srodkdw trwatych [ZAYACZNIK NR 27}

Weryfikacji formalne] | merytoryezng] powyiszych dokumentow dokonuje Asystent/ka
kierownika Projektu
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7.

10.

11,

A} ZAKUP, PRZEIECIE 1U2 ISTNIFIACE) DZIAIALNOSCI GOSPODARCZED
B) ZAKUP SPRZETU/RZECZY UZYWANYCH OD CZLONKOW RODZINY

Uczestnlczka projektu mode wystapi do Beneficienta z pisemnym whioskiem o zmiane
Biznesplanu, w szczegdinoict w zakresie zestawienia towarow fub uslug przewidywaniyeh do
zskupienia, ich parametréw technicznych lub jakoiciowych oraz wartodcl jednostkowych.
Beneficient w ciggu 15 dni od otreymania winiosku Uczestniczki projektu informuie pisemnie
o decyzfl dotyceace] zatwisrdzenia lub odrzucenia wnioskowanych zmian. Decyzie w tgj
kwestii podejmuje Kierownik/czka projektu przy wspdlpracy z Asystentem/kag Kizrownika
Projekiu,

Rozliczenie poniesionych wydatkdw na rozpoczecie dzistalnosc gospodarczej uczestniczka
projektu{Beneficjent pomocy) powinna przedstawié w terminie okredlonym indywidualnie
w Limowie na preyvenonie srodkidw finansowych ng rozwdf preedsiebiorezosel,

Uezestniczka projekty [Beneficjents pomocy) zobowigzana jest do rozliczenia 100% Srodikdw
otrzymanych wramach wsparcia na roewd] przedsiebiorczesc.

Reaffzator projektu ma obowigzek dokonywania kontroli prawidlowoici wydatkowania
srodkdw na rozwdj przedsighiorczodci prayenanych Uczestniczoe projektu {Beneficjentowi
pomocy) w okresie 12 missizcy od dnia refestracii dziatalnosei gospodarcze] w Centrainegj
Ewidencii | Informacji o Deiatainosci Gospodarczej.

Uczestniczka projektu {Beneficiant pomocy), kidra eotreymale srodki finansowe ma
abowigzek dokonad zwrotu otrzymanych drodkdw wraz 2z naleirymi odsetkamt, Jeieli
funkecionowata przez okres krdtszy niz 12 miesiccy, albo naruszone zostaly inne warunki
urowy, w tym 2wlaszeza dotyergce preeznaczenia wyplaconych drodhaw,
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Podstawowe wspatcie pomostowe

1

Podstawowe weparcie pomostowe przyzhawane jest Uczestniczka projeltu {Beneficientom
pamocy), ktdre zostaly zakwalifikowane do otrzymania wsparcla finansowego na rozwdj
przedsighiorczodel na okres plerwszych 6-missigey dziatainoici gospodarezef liczonych od
dnia rejestraci firmy w Centralnej Ewidencii i Informacji o Bziatalnosc) Gospodarczej.

W ramach podstawowego wsparcia pomostowego Uczestniczke projektu  otrzymuje
wsparcie finansows w wysokodei do 1200 2 miesigcznle bedace] jednoczesnie Uczestnlezkg
projektu.

Podstawowe wsparcie pomostowe przyznawans jest na podstawie skiadanego przez
Uczestniczike projektu Waiasky o weleielenie podsfowowego wspardia pomostowsgo
{ZAEACZNIK MR 11) wraz z wymaganymi zalgcznikami.

Do wrniosku o przyznanie podstawowepo wsparcks pomostowego, zawierajacege m. i

seczegolowy wykaz planowanych, miesiecznych wydatkdw powigzanych z prowadzeniem

dzsaialncsm gaspodarcze], 2algcza sl nastepujace dokumenty:

© kopia dokumentu zawierajgcego PESEL Uczestniczek projekiu

otwiadczenie o niekorzystaniv z pomocy de minimis {ZARACTMIK NR 14} LUB
ctwiadczenie o wielkodcl otreymane] pomocy da minimis (ZALACZNIK NR 15) WRAZ
z podwiadczonymi za zgodnosé 2 aryginalem zaiwiadczeniami © pomocy de minimis
wystawionymi przez organ udzielajacy pomocy,
oéwiadczenie o braku decyzji Komisfi Europejskizj o obowiazku zwrotu pomocy
[ZALACZNIK 39).
formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis zgodnie
ze wrorem zawartym w Rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 22 marca 2010, Dz, U
2010, Mr 53, poz. 311 [ZAEACZNIK NR 20) wiaz ze sprawozdaniem finansowym 2a
okres 3 ostatnich kat ohrotowych [hub okresu krdtszego), sporzadeane zgodnie
z przepisami o rachunkowoici {jes! dotyczy)

Ocery wnioskdw o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego dokonuje Komisja
Cceny Biznesplandw w oparciu o Karty Oceny Merytoryeznegj (ZALACZNIK MR 2B} po
uzyskaniu minimum 80% punktow ogolnej suimy punkidw, zas w poszczegdinych punktach
oceny merytorycznej praynajmnie; 40% punktow w ramach oceny whiosky o udzielenie
wspareia finansowego na rozwd]j przedsiehiorczosai.

Podstawowe wsparcie pomostows udzielene fest na podstawie Umewy nae Udzfelenie
podstawowsgo wsparcia pomostowego {ZALACZMNIK NR 18], ktory okredla w szczegélnosci
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wartadé | warunki wyplaty sSrodkdw oraz stancwi pocdstawe ich wyplacenla. Umiowsa
przygotowywana jest przez Asstenta/ke Kisrownika Projektu.

7. Podstawowe wsparcie pomostowe bedzle wyplacane Uczestniczee projekty w r wivyeh
miesiecznych transzach w kwocie do 1200,00 PLN. Srodki te maja ulatwié Uczestniczce
projekiu pokrycie obligatoryinych oplat ponoszonych niezaleine od poziomu przychoddw.

& Wramach wsparcia pomostowego moiliwe jest sfinansowanis nastepuiacych kosztow:
koszty ZUS/KREUS,

koszty eks ploatad)i pornieszczed {w tym czynsz, wynajem, oplaty 23 energig
elsktiyczna, ciepina, gazowa i wade),

koszty sdministracyfire (w tym koszty czynsau lub wynaimu pomisszozen
bezpairednio zwigzanych z prowadzona dzialainodcia gospodarcza)

koszty usfug pocztowych,

koszty usiug ksiggowych,

koszty ushug prawnych,

koszhy telefonu § Internety,

koszty materizidw Bivrowych,

koszty defatan Informacyjno — promocyjnych

9. Pozostate koszty mogg zostad wwrglednione w ramach wiparcia pomostowegn jedynie
w przyvpadku zloienia i akceptaci przez Kierownikafczke projektu plsemnego whiosku
o rozszerzenie katatogu kosztdw wraz z uzassdnieniem.
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Przedludane wsparcie pomostowe

1. Projektodawca przewiduje mozhwoit priedluienis udziclania wsparcia pomostowego
o kolejne 6 miesiacy {jednakze nte diule} niz do 12 mizsiaca od dnia rejestracji deialalnosd
gospodarczej}

2. Przedluione wsparcie pomostowe przyznawane jest ne podstawie Whiosku ¢ udzielenie
przediuionego wsparcia pomostowsgo zloionego wraz z wymaganymi zatgeznikami przez
Uszastniczke projektv [ZALACZMNIK 291

3. Wriosek o wudzielenic prredivionege wsporcin  pomostowepe  sidadany  jest przez
Uczestiniczke projekiu nie poznig] niz w plgtym miesiged otrzyimywania podstawowego
wsparcia pomostowego.

4. Do wriosky o przyinanie przediuzonego wsparcia pomostowego zalgoza sig nastepujace
dokumenty:

koota dokumentu zawleralacego PESEL Uezestniczki projektu
oswiadczenie o wysckosdi otrzymanej pomacy de minimis [ZALACZMIK MR 15) WRAZ
z poswiadczonymi za zgodnoiéd 2 oryginatem radwiadczeniami o pomacy de mintmis
wystawionymi przez organ udzielajgcy pomocy,
ciwiadczenie o niezaleganiu z uiszczentem skladek na ubezpleczenia spoleczine
i zedrowotne {ZAFACINI NR 30),
oéwiadezenie o nlezaleganiu z viszczaniem podatkow (ZALACZNIK NR 31},
formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis
{zgodnie ze wzorem zawartym w Rorporzadzeniu Rady Minktrédw z dnia 29 marca
2010, Dz, L2010, Nr 33, poz, 311} [ 2ZAt ACZNIK N 20) oraz sprawozdanie Hnansowsa
2a okres 3 ostatnich lat ohrotowych {lub krdtszy okres), sporzadzane zgodnie
z przepisami o rachunkowosci [iesl dotyeey)
sprawozdanle finansowe - bilans oraz rachunek zyskdw i strat za zamkniety ostatni
kwartat lub uproszczone sprawozdanie finansowe — uproszczany bifans oraz rachunel
zyskdw | strat za zamknigty ostatni kwartal, shiualny - ostatni zioZony przez
whinskodawee PIT/OT w celu umoiliwienia oceny sytuacjf flnansowej uczestnika
Frojeldu.
oswiadczenie o braku decyzji komisji eivropejskiej o obowigzku zwrotu pomocy
{ZALACZNIK 39).

5. Oceny wnloskéw o udzislenie przediuionego wsparcia pomostowego dokonuje w oparciu
o Karty Oceny Merytoryczne] Komisja {ZALACZMNIK MR 32} gdzie znsjdujg sie wszystkie
kryteria oceny. Zasady fumkcjonowania i otgainizaci prac Komisji podobnie jak w przypadiu
wiioskow na udzielenie wsparcia finansowego na rozwd] przedsigbiorczoscl. Przediuions
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waparcie pomostowe bedzie przyznawane jedynie w uzasadnionyeh provpadkach, gdiie
dzialalnoil gospodarcza bedzie wymagata w poczagtkowym okresie wigkseych nakiaddw
finansowych w stosunku do osiggnigtych korzysci lub gdy wystapig inne okolicznodci, ktdre
nite moghy zostal przewidzisne na etapie tworzenia biznes planu.

6, Prredluzone wsparcie pomostowe udziclane jest na podstawie aneksu do Umowy na
tdzielniz podstowowego wsparcia pomastowego, {ZALACZNIK MR 33), ktdry okreila
w szezegdlnoich wartost | warunki wyplaty drodkow orar stanowi podstaws ich wyplacenia.
Aneks przvEottwywany jest przez Asystenta/ke Kierowniks Projektu,

7. Przedfuione wsparcie pomostowe begdzie wyplacane Uczestniczky projektu w réwnych
miesiecznych transzach w kwoeie do 1000,00 PLN.

Zasady rozliczania podsiawowego | przedbuionsgo wsparcia pomostowego

1. Rozliczenie przykazanych uczestniczkom  projekiu  édrodkéw w  ramach  wsparcia
pomostowege  odbywa sie na  podstawie  skiadanyeh  kwartalnie  (w terminie
20 kalendarzowych dnl od zakoficzenia kwartatu} zestawiett poniesionyeh wydatkdw
{ZALACZNIK MR 24) wraz 2 odwiadczentem o dokonanlu zakupdw towardw Jub ustug zgodnie
2 Whiiknskien o udzieltie podstawowego/przediuionego wabarcia pomastowego,

2. Uczestniczka projektu “zobowiazana jest do roziiczenia 100% srodkdw otrzymanych
w ramach wsparcia pomostowego.

3. Projektodawcafosoby upowainione maja obowiazek dokenywania kontroli prawidiowosci
wydatkowania srogdkow finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci w okresie 12 miesisey od
dnia rejestracji w Centralnej Ewidencii | Informacji o Dzistalnofci Gospodaicze]. Uozestniczka
projektu, ktora otrzymata srodki finansowe ma obowiszek dokonaé zwrotu otrzymanych
srodkdw wraz 2z naleinymi odsetkami, jeieli funkcjonowata przez okres krétszy niz 12
miesiecy, albo naruszone zostaly inne warunki umowy, w tym  zwlaszcza dotyczace
przeznaczenia wyplacomyeh srodkdw,
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Monitoring i kontrola prowadzonej dziatalnoéci gospodarczej

Uczestniczka projektu ma obowigzek poddania sig kontiol prawidlowoid wydatkowania Srodkow
finansowych w okresie 12 miesiecy od dnia reiestracii driatainodcl gospodarcze]. Uczestniczka
projekty, ktdra otizymata srodki finansowe na rozwd] przedsisbiorczoicd ma ohowlgzek dokonad
zwrotu otrzymanych $rodkdw wraz z naleznymi odsetkami, jezeli funkcjonowata przez okres krotszy
nfz 12 miesigoy, atho naruszone zostaly inne warunki umowy, w tym 2wlaszeza dotyczace
przeznaczenia tych srodkow.

1. W okresie 12 miesiecy prowadzents dzialainodci gospodarcze] prizprowadzone zostang
2 wizyty kontroine [ 2 wizyty monitorujace przez wytypowane do tego celu upowatnione
osoby,

2. Uczestniczka projektu, na 2adanie Projektodawcy, zobowiazana jest do przediozenia
dokumeniow poiwiadezajgoych prowadzenie dziatalnoscl réwniez po uplywie 12 mileslecy
od momentu je] rozpoczecia.

3, ladeli Uezestmiczka projektu  wykorzystata caledd luby ceedf przyznanego  wsparcla
finansowego niezgodnie z preeznaczeniem, bez zachowanla odpowlednich procedur lub
robrata calosd lub czeié przyznanego wsparcia finansowego w sposob nienaleiny albo w
nadmierne] wysokodel, zohowiszana jest on do zwrotu tyeh drodkdw odpowiadnio w catosci
b w czedcl wraz 2 odsetkami w wysokoici okreslone] jak dla zaleglodci podatkowych,
w terminie | na rachunek wskazany przez Projektodawce.

4, Odsetki od przyznanego  wsparcia  finansowego  wykorzystanego  niezgodnie
z przeznaczeniem, bez zachowania odpowiednich procedur lub pobranego w sposob
nigntalezity albo w nadimiernej wysokosci, sa naliczane od dnia udzieleniz wsparcia,

5, Uezestriczha projekty zobowigzana jest niszwiocznie powiadomil Beneficjenta o wezelkich
okolicznoéciach, mogacych zakideid lub opdinié prawidlowe prowadzenie dzistalnodcl
gospodarczej i wydathowanie Srodkow finansowych na rozwdj przedsighiorczodel.

§6

Postanowienia koficowe

1. Benefigient rashizepa solle prawo znimny mincjszego Regubmnnu wo frakeie mabora
nezesintkdw projekiu.

2. Wszelkie zmiany bedg wprowadzane na mocy aneksi.

3. Werddkic wmstoine inlormacje beds oglaszane na stronie Wdernetows] projektodawey
wivw.karrsapl w deisle , AKTUALNOSCI?
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Za ok do Regulamineg

FORMULARZ REKRUTACYINY

KARTA OCIENY FORMALNET FORMULARZA REKRUTACYINEGO

KARTA OCENY MERYTORY CZNFEF FORMULARZA REKRUTACYINEGO

DEKLARACIA UCZESTNICTWA W PROJEKCIE

OSWIADCZENIE O NIFPOSTADANIU ZARLICS TROWANET DZIALALNOSCL

{OSPODARCZE]

OGS WIADCZENIE O NIFK ARALNOSCI ZA PRZESTEPS TWA SKARBOWE

OSWIADCZENIE DOTYCZACE DANYCH OSOBOWYCH

ZAKRES DANYCH OS0OBOWYCH

UMOWA NA SWIADCZENIE WSPARCIA $ZKOLENIOWO — DORADCZTFGO

10, WNIOSEK O UDZIELENIE WSPARCIA FONAN SOWFGO

11 WNIOSFEK O UDZIELENIE FODS TAWOWEGO WSPARCLA POMOS TOWEGO

12. WZOR BIZNESPLANU

13 HARMOROGRAM RZECZOWO FINANSOWY

14, OSWIADCZENIE O NIEKORZYSTAN! ¥ MOMOCY DE MINIMIS

15, OSWIADCZENIE O WIELKOSC! OTRZ YMANES POMOCY DE MINIMIS

16. KARTA GUFNY FORMALNEI WNIOSEOW

17. KARTA QCENY MERYTORYCZNEI WHNIOSKOW O UDZIELENIE WSPARCTA
FINANSOWTGO

18 UMOWA NA UDZIFLENIE WSPARCTA FINANSOWEGO

19, DMOWA NA UDZILENIE WSPARCIA POMOS TOWEGO PODS TAWOWEGO

20, FORMULARZ INFORMACI PRZEDS FAWIANYCH PRZY URIFGANIT SIE O
POMOC DE MINIMIS

21. OSWIADCYZENIE RFIFSTRACH JAKO PLATNIK VAT

22 DSWIADCZENIE O NR RACHUNKY BANKOWEGO

23, ZESTAWIENIE RODZ ANOW DZIALAL NOSCI WYKLIFCZONYCH

24, ZESTAWIENIE PONIESIONY CIE WYDATEOW

25 PROTOKOL ZDAWCZO - ODBIORCZY

26, DS WIADCZENIE O DOKONANL ZAKUPOW

27. OSWIADCZENIT O ZAKUPIE UZYWANYCII SRODEOW TRWALYCH

28 KARTA OCINY MEREY TORYCZNE! WNIOSK U O UDZIELENIE PODSTAWOWEGO
WSPARCIA POMOSTOWEGO

29 WNIOSTK O UDZIELERIE PRZEDLUZONEGO WSPARCIA POMOSTOWEGO

30. OSWIADCZENIE O NIEZALEGANIU 718

31 OSWIADCZENIE O NICZALEGANIF US

32 KARTA OCENY MERY FORYC/NEF WNIOSK U O UDZICLENIE PRZEDLUZONEGO
WSPARCIA POMOS TOWEGO

33, ANEKS DO UMOWY NA UDIFLENIE PPRZEDLUZONEGD WSPARCIA
POMOSTOWE

34, ANEKS DO UMOWY NA UDZIELENIE WSPARCIA SZKOLENIOWO —
RORADCZEGO

[ T U S
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35 OSWIADCZENIE O NIEUZYSKANIU POMOCY PUBLICZNE] W ODNIESIENTU DO
TYCIISAMYCH KOSZTOW

36. OSWIADCZENIE O ZAPOZNANIU SIE Z KRYTERIAMI KWALIFIKACTI

37. OSWIADCZENIE O ZAPOZNANIU SIE Z KRYTERIAMI OCENY
BIZNESPLANOW/WNIOSKOW O UDZIRLENIE WSPARCIA POMOSTOWEGO

38. DEKLARACIA POGFUNOSCI I BEZSTHONNOSCL
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