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| 1. Podstawy prawne

Rozporzadzenia Wspolnoty Europejskiej:

1)

2)

3)

4)

5)

Rozporzadzenie (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 lipca
2006 roku w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgce rozporzadzenie
(WE) Nr 1784/1999 ze zm.;

Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 roku ustanawiajgce
przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci i uchylajgce
rozporzgdzenie (WE) Nr 1260/1999 ze zm.;

Rozporzadzenie Komisji (WE) Nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 roku ustanawiajgce
szczegotowe zasady wykonania rozporzgdzenia Rady (WE) Nr 1083/2006
ustanawiajgcego przepisy o0golne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci oraz
rozporzadzenia (WE) Nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie EFRR;
(Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej L 250 z dnia 23 wrze$nia 2009 r.);

Rozporzadzenie 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 roku w sprawie stosowania art. 87
i 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 379 z 28.12.2006, str. 5);
Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. — ogolne
rozporzadzenie w sprawie wyfgczen blokowych.

Rozporzadzenia krajowe:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 roku w sprawie
udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
(Dz. U. 2010, Nr 239, poz. 1598 ze zm.);

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 7 sierpnia 2008 roku w sprawie sprawozdan
0 udzielonej pomocy publicznej, informacji o nieudzieleniu takiej pomocy oraz
sprawozdan o zalegtosciach przedsiebiorcow we wptatach swiadczen naleznych na rzecz
sektora finansoéw publicznych (Dz. U. 2008, Nr 153, poz. 952 ze zm.);

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2009 r. w sprawie przekazywania
sprawozdan o udzieleniu pomocy publicznej i informacji o nieudzieleniu takiej pomocy
z wykorzystaniem aplikacji SHRIMP (Dz. U. 2010, Nr 6, poz. 32 ze zm.);

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 20 marca 2007 roku w sprawie zaswiadczen
0 pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. 2007,
Nr 53, poz. 354 ze zm.);

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 roku w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie 0 pomoc de minimis (Dz. U. 2010, Nr 53,
poz. 311 ze zm.);

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie szczegdétowego
sposobu obliczania wartosci pomocy publicznej udzielanej w réznych formach (Dz. U. Nr
194, poz. 1983 ze zm.).



Ustawy:

1) Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 roku o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(Dz. U. 2009, Nr 84, poz. 712 ze zm.);

2) Ustawa z dnia 7 listopada 2008r. o zmianie niektérych ustaw w zwigzku z wdrazaniem
funduszy strukturalnych | Funduszu Spéjnosci (Dz.U. z 2008r. nr 126 poz. 1370);

3) Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 roku o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (Dz. U. 2007, Nr 59, poz. 404 ze. zm.);

4) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku prawo zamowien publicznych (Dz. U.2010, Nr 113,
poz. 759 ze zm.);

5) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. 2009, Nr 157, poz.
1240 ze zm.);

6) Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowo$ci (Dz. U.2013.330)

7) Ustawa z dnia 2 lipca 2004 roku o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U.
2010.220.1447 ze zm.));

8) Ustawa z dnia 27 kwietnia 2006 roku o spoitdzielniach socjalnych (Dz. U. 2006, Nr 94,
poz. 651 ze zm.);

9) Ustawa z dnia 16 wrzesnia 1982 roku Prawo spétdzielcze (Dz. U. 2003, Nr 188,
poz. 1848 ze zm.);

10) Ustawa z dnia 13 czerwca 2003 roku o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U.2011.43.225 ze
zm.);

11) Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promociji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz. U. 2008, Nr 69, poz. 415 ze zm.);

12)Ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych (Dz.
U.2012.361);

13) Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002 r. Nr 101
poz. 926 ze zm.).

| 2. Zasady udzielania wsparcia w ramach Dziafania 6.2.

Celem wsparcia realizowanego w ramach Dziatania 6.2 PO KL jest promowanie postaw
kreatywnych i przedsiebiorczych oraz wspieranie rozwigzan i inicjatyw stuzgcych tworzeniu
nowych miejsc pracy w obszarze przedsiebiorczosci i samozatrudnienia. Dla realizacji tego
celu przewidziany zostat zestaw form wsparcia i instrumentéw adresowanych do oséb
fizycznych zamierzajgcych rozpoczaé dziatalno$¢ gospodarczg (w tym w formie spétdzielnit
lub spéidzielni socjalnej?), obejmujgcych m.in. wsparcie doradcze i szkoleniowe oferowane
w momencie podejmowania dziatalnosci gospodarczej oraz w poczgtkowym okresie
jej funkcjonowania, przyznanie $rodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci, a takze
wsparcie pomostowe 0 charakterze szkoleniowo — doradczym i finansowym przez okres

do 6/do 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy o udzielenie wsparcia pomostowego.

! Spéidzielnia — dobrowolne zrzeszenie nieograniczonej liczby os6b, o zmiennym sktadzie osobowym i zmiennym funduszu
udziatowym, ktére w interesie swoich cztonkéw prowadzi wspding dziatalno$¢ gospodarczg.

% Spoétdzielnia socjalna - zrzeszenie osdb, w przewazajacej liczbie zagrozonych wykluczeniem spotecznym, ktére wspodlnie,
w oparciu o osobistg prace, prowadzg przedsiebiorstwo i realizujg cele spotecznej oraz zawodowe;j reintegracji.



Wsparcie przewidziane w ramach Dziatania 6.2 stanowi uzupetnienie dla pozostatych dziatan
aktywizacyjno-zawodowych realizowanych w ramach Priorytetu VI, a takze dla dziatan
wspierajgcych rozwoj przedsiebiorczosci podejmowanych w ramach Priorytetu II i VI
PO KL.

2.1 Wymagania wobec Beneficjentéow.
1) W ramach Dziatania 6.2 funkcje Beneficienta moze pemi¢ kazdy podmiot
Z wylgczeniem o0sob fizycznych (nie dotyczy oséb prowadzacych dziatalnosé
gospodarczg lub o$wiatowg na podstawie przepiséw odrebnych)®. O dofinansowanie
nie moga ubiegaé sie podmioty podlegajgce wykluczeniu z ubiegania sie
o dofinansowanie na podstawie art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r., nr 157, poz. 1240 ze zm.).

2) Beneficjenci muszg spetnia¢ kryteria dostepu zapisane w Planie Dziatania na 2013 r.

3) Osoby fizyczne zamierzajgce rozpoczg¢ dziatalnos¢ gospodarczg otrzymujg dotacje
za posrednictwem Beneficjenta, czyli podmiotu, ktéry zlozy wniosek w konkursie

i otrzyma dofinansowanie na jego realizacje.

Do obowigzkéw Beneficjenta realizujgcego projekt w ramach Dziatania 6.2 nalezy

przede wszystkim:

1) Opracowanie i przedtozenie do Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie whiosku
o dofinansowanie projektu, zawierajgcego szczegdétowe informacje na temat zakresu
planowanego wsparcia, w tym odnoénie:

— sposobu i trybu rekrutacji, uczestnikbw projektu. Kryteria  rekrutacji,
uczestnikow projektu powinny by¢ okresSlone w sposob przejrzysty, jednoznaczny,
bez mozliwosci ich szerokiej interpretacji. We wniosku o dofinansowanie (pkt. 3.2)
nalezy podac hierarchie tych kryteriéw, czyli kolejnosé, w jakiej bedg one stosowane
wraz z przypisaniem wag punktowych. Kryterium kolejnosci zgtoszeh nie moze by¢
jedynym sposobem doborem uczestnikéw projektu. Ze wzgledu na ograniczong ilos¢
znakow we wniosku, opis rekrutacji powinien by¢ precyzyjny. Kryteria rekrutacji
muszg by¢ spdjne z diagnozg sytuacji przedstawiong we wniosku (pkt. 3.1) oraz
z pozostalg czescig wniosku. Nalezy takze przedstawi¢c metody rekrutacji

uczestnikow projektu oraz uzasadni¢, dlaczego wybrane techniki i narzedzia

S w tym powiatowe urzedy pracy — w zakresie zgodnym z przepisami ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2008 r. Nr 69, poz. 415, z p6zn. zm.) — w odniesieniu do kwot, stawek, form
wsparcia (ustugi i instrumenty rynku pracy) oraz grupy docelowej (osoby bezrobotne zarejestrowane we wihasciwym dla miejsca
zameldowania statego lub czasowego powiatowym urzedzie pracy).



sg witasciwe dla danej grupy docelowej. Wybdér uczestnikdw projektu powinien
odbywa¢ sie w oparciu o przygotowany przez Beneficjenta wzér Formularza
rekrutacyjnego (zatgcznik nr 3b do niniejszych Wytycznych). Nalezy takze
uwzgledni¢ opis procedury odwolawczej przewidzianej na etapie rekrutacji do
projektu.

planowanego zakresu wsparcia doradczo-szkoleniowego (w tym zatozen
programowych, zakresu tematycznego, metodologii nauczania, planowanej liczby
doradcow i wyktadowcow, wymiaru godzinowego, liczebnosci grup, materiatdw
szkoleniowych itp.). Zakres doradztwa i szkolen powinien byé bezposrednio zwigzany
z zakladaniem i prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej (z mozliwosci
dofinansowania wylgczone sg szkolenia zawodowe, ktérych zakres wykracza poza
obszar prowadzonej dziatalnosci). Wsparcie doradczo-szkoleniowe realizowane
w ramach Dziatania 6.2 PO KL ma na celu przygotowanie uczestnika projektu
do samodzielnego prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. Zakres doradztwa
powinien obejmowac¢ nie tylko ogdlne doradztwo o charakterze biznesowym,
ale rowniez kwestie zwigzane z poprawg rentownosci indywidualnych przedsiewziec
poprzez poszukiwanie nowych profili dziatalnosci i rynkow zbytu.

liczby osoéb, ktérym zostanie przyznane wsparcie finansowe oraz kwoty srodkéw
przeznaczonych na ten cel. Wydatki dotyczgce wsparcia finansowego na rozwdj
przedsiebiorczosci ujete w budzecie projektu powinny by¢ ujmowane, jako pomoc
publiczna (wymaga to zaznaczenia odpowiedniego pola we wniosku aplikacyjnym);
liczby o0so6b, ktérym zostanie przyznane wsparcie pomostowe podstawowe
/przedtuzone oraz kwoty srodkéw przeznaczonych na ten cel. Wydatki dotyczgce
wsparcia pomostowego ujete w budzecie projektu powinny by¢ ujmowane,
jako pomoc publiczna (wymaga to zaznaczenia odpowiedniego pola we wniosku
aplikacyjnym);

obiektywnych i merytorycznych kryteridw selekcji uczestnikow projektu, ktorym
zostang przyznane srodki na rozwaoj przedsiebiorczosci;

sposobu i trybu monitorowania oraz kontroli prawidtowosci realizacji i wydatkowania
przyznanego wsparcia. Przygotowujgc wniosek o dofinansowanie projektu
oraz planujgc szczegotowy budzet i harmonogram, Beneficjent powinien odpowiednio
zaplanowac termin zakonczenia realizacji projektu, uwzgledniajgc obowigzek kontroli

i monitoringu, prowadzonej przez uczestnikbw projektu dziatalnosci gospodarczej



(. min. 2 kontrole* oraz min. 2 wizyty monitoringowe® w trakcie prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej uczestnika projektu);

— zasad oceny wnioskbw o udzielenie wsparcia finansowego na rozwdéj
przedsiebiorczos$ci i wnioskéw o udzielenie wsparcia pomostowego,
dokonywanej przez Komisje Oceny Wnioskéw (w tym uwzglednienie procedury

odwotlawczej od decyzji KOW).

Okres realizacji projektu powinien by¢ tak zaplanowany przez Beneficjenta, by uwzgledniat
okres wsparcia szkoleniowo-doradczego oraz obowigzkowy okres prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej (12 miesiecy). W niniejszych wytycznych przyjmuje sie, ze dniem rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej bedzie dzien wskazany, jako data podpisania umowy
0 udzieleniu wsparcia finansowego z uczestnikiem projektu, tozsama z data
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej wskazang we wpisie do Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej. W przypadku spétdzielni i spétdzielni socjalnej

za date rozpoczecia dziatalnosci przyjmuije sie dzieh rejestracji w KRS.

2) Pozyskanie i rekrutacja uczestnikéw projektu.

a) Beneficjent powinien zapewni¢ mozliwie szeroki dostep do uczestnictwa w projekcie
potencjalnym  uczestnikom projektu, przy zagwarantowaniu bezstronnosci
i przejrzystosci zastosowanych procedur®.

b)  Wybdr uczestnikow projektu powinien odbywaé sie w oparciu o przygotowany
przez Beneficjenta Formularz rekrutacyjny (zatgcznik nr 3b do niniejszych
Wytycznych)

c) oraz zgodnie z przygotowanym przez Beneficjenta Regulaminem rekrutacji
w projekcie (zatgcznik nr 3a do niniejszych Wytycznych). Mozliwos¢ przyjecia
uczestnikow do projektu powinna by¢ weryfikowana w pierwszej kolejnosci w oparciu
o status uczestnika na rynku pracy (zgodnie z zalozeniami zawartymi
w punkcie 3.2 i 3.2.1 wniosku o dofinansowanie), a nastepnie w oparciu o przyjete

kryteria rekrutaciji.

* Kontrola ma na celu weryfikacje prawidlowosci realizacji przyjetego biznesplanu (m.in. weryfikacja dokumentacji pod katem
dokonanych zakupéw, weryfikacja takich elementéw biznesplanu jak: miejsce prowadzenia dziatalnosci, przedmiot/zakres
prowadzonej dziatalno$ci, osiggniete przychody/zrealizowane ustugi w aspekcie zgodnosci z biznesplanem). O kontroli
Uczestnik projektu powinien zosta¢ poinformowany z min. 3 dniowym wyprzedzeniem.

5 Wizyta monitoringowa ma na celu weryfikacje rzeczywistej realizacji biznesplanéw oraz faktycznego postepu rzeczowego
prowadzonej dziatalnosci pod katem zgodnosci z biznesplanem. O wizycie monitorujgcej Uczestnik projektu powinien zosta¢
poinformowany w dniu wizyty, z kilkugodzinnym wyprzedzeniem.

® Osoby pozostajgce w stosunku pracy lub innym (umowy cywilnoprawne) z Beneficjentem, partnerem lub wykonawcg w
ramach projektu nie mogg by¢ Uczestnikami realizowanego projektu



d)

f)

Ponadto, nalezy mie¢ na uwadze, aby w procesie rekrutacji zmierzaé
do ograniczenia zjawiska creamingu, uwzgledniajgc zdolnos$¢ uczestnikow
projektu do samodzielnego sfinansowania dzialalnosci gospodarczej
(powyzsze nalezy uwzglednié przy okreslaniu kryteriéw rekrutacji do projektu).
Opisane zjawisko creamingu winno by¢ weryfikowane na wszystkich etapach
realizacji projektu, w tym przede wszystkim na etapie rekrutacji oraz oceny
biznesplanéw. W zwigzku z powyzszym mozliwe jest odrzucenie/wykluczenie
Z uczestnictwa danej osoby i/lub uznanie przyznanego wsparcia finansowego
za niekwalifikowalne (co wigze sie z koniecznoscig dokonania zwrotu przyznanych

Srodkow finansowych wraz z naleznymi odsetkami).

Beneficjent przesyta: Formularz rekrutacyjny (zatgcznik nr 3b do niniejszych
Wytycznych przedstawia minimalne wymogi w/w dokumentu), Regulaminem
rekrutacji w projekcie (zatgcznik nr 3a do niniejszych Wytycznych przedstawia
minimalne wymogi w/w dokumentu) oraz Karte oceny formularza rekrutacyjnego
(zatgcznik nr 3c do niniejszych Wytycznych przedstawia minimalne wymogi
w/w dokumentu) do zatwierdzenia przez WUP w Szczecinie, co najmniej 25’ dni
przed planowanym rozpoczeciem rekrutacji. W przypadku zgtoszenia przez
Beneficjenta koniecznosci wprowadzenia zmian do wskazanych dokumentow,
konieczne jest uzyskanie ponownej akceptacji WUP w Szczecinie dotyczacej zakresu
oraz terminu wprowadzenia proponowanych modyfikacji (IP moze nie wyrazi¢ zgody
na wprowadzenie zmian do dokumentéw w szczegdlnosci w przypadku, gdy nowe
zapisy wprowadzajg mniej korzystne rozwigzania dla uczestnikow projektu
i/lub gdy dokonywane sg w ramach tej samej edycji rekrutacji do projektu/oceny
biznesplanow, do ktérej bedg miaty zastosowanie).

Beneficjent gwarantuje bezstronnosé i przejrzystos¢ zastosowanych procedur. W tym
celu Beneficjent ma obowigzek powota¢ Komisje Rekrutacyjng, ktérej zadaniem
jest wybor uczestnikdw projektu. Komisja Rekrutacyjna sktada sie z co najmniej
3 czlonkéw, ktorzy powinni  wykazywa¢ sie udokumentowang wiedzg
i doswiadczeniem 2z zakresu prowadzenia i/lub promocji przedsiebiorczosci.
Cztonkowie Komisji Rekrutacyjnej przed przystgpieniem do oceny formularzy muszg
podpisa¢ deklaracje poufnosci i bezstronnosci. Zaleca sie¢ ocene formularza przez
2 cztonkéw Komisji Rekrutacyjne;.

Zalecanym elementem rekrutacji do projektu powinno by¢é przeprowadzenie testu
kompetencji przez osobe przygotowang merytorycznie do realizacji tego typu dziatan

(np. psychologa lub doradce zawodowego) i/lub rozmowa z Komisjg Rekrutacyjna,

7 llekroé w niniejszym dokumencie jest mowa o dniach, rozumie sie przez to dni robocze, jesli nie wskazano inaczej.



9)

h)

3)

4)

5)

ktérej celem jest weryfikacja predyspozycji kandydata do samodzielnego zatozenia
i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (osoba ubiegajgca sie o udziat w projekcie
powinna wykazywac sie m.in. takimi cechami jak: samodzielnosc¢, przedsigbiorczose¢,
odpowiedzialno$¢, umiejetnos¢ planowania i myslenia analitycznego, sumiennosc).
Beneficjent ma obowigzek podania do publicznej wiadomosci Regulaminu rekrutacji
w projekcie oraz Formularza rekrutacyjnego dla kandydatéw ubiegajgcych sie
0 udziat w projekcie oraz planowanego terminu rekrutacji, na co najmniej 10 dni
przed rozpoczeciem rekrutacji do projektu.

Beneficjent musi dysponowa¢ dokumentami potwierdzajgcymi dokonanie weryfikacji
kwalifikowalnosci 0sob®, ktérym udziela wsparcia w ramach projektu, w przeciwnym
razie wydatki zwigzane z udzieleniem wsparcia danej osobie mogg zosta¢ uznane
za wydatki niekwalifikowalne.

Beneficient ma kazdorazowo obowigzek pisemnego poinformowania osoby
ubiegajacej sie o udziat w projekcie o przyczynach odrzucenia jej aplikacji

(uzasadnienie wraz z uzyskanym wynikiem punktowym).

Osoba, ktéra zakwalifikowata sie do uczestnictwa w projekcie w procesie rekrutaciji
uwzgledniajgcym wymogi opisane we wniosku aplikacyjnym, podpisuje Deklaracje
uczestnictwa w projekcie. Za dzien przystgpienia do projektu uznaje sie dzien
podpisania Deklaracji uczestnictwa w projekcie tj. pierwszy dzien, w ktérym
uczestnik otrzymat wsparcie (wzor deklaracji stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszych
Wytycznych). Beneficjent powinien zapewni¢ Uczestnikom projektu rzetelng informacije
0 zasadach wytaniania o0so6b, ktére otrzymajg $rodki finansowe na rozwoj
przedsiebiorczosci oraz zasadach ich wykorzystania. Przed podpisaniem w/w deklaracji
potencjalny uczestnik projektu powinien zapoznaé sie z zasadami uczestnictwa
w projekcie (w tym o maksymalnej wysokosci dotacji udzielanej w ramach projektu
zgodnie z zapisami Whniosku o dofinansowanie projektu). Podpisanie deklaracji jest

réwnoznaczne z akceptacjg warunkow uczestnictwa w projekcie.

Realizacja wsparcia doradczo-szkoleniowego, w tym w szczegdélnosci zapewnienie
odpowiednio  przygotowanej kadry wyktadowcow, zaplecza  organizacyjnego

i merytorycznego dla uczestnikéw projektu, materiatéw dydaktycznych, itp.

Dokonanie podziatu srodkéw finansowych na rozwoj przedsiebiorczosci oraz wsparcia

pomostowego pomiedzy uczestnikow projektu na podstawie kryteriow opisanych

® Dotyczy 0sob spefniajgcych wymogi uczestnictwa w projekcie w tym m.in.: osoby nie pozostajgce w stosunku pracy lub innym
(umowy cywilnoprawne) z Beneficjentem, partnerem lub wykonawcg w ramach projektu; nie posiadanie zarejestrowanej
dziatalno$ci gospodarczej w okresie 12 miesiecy przed przystgpieniem do projektu niezaleznie od zaistnienia dodatkowych
warunkow pozwalajgcych stwierdzi¢ faktyczne uruchomienie dziatalno$ci gospodarczej;



we wniosku o dofinansowanie projektu oraz przy zagwarantowaniu bezstronnosci
i przejrzystosci zastosowanych procedur, w tym organizacji prac Komisji Oceny

Whioskow.

6) Wyptata srodkow finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej uczestnikom
projektu. Wyptata Srodkéw odbywaé sie bedzie w catosci lub w dwdch transzach,
niezwiocznie po podpisaniu umowy o udzieleniu wsparcia finansowego (zatgcznik
nr 6 do niniejszych Wytycznych). Istnieje mozliwos¢ dokonania refundacji poniesionych

wydatkoéw po zatozeniu dziatalno$ci.

7) Zapewnienie wsparcia pomostowego podstawowego i przedtuzonego. Wyptata
srodkdw na wsparcie pomostowe podstawowe i przediuzone wsparcie pomostowe
odbywac¢ sie bedzie w transzach miesiecznych. Istnieje mozliwo$¢ dokonania refundacji

poniesionych wydatkdéw.

8) Na Beneficjencie spoczywa obowigzek monitorowania oraz kontroli prawidtowosci
wydatkowania srodkow finansowych na rozwdj przedsigbiorczosci przyznanych
uczestnikowi projektu w okresie 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy o udzieleniu
wsparcia finansowego z uczestnikiem projektu, tj. w szczegdélnosci:

- czy uczestnik projektu faktycznie prowadzi dziatalnos¢ gospodarcza,
- czy dziatalno$¢ gospodarcza prowadzona jest zgodnie z wnioskiem, o ktérym mowa
w umowie o udzieleniu wsparcia finansowego, w umowie o udzieleniu podstawowego

wsparcia pomostowego oraz niniejszymi wytycznymi.

9) Wydanie uczestnikowi projektu zaswiadczenia o udzielonej pomocy de minimis
(zatgcznik nr 15 do niniejszych Wytycznych, zgodnie ze wzorem okreslonym
w zatgczniku do rozporzgadzenia Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie
zaswiadczenn o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie
(Dz. U. 2007, nr 53, poz. 354 ze zm.). Zaswiadczenie 0 przyznaniu pomocy objetej
zasadg de minimis powinno by¢ wydane w dniu udzielenia pomocy tj. w dniu podpisania

umowy pomiedzy Beneficjentem a uczestnikiem projektu.’

10) Przygotowanie sprawozdan zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia
7 sierpnia 2008 r. w sprawie sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej, informaciji
0 nieudzieleniu takiej pomocy oraz sprawozdan o zalegtosciach przedsiebiorcéw

we wptatach swiadczen naleznych na rzecz sektora finanséw publicznych (Dz. U. 2008

® Jezeli w wyniku rozliczenia wsparcia inwestycyjnego oraz pomostowego uczestnik przedstawi dokumenty $wiadczace o
wykorzystaniu  mniejszej kwoty dotacji, niz wartos¢ zapisana w zaswiadczeniu, Beneficjent zobligowany
jest do wydania zaktualizowanego zaswiadczenia o przyznaniu pomocy objetej zasadg de minimis. Na zaktualizowanym
zaswiadczeniu nalezy zaznaczy¢ stwierdzenie niewaznosci poprzednio wydanego zaswiadczenia.

10



nr 153 poz. 952 ze zm.)* oraz zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministréow z dnia
23 grudnia 2009 r. w sprawie przekazywania sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej
i informacji o nieudzieleniu takiej pomocy z wykorzystaniem aplikacji SHRIMP
(Dz. U. 2010, nr 6, poz. 32 ze zm.). Wszystkie podmioty, ktére posiadajg na podstawie
zawartych umow na dofinansowanie projektow uprawnienia do samodzielnego udzielania
pomocy publicznej lub pomocy de minimis zobowigzane sg do przekazywania
sprawozdan w  systemie on-line, za posrednictwem aplikacji SHRIMP
(System Harmonogramowania, Rejestracji i Monitorowania Pomocy Publicznej).
Wszelkie informacje na ten temat oraz wzor wniosku o nadanie loginu i hasta do systemu

dostepne sg na stronie internetowej www.uokik.gov.pl w dziale Pomoc publiczna —

Sporzgdzanie sprawozdan z wykorzystaniem aplikacji SHRIMP. Przekazywanie danych
sprawozdawczych poprzez system SHRIMP dotyczy réwniez wszelkich korekt

sprawozdan o udzielonej pomocy.

11) Realizacji projektu zgodnie z przepisami prawa (w tym w szczegolno$ci z przepisami
ustawy o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej)
oraz obowigzujgcymi dokumentami programowymi w szczegolnosci zgodnie
z wytycznymi Instytucji Zarzgdzajgcej PO KL, Systemu Realizacji PO KL 2007 — 2013,

zasadami udzielania pomocy publicznej w ramach PO KL.

2.2 Wymagania wobec uczestnikéw projektu.

Odbiorcami wsparcia na rzecz rozwoju przedsiebiorczosci mogg by¢ wszystkie osoby
fizyczne zamierzajgce rozpoczgé prowadzenie dziatalnosci gospodarczej wskazane

w Dokumentacji konkursowej dla Dziatania 6.2 z wytgczeniem:

a) osob, ktére posiadaty wpis do rejestru Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej, byty
zarejestrowane w  Krajowym Rejestrze Sadowym, Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej Ilub  prowadzity dziatalnosé
na podstawie odrebnych przepiséw (w tym m.in. dziatalno$¢ adwokackg, komorniczg
lub oswiatowg), w okresie 12 miesiecy poprzedzajgcych dzien przystgpienia
do projektu, niezaleznie od zaistnienia dodatkowych warunkéw pozwalajgcych

stwierdzi¢ faktyczne uruchomienie dziatalno$ci gospodarcze;.

10 jezeli Uczestnikowi projektu wydane zostanie zaktualizowane zaswiadczenie o udzieleniu pomocy de minimis w zwigzku
z niewykorzystaniem catosci wsparcia finansowego lub pomostowego, Beneficjent zobligowany jest do sporzadzenia korekty
sprawozdania o udzielonej pomocy de minimis, zawierajgcej aktualne dane.
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b) oséb pozostajgcych w stosunku pracy lub innym (umowy cywilnoprawne)
z Beneficjentem, partnerem lub wykonawcg w ramach projektu. Przez wykonawce

rozumie sie podmiot swiadczacy wszelkie ustugi w ramach realizowanego projektu.

C) o0so6b, ktére korzystajg rownolegle z innych srodkéw publicznych, w tym zwtaszcza
ze srodkéw Funduszu Pracy, PFRON oraz w ramach Poddziatania 8.1.2 / Dziatania 6.2

POKL na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej,

d) osoéb, ktére w okresie co najmniej 3 lat poprzedzajgcych dzien przystgpienia
do projektu otrzymaty srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej pochodzgce z

funduszy publicznych,

€) o0so6b, bedacych uczestnikami innych projektéw realizowanych w ramach Dziatania
6.2 POKL,

f) osob, ktére tgczy lub tgczyt z Beneficjentem i/lub pracownikiem Beneficjenta
uczestniczgcym w procesie rekrutacji i oceny biznesplanow zwigzek matzenski,
stosunek pokrewienstwa i powinowactwa i/lub zwigzek z tytutu przysposobienia, opieki

lub kurateli,

g) o0séb, wobec ktérych orzeczono kare zakazu dostepu do $rodkéw, o ktérych mowa

w art. 5 ust. 3 pky 1 i 4 ustawy o finansach publicznych,

h) osoby pozostajgce w stosunku prawnym moggcym budzi¢ uzasadnione
watpliwosci co do bezstronnosci wzgledem beneficjenta, partnera lub wykonawcy w
projekcie lub uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci przebiegu procesu

rekrutacji i przyznawania srodkéw finansowych na rozwoj przedsiebiorczosci

i) zgodnie ze stanowiskiem Instytucji Zarzadzajgcej studenci studiow dziennych
oraz doktoranci studiow stacjonarnych nie kwalifikujg sie
do objecia wsparciem w ramach Dziatania 6.2 PO KL. Powyzsze stanowisko

IZ jest obowigzujace.

2.3 Typy realizowanego wsparcia

W ramach niniejszego konkursu dla Dziatania 6.2 moze byc¢ realizowany typ projektu {j.:
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1. Bezzwrotne wsparcie dla oséb zamierzajgcych rozpocza¢ prowadzenie dziatalnosci

gospodarczej (w tym na zatozenie spoétdzielni lub spotdzielni socjalnej) obejmujgce:

e doradztwo (indywidualne i grupowe) oraz szkolenia umozliwiajgce uzyskanie wiedzy

i umiejetnosci niezbednych do podjecia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

e przyznanie Srodkow finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci (w tym
w formie spotdzielni lub spoétdzielni socjalnej — o ile wszyscy cztonkowie sg osobami,
ktore rozpoczety prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w wyniku uczestnictwa
w projekcie), do wysokosci 40 tys. zt na osobe (lub 20 tys. zt na osobe w przypadku

spotdzielni lub spotdzielni socjalnej)™

e wsparcie pomostowe udzielane w okresie do 6 miesiecy - do 12 miesiecy od dnia

zawarcia umowy o udzielenie wsparcia pomostowego, obejmujgce:

a) finansowe wsparcie pomostowe wyptacane miesiecznie w kwocie do wysokosSci
minimalnego wynagrodzenia za prace obowigzujgcego na dzien zawarcia umowy

0 udzielenie wsparcia pomostowego i/lub

b) szkolenia i doradztwo w zakresie efektywnego wykorzystania dotacji (wytgcznie dla

0s6b, ktére rozpoczety dziatalno$é w ramach danego projektu).'?

Jako szczegdlng forme rozpoczecia dziatalnosci przewidziano w Dziataniu 6.2 PO KL

zatozenie spoétdzielni socjalnej™ lub spétdzielni'®.

2.4 Zasady udzielania pomocy publicznej

1) Pomoc publiczna w ramach Dziatania 6.2 stanowi pomoc de minimis i jest

ona udzielana na podstawie art. 33 ust., 1 pkt. 2 i 3 rozporzgdzenia Ministra Rozwoju

u Beneficjent ma obowigzek monitorowania prawidtowosci wydatkowania srodkéw na rozwdj przedsiebiorczosci przyznanych
uczestnikowi projektu w okresie 12 miesiecy od dnia zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej. Uczestnik projektu, ktory
otrzymat srodki finansowe na rozwoj przedsigbiorczosci (w tym na zatozenie spoétdzielni lub spétdzielni socjalnej) ma obowigzek
dokonania zwrotu otrzymanych $rodkéw wraz z naleznymi odsetkami, jezeli prowadzit dziatalno$¢ gospodarczg lub byt
cztonkiem spotdzielni lub spétdzielni socjalnej przez okres kréotszy niz 12 miesigcy lub gdy z winy uczestnika projektu zostaty
naruszone inne warunki umowy, w tym zwtaszcza dotyczace przeznaczenia tych srodkéw.

2 Podstawowe wsparcie pomostowe przyznawane jest na wniosek uczestnika projektu sktadany do beneficjenta oraz
wyptacone przez okres 6 miesiecy od dnia zawarcia umowy o udzielenie wsparcia pomostowego. W uzasadnionych
przypadkach oraz na wniosek uczestnika projektu sktadany do beneficjenta dopuszczalne jest przediuzenie wyptaty wsparcia
pomostowego do 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy o udzielenie wsparcia pomostowego. Beneficjent moze w
uzasadnionych przypadkach wyrazi¢ zgode na pokrycie wydatkéw ponoszonych przez uczestnika projektu w okresie od dnia
rejestracji dziatalnosci do dnia zawarcia umowy o udzielenie wsparcia pomostowego.

13 Zatozenie spétdzielni socjalnej odbywa sie zgodnie z zapisami Ustawy z dnia 27 kwietnia 2006 roku o spotdzielniach
socjalnych (Dz. U. 2006, Nr 94, poz. 651);

14 Zatozenie spotdzielni odbywa sie zgodnie z zapisami Ustawy z dnia 16 wrze$nia 1982 roku Prawo spotdzielcze (Dz. U. 2003,
Nr 188, poz. 1848 ze zm.);
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Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie udzielania pomocy publicznej
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U. 2010, Nr 239, poz. 1598

ze zm.).

2) Pomoc finansowa przekazywana beneficjentowi na realizacje projektu nie stanowi

pomocy publicznej.

3) Za date przyznania pomocy de minimis uznaje sie date podpisania umowy
0 udzieleniu wsparcia finansowego zawieranej miedzy Beneficjentem a uczestnikiem
projektu i/lub date zawarcia umowy o udzieleniu podstawowego wsparcia
pomostowego. Umowa powinna precyzyjnie okreslaé wysokos¢ srodkéw, jakie
otrzyma dany beneficjent pomocy w ramach projektu.

Pomoc de minimis udzielana jest zgodnie z rozporzgdzeniem Komisji (WE)
nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 TWE
do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L z 2006 r. 379 poz.5, ze zm.). Powyzsze
regulacje prawne okreslajg horyzont czasowy dla krajowych programéw
pomocowych, w tym m. in. dla rozporzgdzenia Ministra Rozwoju regionalnego z dnia
15 grudnia 2010 r. w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach PO KL
(Dz. U. z 2010, Nr 239, poz. 1598 ze zm.), ktére to rozporzadzenie stosuje sie

do pomocy publicznej udzielonej do dnia 30 czerwca 2014 r. Oznacza to,

ze w projektach przyjetych do dofinansowania w ramach konkursow ogtoszonych
w 2013 roku, harmonogram realizacji projektu powinien uwzglednia¢ powyzsze
ograniczenia czasowe oraz zaktadac¢, ze wszystkie umowy (w tym zwitaszcza umowy
wewnatrz projektowe), stanowigce podstawe do udzielenia pomocy publicznej,
muszg zosta¢ zawarte przed dniem 1 lipca 2014 r. W przypadku zmiany
w/w horyzontu czasowego Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie poinformuje

Beneficjentow o przedmiotowej zmianie.

Podmiot udzielajgcy pomocy publicznej ma obowigzek zweryfikowania informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc, w tym Formularza informacji
przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis na mocy rozporzgdzenia Rady
Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez
podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis (Dz. U. z 2010 r., Nr 53, poz .311) oraz wydania
beneficjentowi pomocy zaswiadczenia o udzielonej pomocy de minimis, zgodnie z wzorem
okreslonym w zatgczniku do rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007 r.
w sprawie zaSwiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie
lub rybotowstwie (Dz. U. 2007, nr 53, poz. 354 ze zm, a takze przygotowanie

i przedstawienie sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej, zgodnie z rozporzgdzeniem
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Rady Ministréw z dnia 7 sierpnia 2008 r. w sprawie sprawozdan o udzielonej pomocy
publicznej, informacji o nieudzieleniu takiej pomocy oraz sprawozdan o zalegtosciach
przedsiebiorcow we wptatach swiadczenh naleznych na rzecz sektora finanséw publicznych
(Dz. U. 2008, Nr 153, poz. 952 ze zm.) oraz zgodnie z Rozporzgdzeniem Rady Ministréw
z dnia z dnia 23 grudnia 2009 r. w sprawie przekazywania sprawozdan o udzielonej pomocy
publicznej i informacji o nieudzieleniu takiej pomocy z wykorzystaniem aplikacji SHRIMP
(Dz. U. 2010, nr 6, poz. 32 ze zm.). Wszystkie podmioty, ktére posiadajg na podstawie
zawartych umow na dofinansowanie projektéw uprawnienia do samodzielnego udzielania
pomocy publicznej lub pomocy de minimis zobowigzane sg do przekazywania sprawozdan
w systemie on - line, za posrednictwem aplikacji SHRIMP (System Harmonogramowania,
Rejestracji i Monitorowania Pomocy Publicznej). Wszelkie informacje na ten temat oraz wzér
wniosku o nadanie loginu i hasta do systemu dostepne sg na stronie internetowej

www.uokik.gov.pl w dziale Pomoc publiczna — Sporzgdzanie sprawozdan z wykorzystaniem

aplikacji SHRIMP. Przekazywanie danych sprawozdawczych poprzez system SHRIMP

dotyczy rowniez wszelkich korekt sprawozdani o udzielonej pomocy.

4) Jezeli w wyniku rozliczenia wsparcia inwestycyjnego oraz pomostowego uczestnik
przedstawi dokumenty sSwiadczgce o wykorzystaniu mniejszej kwoty dotacji,
niz wartosc zapisana w zaswiadczeniu, Beneficjent zobligowany
jest do wydania zaktualizowanego zaswiadczenia o0 przyznaniu pomocy objetej
zasadg de minimis. Na zaktualizowanym zaswiadczeniu nalezy zaznaczyc

stwierdzenie niewaznosci poprzednio wydanego zaswiadczenia.

5) Dla potrzeb wyliczenia wartosci wsparcia pomostowego w postaci szkolen
lub doradztwa, udzielonego na rzecz uczestnika projektu w formie pomocy
de minimis, nalezy uwzgledni¢ wydatki kwalifikowalne, ktére stanowig podstawe
dla wyliczenia pomocy publicznej odpowiednio na szkolenia i doradztwo (zgodnie
z rozporzadzeniem Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. — ogdlne
rozporzgdzenie w sprawie wytgczen blokowych).

Ponadto wsparcie pomostowe w formie szkolen i doradztwa $wiadczone
po uruchomieniu dziatalno$ci gospodarczej jest pomocg de minimis, z tym, ze:

-w przypadku szkolen pomoc de minimis stanowig wszelkie koszty zwigzane
z organizacjg szkolenia, w szczegodlnosci koszty wynagrodzenia osob prowadzgcych
szkolenia, koszty  materiatbw szkoleniowych i ich dostaw oraz wszelkie
inne koszty zwigzane z organizacjg szkolenia;

-w przypadku doradztwa konieczne jest ustalenie, czy doradztwo $wiadczone
w ramach wsparcia pomostowego nalezy uznac za:

- doradztwo stanowigce  rozwigzanie konkretnego problemu, opracowanie
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i/lub wdrozenie konkretnych usprawnien —w przypadku takiego rodzaju doradztwa
pomoc de minimis stanowi wytgcznie koszt zakupu ustugi doradczej

- doradztwo zwigzane ze szkoleniem (konsultacje majgce charakter ogdlny
realizowane w trakcie szkolenia bgdz po jego zakonczeniu) — w takim przypadku
pomoc de minimis stanowig wszystkie koszty stanowigce koszty

w ramach pomocy na szkolenie.

2.4 1. Dyskontowanie pomocy publicznej

Wartos¢ udzielonej pomocy w ramach wsparcia pomostowego nalezy zdyskontowac.
Obowigzek taki dotyczy pomocy wyptacanej w transzach — a zatem, w przypadku wsparcia
pomostowego wyptacanego uczestnikowi projektu miesiecznie przez okres do 6 lub do 12
miesiecy podmiot udzielajgcy pomocy powinien uwzgledni¢ dokonujgcg sie zmiane wartosci
pienigdza w czasie, przy zastosowaniu odpowiednich wzoréw okreslonych w rozporzadzeniu
Rady Ministréow z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie szczegoétowego sposobu obliczania
wartosci pomocy publicznej udzielanej w réznych formach (Dz. U. Nr 194, poz. 1983 z p6zn.
zm.).

Poprzez dyskontowanie nalezy rozumie¢ uwzglednianie zmiany wartosci pienigdza w czasie.
W tym przypadku wartos¢é pomocy jest ustalana jako Ekwiwalent Dotacji Brutto (EDB).
Dyskontowanie polega na przeliczeniu wartosci pomocy publicznej z uzyciem tzw. stopy
dyskontowej. Wiasciwg wartos¢ stopy dla danego dnia znalezé mozna na stronie

internetowej Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentow pod adresem:

www.Uokik.gov.pl/stopa_referencyjna_i_archiwum.php.
Wartos¢ danej transzy finansowego wsparcia pomostowego wylicza sie ze wzoru:

PV
@+ E) "
gdzie:

PV — wartos¢ biezgca ptatnosci,

F — wartosc¢ ptatnosci dokonywanej w okresie, dla ktérego dokonuje sie dyskontowania,

r — stopa referencyjna wyrazona w utamku dziesietnym obowigzujgca w dniu udzielenia
pomocy,

n — numer okresu, dla ktérego dokonuje sie dyskontowania.

Uwaga! Liczba ,12” we wzorze wynika z faktu, ze transze sg miesigczne. Przy takim
zatozeniu warto$¢ czynnika dyskontujgcego uzytego przy wyliczaniu wartosci pomocy
publicznej za dany miesigc wynosi¢ bedzie wartos¢ stopy referencyjnej podzielonej przez
dwanascie.
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3. Zasady realizacji projektu w ramach Dziatania 6.2 przez Beneficjenta.

Beneficjent skfada wniosek o dofinansowanie w odpowiedzi na konkurs ogtoszony
przez Wojewodzki Urzgd Pracy w Szczecinie w ramach Dziatania 6.2 PO KL Wsparcie

oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia.

1) Po dokonaniu wyboru wnioskdw o dofinansowanie oraz po podpisaniu umow
o dofinansowanie projektu Instytucja Organizujgca Konkurs umieszcza na swojej
stronie internetowej , liste beneficjentéw petnigcych funkcje operatorow wsparcia
finansowego w celu umozliwienia osobom zainteresowanym udziatem w projekcie
zgtoszenie sie do projektu (informacja powinna zawiera¢ co najmniej: numer i nazwe
projektu, grupe docelowg wsparcia, sposob rekrutacji uczestnikow projektu, okres

realizacji projektu, dane osoby do kontaktu).

W momencie podpisania umowy o udzieleniu wsparcia finansowego Uczestnik projektu

staje sie Beneficjentem pomocy publiczne;j.
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Etapy pozyskiwania wsparcia przez Uczestnikéw projektu

[ Podpisanie deklaracji uczestnictwa w projekcie ]
[ Podpisanie umowy na Swiadczenie usfug szkoleniowo — doradczych ]

J

Ztozenie wniosku o udzielenie wsparcia finansowego oraz wniosku o udzielenie podstawowego wsparcia

pomostowego

I

Zarejestrowanie dziatalnosci gospodarczej

4 J

Podpisanie umowy o udzieleniu wsparcia finansowego/data - \
Podpisanie umowy na

rozpoczecia dziatalno$ci gospodarczej wskazana we wpisie do . .
$wiadczenie ustug

Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej oraz szkoleniowo-doradczych (w

umowy o udzieleniu podstawowego wsparcia pomostowego przypadku rezygnacii z

podstawowego wsparcia
ﬂ szkoleniowo — doradczego) lub
aneksu do w/w umowy
Ztozenie wniosku o udzielenie przedfuzonego wsparcia K /
pomostowego

Y Y

J

Podpisanie aneksu do umowy o udzieleniu podstawowego wsparcia

pomostowego

UWAGA! Wszystkie umowy stanowigce podstawe do udzielenia pomocy publicznej,
muszg zostac¢ zawarte przed dniem 1 lipca 2014 r.

W przypadku zmiany w/w horyzontu czasowego Wojewodzki Urzad Pracy w Szczecinie
poinformuje Beneficjentow o tym fakcie.
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3.1 Zasady udzielania wsparcia szkoleniowo — doradczego.

Pierwszy etap realizacji projektu rozpoczyna sie od zdiagnozowania zakresu pomocy,
jakiej nalezy udzieli¢ poszczegolnym uczestnikom projektu (w tym zdiagnozowanie
ich potrzeb szkoleniowych i doradczych).

Uczestnik projektu powinien otrzymaé odpowiednio dobrang pomoc szkoleniowo —doradczg
o charakterze podstawowym (poczgwszy od prostych dziatarh informacyjnych dotyczacych
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, poprzez odpowiednio dobrane bloki szkoleniowo -
doradcze umozliwiajgce nabywanie umiejetnosci i wiedzy niezbednej do prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej lub podnoszenie kwalifikacji zawodowych). Pomoc szkoleniowo-
doradcza powinna przewidywa¢ doradztwo w pisaniu biznesplanéw oraz pomoc
w przygotowaniu wnioskéw o udzielenie wsparcia finansowego oraz wnioskéw

0 udzielenie wsparcia pomostowego podstawowego i przediuzonego.

Zakres doradztwa i szkolen powinien byé bezposrednio zwigzany z zaktadaniem
i prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej (z mozliwosci dofinansowania wytgczone
sg szkolenia zawodowe, ktérych zakres wykracza poza obszar prowadzonej dziatalnosci).
Ponadto zakres doradztwa powinien obejmowacC rowniez kwestie zwigzane z poprawg
rentownosci indywidualnych przedsiewzie¢ poprzez poszukiwanie nowych profili dziatalnosci

i rynkow zbytu.

Szkolenia powinny mie¢ forme kurséw obejmujgcych min. 40 godzin lekcyjnych
i min. 7 godzin lekcyjnych doradztwa oraz odbywac sie dla grup szkoleniowych liczacych
do 15 uczestnikéw. Koszt zaplanowanego wsparcia szkoleniowego winien uwzgledniaé

kryteria dostepu w Planie Dziatania na 2013 r., okreslone dla Dziatania 6.2.

W uzasadnionych przypadkach np. w przypadku udokumentowania przez uczestnika
projektu posiadania wiedzy z zakresu rozpoczecia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,
mozliwe jest pominiecie pierwszego etapu tj. wsparcia szkoleniowo-doradczego

lub zmniejszenia liczby godzin na szkolenia i doradztwo.

Wsparcie szkoleniowo-doradcze dzieli sie na:

a) podstawowe — udzielane do dnia rozpoczecia przez uczestnika projektu dziatalnosci
gospodarczej oraz
b) specjalistyczne (w ramach wsparcia pomostowego) — udzielane od dnia

rozpoczecia przez uczestnika projektu dziatalnosci gospodarcze;j.

Za dzien rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej nalezy uzna¢ dzien wskazany

jako data rozpoczecia dziatalnosci we wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji
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o Dziatalnosci Gospodarczej/ lub data zarejestrowania w KRS w przypadku spoétdzielni
i spoétdzielni socjalnej, tozsama z datg podpisania umowy o udzieleniu wsparcia

finansowego.

Podstawowe wsparcie szkoleniowo-doradcze realizowane jest na podstawie umowy

na $wiadczenie ustug szkoleniowo-doradczych zawieranej pomiedzy Beneficjentem

a uczestnikiem projektu - ktérej wzér stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszych wytycznych.

Specjalistyczne wsparcie szkoleniowo-doradcze jest realizowane na podstawie aneksu

do umowy na $wiadczenie ustug szkoleniowo-doradczych.

Na podstawie zapisow do ww. umowy Beneficjent jest zobowigzany do przygotowania

Indywidualneqo _programu__dla__kazdeqo uczestnika projektu, ktéry okresla

W szczegolnosci:
a) zakres tematyczny szkolen i doradztwa,

b) liczbe godzin przypadajgcych na poszczegdlne tematy, z podziatem na szkolenia
oraz doradztwo indywidualne i grupowe,

c) daty i miejsce realizacji poszczegolnych ustug,

d) taczng liczbe godzin wsparcia szkoleniowo-doradczego przystugujacego
uczestnikowi Projektu,

e) podziat na wsparcie podstawowe i specjalistyczne.

Indywidualny program dla kazdego uczestnika projektu stanowi zatgcznik do umowy

na swiadczenie ustug szkoleniowo-doradczych.

Istnieje mozliwo$¢ wprowadzenia zmian do Indywidualnego programu dla kazdego
uczestnika projektu. Zmiany w ww. programie mogg by¢ wprowadzone w formie aneksu

do umowy na swiadczenie usfug szkoleniowo-doradczych za zgodg obu stron.

Warunkiem podpisania umowy na swiadczenie ustug szkoleniowo-doradczych jest

ztozenie przez uczestnika projektu nastepujgcych dokumentow:

1. Deklaracji uczestnictwa w projekcie (zatgcznik nr 1 do niniejszych Wytycznych),
Indywidualny Program dla uczestnika projektu,

3. Os$wiadczenia o nieposiadaniu zarejestrowanej dziatalno$ci gospodarczej przez okres
€O najmniej 12 miesiecy poprzedzajgcych przystgpienie do projektu (zatgcznik nr 10
do niniejszych Wytycznych),

4. Oswiadczenia o niekaralnosci za przestepstwa skarbowe w rozumieniu ustawy

z dnia 6 czerwca 1997 Kodeks Karny oraz o korzystaniu z petni praw publicznych
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i posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych (zatgcznik nr 12 do niniejszych
Wytycznych),

5. Oswiadczenia o0 niepozostawaniu w stosunku pracy lub innym (umowa zlecenie,
umowa o dzieto lub inne) z Beneficjentem, partnerem lub wykonawcg w ramach

projektu (zatgcznik nr 11 do niniejszych Wytycznych).

3.2 Zasady udzielania wsparcia finansowego.

Drugi etap realizacji projektu polega na udzieleniu uczestnikom projektu, ktorzy
po otrzymaniu informacji o mozliwosci przyznania dofinansowania zarejestrowali dziatalnos¢
gospodarczg w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
lub zarejestrowali spotdzielnie/spétdzielnie socjalng w rejestrze Przedsiebiorcéw Krajowego
Rejestru Sgdowego (KRS) pomocy w postaci srodkdw na rozwoj przedsiebiorczosci,
realizowanej na podstawie umowy 0 udzieleniu wsparcia finansowego (zatgcznik nr 6

do niniejszych Wytycznych).

Srodki finansowe na rozwoj przedsiebiorczo$ci sg przyznawane uczestnikowi projektu
po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku o udzielenie wsparcia finansowego (zatgcznik nr 5a
do niniejszych Wytycznych) oraz podpisaniu umowy. Whniosek ten sktadany jest przez
uczestnikow projektu wraz z opracowanym biznesplanem (zatgcznik nr 5b
do niniejszych Wytycznych) oraz harmonogramem finansowo-rzeczowym (zatgcznik nr 5¢

do niniejszych Wytycznych).

Podstawg przyznania srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci jest biznesplan
ztozony przez uczestnika projektu oraz zatwierdzony przez beneficjenta w wyniku oceny

Komisji Oceny Wnioskéw w ramach danego projektu.

Ocena biznesplanéw powinna odbywaé si¢ w oparciu o analize rynkowg dziatalnosci
przysziego przedsiebiorstwa pod katem zapotrzebowania i mozliwej skali zbytu
na towary lub ustugi planowane do wytworzenia w ramach dziatalnosci objetej
dofinansowaniem, co pozwoli na podniesienie rentownosci finansowych

przedsiewzie¢ oraz na wydtuzenie okresu ich przezywalnosci na rynku.

Roéwnoczesnie ze skladaniem wnioskdw o udzielenie wsparcia finansowego (zatgcznik
nr 5a do niniejszych Wytycznych) uczestnicy projektu skladaja wnioski o udzielenie
podstawowego wsparcia pomostowego (zatgcznik nr 7 do niniejszych Wytycznych).
Zasady udzielania wsparcia pomostowego okresSlone sg w Rozdziale 3.3 niniejszych
Wytycznych. Do wniosku o udzielenie wsparcia finansowego wymagane

jest zatgczenie nastepujgcych dokumentow:
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1) Oswiadczenie uczestnika projektu o numerze PESEL.

2) Biznesplan na okres 2 lat dziatalnosci przedsigbiorstwa (w tym spofdzielni lub spotdzielni

socjalnej). Wzor biznesplanu przedstawia zatgcznik nr 5b do niniejszych Wytycznych.

3) Harmonogram rzeczowo-finansowy wydatkowania $rodkéw finansowych na rozwdj

przedsiebiorczosci zgodny z biznesplanem (zatgcznik nr 5¢ do niniejszych Wytycznych).

Przyznanie wsparcia finansowego uczestnikowi projektu polega na udzieleniu bezzwrotnego
wsparcia kapitalowego na sfinansowanie wydatkéw umozliwiajgcych funkcjonowanie
nowopowstatego przedsigbiorstwa. Pomoc przyznawana jest do wysokosci 40 tys. zi
(lub 20 tys. na osobe w przypadku spétdzielni lub spoétdzielni socjalnej') zgodnie

z zapisami wniosku o dofinansowanie projektu.

Wydatkowanie srodkéw odbywa sie w oparciu o harmonogram rzeczowo-finansowy
wydatkowania srodkow finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci, ktory powinien zaktadac
zakonczenie ich wydatkowania w poczgtkowym okresie funkcjonowania przedsiebiorstwa,

przy czym okres ten nie powinien przekraczaé¢ 3 miesiecy od dnia otrzymania srodkéw

od beneficienta. Doktadny termin wydatkowania $rodkéw powinien zostaé zawarty

w umowie o udzieleniu wsparcia finansowego.

W terminie nie dtuzszym niz 5 dni od zakonczenia wsparcia szkoleniowo-doradczego,
Beneficjent informuje uczestnikdw projektu (pisemnie, a takze poprzez zamieszczenie
informacji na swojej stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym w swojej
siedzibie) o planowanym terminie skfadania wniosku o udzielenie wsparcia finansowego
wraz z biznesplanem oraz harmonogramem finansowo-rzeczowym, a takze wniosku

0 udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego.

Ogtoszenie powinno zawiera¢ co najmniej informacje dotyczgce terminu rozpoczecia
i zakonczenia naboru, miejsca przyjmowania dokumentow, formy sktadania wnioskéw. Nabor

nie moze by¢ kroétszy niz 10 dni poczawszy od daty ogtoszenia.

* O ile wszyscy udziatowcy sg osobami, ktére rozpoczely prowadzenie dziatalnosci w wyniku uczestnictwa w tym samym
projekcie realizowanym w ramach przedmiotowego Dziatania.
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3.2.1 Formy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

Dopuszczalnymi formami, w jakich uczestnicy projektu mogg prowadzi¢ dziatalnosé

gospodarczg, sa:

1) samodzielna dziatalnos¢ gospodarcza,
2) spotdzielnia albo spétdzielnia socjalna,

3) spotka cywilna (pomiedzy uczestnikami projektu).

Nie jest mozliwe prowadzenie dziatalnosci w formie spoétki prawa handlowego ani innego
podmiotu zbiorowego (np. fundacja, stowarzyszenie). Niedopuszczalne jest przeksztatcenie
formy prawnej przedsiebiorcy (poza zawarciem umowy spoétki cywilnej pomiedzy
uczestnikami projektu) w okresie 12 miesiecy od rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej

(liczonym od dnia podpisania umowy o udzieleniu wsparcia finansowego).

Zgodnie ze stanowiskiem Ministerstwa Rozwoju Regionalnego (I1Z) w ramach Dziatania 6.2
PO KL dopuszczona zostata mozliwos¢ podejmowania dziatalnosci gospodarczej w formie
spétek cywilnych. Uczestnicy projektu planujacy rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej
w formie spotki cywilnej powinni zawrze¢ stosowng informacje na ten temat w biznesplanie,
ktéry stanowi podstawe do przyznania srodkow finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci,
zobowigzujgc sie tym samym do podejmowania dziatar na rzecz osiggniecia wspolnego celu
gospodarczego. Zgodnie ze stanowiskiem IZ, wsparcie przewidziane w ramach Dziatania 6.2
PO KL kierowane jest do osob fizycznych rozumianych jako indywidualni uczestnicy projektu,
niezaleznie od formy prowadzonej dziatalnosci gospodarczej. W zwigzku z tym, kwota
Ssrodkéw przeznaczonych na rozwoj przedsiebiorczosci przyznawana jest odrebnie

dla kazdego uczestnika projektu, w wysokosci 40 tys. zt.

Dopuszczalna jest sytuacja polegajgca na przeksztatceniu jednoosobowej dziatalnoSci
gospodarczej w spotke cywilng w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci,
o ile fgcznie zostang spetnione nastepujgce warunki:

1) przedmiot dziatalnosci spotki cywilnej utworzonej w wyniku przeksztatcenia jest zbiezny
z przedmiotem dziatalnosci os6b prowadzgcych jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarcza,
ktére otrzymaty wsparcie finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci na podstawie
zaakceptowanego biznesplanu oraz przewidzianej w nim struktury wydatkéw. Oznacza to,
ze w momencie rejestracji spotki nalezy wskazac analogiczny zakres jej dziatalnosci, zgodny

z Polskg Klasyfikacjg Dziatalnoscig (PKD 2007), jak w przypadku jednoosobowej dziatalnosci
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gospodarczej utworzonej z ramach projektu (pkt 06.3 Wniosku o wpis do Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej).

2) przeksztalcenie w spotke cywilng jest uzasadnione dgzeniem do zwiekszenia skali
realizowanego przedsiewzigcia oraz poparte wiarygodnymi danymi na temat mozliwosci jego
powodzenia (np. pozyskanie nowych rynkéw zbytu lub tez odbiorcow realizowanych ustug),
3) zmiana formy prowadzonej dziatalnosci dokonana jest w formie aneksu do umowy
podpisanej z indywidualnym uczestnikiem projektu, po uzyskaniu akceptacji Beneficjenta

oraz po zasiegnieciu opinii WUP w Szczecinie.

Dodatkowo, umowa o utworzeniu spétki cywilnej, powinna zawiera¢ zobowigzanie,
ze wspolnicy beda dazyli do osiggniecia wspdlnego celu gospodarczego, zbieznego z celami
jednoosobowe] dziatalnosci gospodarczej okreslonymi w biznesplanie, a takze uwzgledniac
postanowienia Umowy o udzieleniu wsparcia finansowego zawieranej pomiedzy
uczestnikiem projektu a beneficjentem — w tym w szczegdlnosci w zakresie minimalnego

okresu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej oraz zasad rozliczenia przyznanych srodkéw.

3.2.2 Ocena wnioskow

Oceny formalnej i merytorycznej wnioskoéw o udzielenie wsparcia _finansowego

wraz z zatgcznikami oraz wnioskow o udzielenie podstawoweqo wsparcia pomostowego

dokonuje Beneficjent w terminie 21 dni kalendarzowych od daty zakonczenia naboru
wnioskow. W uzasadnionym przypadku Beneficjent moze przedtuzy¢ wymieniony termin po

uzgodnieniu z WUP w Szczecinie.

Beneficjent dokonuje oceny kompletnosci oraz poprawnosci wnioskow wraz z zatgcznikami
w trakcie oceny formalnej, w oparciu o przygotowang i podpisang przez niego Karte Oceny

Formalnej (zatgcznik nr 5d do niniejszych Wytycznych).

Przedmiotem oceny merytorycznej sg wytgcznie wnioski spetniajgce wymogi formalne.
Postepowanie z wnioskami zidentyfikowanymi na etapie oceny merytorycznej jako
niepoprawne formalnie reguluje Beneficjent w Regulaminie Komisji Oceny Wnioskéw.
Zadeklarowanie wktadu wlasnego przez Uczestnika projektu ma jedynie charakter

informacyjny i nie podlega ocenie przez cztonkéw KOW.

Beneficjent zobowigzany jest powota¢ Komisje Oceny Wnioskéw (KOW), ktéra dokona
oceny merytorycznej ztozonych wnioskow w oparciu o Regulamin Komisji Oceny Whnioskéw,

sporzadzany przez Beneficjenta. Instytucja Posredniczgca zwraca uwage, iz w obradach
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KOW  musi uczestniczy¢ minimum 3 oceniajgcych. Minimalne wymogi Regulaminu
Komisji Oceny Wnioskéw okresla zatgcznik nr 4 do niniejszych Wytycznych. Akceptacji
IP wymaga Regulamin Komisji Oceny Wnioskow, ktéry powinien zosta¢ ztozony do WUP

w Szczecinie w terminie nie pozniejszym, niz 15 dni przed planowanym posiedzeniem KOW.

Jednoczesnie wraz z Regulaminem Komisji Oceny Whnioskéw Projektodawca przesyta
do wgladu Instytucji Posredniczacej Biznesplan (sporzgdzony wg wzoru - zatgcznik nr 5b
niniejszych Wytycznych), Karte oceny formalnej wniosku o udzielenie wsparcia
finansowego (zatgcznik nr 5d niniejszych Wytycznych) oraz Karte oceny merytorycznej

whniosku o udzielenie wsparcia finansowego (zatgcznik nr 5e niniejszych Wytycznych).

Beneficjent ma obowigzek pisemnego poinformowania IP o terminie i miejscu posiedzenia
Komisji (na terenie wojewoddztwa zachodniopomorskiego) w terminie co najmniej 5 dni
przed planowanym posiedzeniem KOW, w tym KOW w ramach procedury odwotawcze;j.
W pracach Komisji moga uczestniczy¢ réowniez pracownicy WUP w Szczecinie w charakterze
obserwatoréw z prawem wglgdu do dokumentéw i protokotdw z posiedzen Komisiji,
reagowania i ewentualnej interwencji w przypadku stwierdzenia naruszenia procedur oceny
wniosku. Obserwator ma prawo wgladu do ocenianych przez KOW wnioskéw oraz
whniesienia zastrzezeh do dokonanej oceny, co powinno zostaé odnotowane w protokole

Z posiedzenia KOW.

Ocena biznesplanéw dokonywana jest przez Komisje Oceny Wnioskow powotang przez

Beneficjenta realizujgcego dany projekt. W sktad Komisji wchodzg nastepujgce osoby:

e eksperci powotani przez Beneficjenta (w tym ewentualnie eksperci zewnetrzni —

niezatrudnieni w ramach umowy o prace u Beneficjenta),

o fakultatywnie wydelegowani pracownicy IOK (w roli obserwatoréw, z prawem wglgdu

do dokumentow i protokotéw z posiedzen Komisji).

Cztonkowie KOW powinni wykazywa¢ sie¢ udokumentowang wiedzg i doswiadczeniem

z zakresu prowadzenia i/lub promocji przedsiebiorczosci.

Elementem zachowania zasady bezstronnosci oraz przejrzystosci stosowanych procedur
jest podpisanie przez cztonkéw KOW oraz obserwatora, przed przystgpieniem do prac KOW,
deklaracji poufnosci i bezstronnosci (wg wzoru stanowigcego =zatgcznik nr 13

do niniejszych Wytycznych).
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Ponadto cztonkowie KOW przed przystgpieniem do oceny wniosku o udzielenie wsparcia
finansowego zobowigzani sg ponownie do podpisania deklaracji poufnosci i bezstronnosci
znajdujgcej sie w Karcie Oceny Merytorycznej w odniesieniu do danego wniosku. Tresc
deklaracji zawarta jest we wzorze Karty Oceny Merytorycznej (stanowigcej zatgcznik nr 5e
do niniejszych Wytycznych).

Wszelkie udokumentowane przypadki naruszenia zasad rzetelnosci i bezstronnosci
stwierdzone na etapie rekrutacji do projektu lub w trakcie udzielania $rodkéw finansowych
na rozwdj przedsiebiorczosci mogg skutkowac¢ rozwigzaniem umowy o dofinansowanie
projektu.

Przez naruszenie zasad bezstronnoéci i rzetelnosci nalezy rozumieé w szczegodlnosci
wszelkie odstepstwa od niniejszych wytycznych, ktére mogg bezposrednio wptynaé na brak
obiektywizmu w trakcie rekrutacji uczestnikdw projektu lub na etapie przyznania srodkow
finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci. W szczegodlnosci ze wsparcia udzielonego
w ramach projektu realizowanego przez danego Beneficjenta powinny zostaé wytgczone
osoby zatrudnione w ciggu ostatnich 2 lat u tego Beneficjenta, partnera lub wykonawcy,
a takze osoby, ktore tgczy lub tgczyt z Beneficjentem i/lub pracownikiem Beneficjenta,

partnera lub wykonawcy uczestniczgcym w procesie rekrutacji i oceny biznesplanéw:

- zwigzek malzenski, stosunek pokrewienstwa i powinowactwa (w linii prostej lub bocznej

do Il stopnia) i/lub

- zwigzek z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli.

Oceny ztozonych wnioskow dokonujg dwie osoby w oparciu o Karte Oceny Merytorycznej

z zachowaniem zasady bezstronnosci oraz przejrzystosci dokonywanej oceny.

Ocena dokonana przez KOW (stanowigca srednig arytmetyczng 2 ocen) stanowi¢ bedzie
podstawe do utozenia ,listy rankingowej”, j. listy wnioskdw uszeregowanych w kolejnosci
malejgcej liczby uzyskanych punktow. Wniosek moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt. Nie
jest mozliwy wyboér do dofinansowania wniosku, ktory uzyskat mniej niz 60% punktéw
ogoétem i mniej niz 60% punktéw mozliwych do uzyskania w kazdym punkcie oceny, zgodnie

z Kartg Oceny Merytorycznej.

Dofinansowanie przyznawane jest uczestnikom projektu, ktérych ztozone wnioski

uzyskaly min. 60 pkt. na 100 pkt. mozliwych do zdobycia i min. 60% punktéw
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mozliwych do uzyskania w kazdym punkcie oceny przy czym uzaleznione jest to

od dostepnosci srodkow.

W przypadku, gdy zlozony wniosek o udzielenie wsparcia finansowego uzyskat
wymagang minimalng liczbe punktow, Komisja Oceny Wnioskéw dokonuje oceny
merytorycznej zataczonego wniosku o udzielenie podstawowego wsparcia

pomostowego.

Szczegotowe zasady rozpatrywania wnioskéw o udzielenie wsparcia pomostowego

okreslone sg w Rozdziale 3.3 niniejszych Wytycznych.

Lista rankingowa podpisywana przez Przewodniczgcego/Zastepce KOW i zatwierdzana

przez Beneficjenta.

Z posiedzenia Komisji sporzadza sie protokot (zawierajgcy informacje z przebiegu prac
Komisji) ktérego zatgcznikami sg m. in. lista rankingowa oraz deklaracje poufnosci
i bezstronnosci, lista obecnos$ci. Protokdt podpisywany jest przez wszystkich czionkéw

Komisji oraz obserwatora (w przypadku gdy brat udziat w posiedzeniu KOW).

Protokét przekazywany jest przez Beneficjenta do IP nie pézniej niz w terminie 5 dni

od dnia zakonczenia prac Komisji Oceny Wnioskoéw.

W przypadku uczestnictwa obserwatora z ramienia IP w obradach KOW, nalezy
przekaza¢ do IP oryginat protokotu wraz z kopig listy rankingowej (potwierdzong
za zgodnos¢ z oryginalem). Obserwator podpisuje oryginat protokotu i odsyta

go do Beneficjenta. Kopie protokotu oraz listy rankingowej wiacza sie do akt projektu.

W przypadku braku obecnosci obserwatora z ramienia IP na posiedzeniu KOW,
beneficjent przekazuje jedynie kopi¢ protokotu oraz listy rankingowej (potwierdzone
za zgodnos¢ z oryginatem) do wiadomosci IP. Obserwator nie podpisuje protokotu.
Przestane dokumenty wiacza sie do akt projektu. Oryginaty dokumentéw (protokét

wraz z wszystkimi zatgcznikami) przechowuje beneficjent.

Whnioski, co do ktérych obserwator wnidst zastrzezenia nalezy uwzgledni¢ w protokole
z KOW z podaniem wyjasnien. Wnioski co do ktérych wniesione zostaty zastrzezenia przez
IP mogg zostac¢ skierowane do ponownej weryfikacji przez KOW. Instytucja Posredniczgca

ma prawo do wgladu do dokumentéw, co do ktorych obserwator wniést zastrzezenia.
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Beneficjent ma obowigzek pisemnego poinformowania uczestnika projektu o wynikach
oceny w terminie 5 dni od dnia podpisania Protokotu przez IP. Informacja o wynikach oceny
z podaniem m.in. nr wniosku, liczby punktow (stanowigcej S$rednig arytmetyczng
2 ocen) - tzw. ,wstepna lista rankingowa” - umieszczana jest na stronie internetowej
projektodawcy oraz w jego siedzibie.

Uczestnik projektu, ktérego biznesplan zostat odrzucony na etapie oceny formalnej
lub merytorycznej ma mozliwos¢ ztozenia do Beneficjenta wniosku o ponowne rozpatrzenie
biznesplanu, wraz z przedstawieniem dodatkowych wyjasnien/informacji dotyczacych

zakresu przedsiewziecia i/lub uzupetnieniem ewentualnych uchybien formalnych.

Whniosek o ponowne rozpatrzenie biznesplanu powinien zosta¢ ztozony przez uczestnika
projektu w formie pisemnej w terminie okreslonym przez Beneficjenta w Regulaminie Komisji

Oceny Wnioskow zatwierdzonym przez wtasciwg IP.

Beneficjent ma obowigzek dokonania powtdérnej oceny biznesplanu w terminie 5 dni
roboczych (lub innym terminie okreslonym przez Beneficjenta w regulaminie zatwierdzonym
przez wiasciwg I0OK) od dnia wptyniecia wniosku w tej sprawie. Ocena powtérnie ztozonego

biznesplanu nie moze by¢ dokonywana przez te same osoby, kidére uczestniczyly w ocenie

pierwotnej wersji dokumentu.

Beneficjent ma kazdorazowo obowigzek pisemnego poinformowania uczestnika projektu
o wynikach powtérnej oceny biznesplanu. Powtdrna ocena biznesplanu jest oceng wigzaca

i ostateczng, od ktorej nie przystuguje odwotanie.

Ostateczne zamkniecie listy uczestnikéw projektu kwalifikujgcych sie do otrzymania dotacji
mozliwe jest po rozpatrzeniu wszystkich wnioskow o ponowne rozpatrzenie biznesplanu,
jednak nie pozniej niz w terminie okreslonym przez Beneficjenta w regulaminie

zatwierdzonym przez IOK - liczonym od dnia ogtoszenia wstepnej listy rankingowe;.

Protokét z posiedzenia odwolawczego KOW wraz z ostateczng lista rankingowa
przekazywany jest przez Beneficjenta do IP nie pézniej niz w terminie 5 dni od dnia

zakonczenia prac Komisji Oceny Wnioskoéw.

Beneficjent ma obowigzek pisemnego poinformowania uczestnika projektu o wynikach
oceny odwotania w terminie 5 dni od dnia podpisania Protokotu przez IP (w przypadku
obecnosci obserwatora z ramienia IP) w przypadku braku uczestnictwa obserwatora

Z ramienia IP Beneficjent ma obowigzek pisemnego poinformowania uczestnika projektu

28



o wynikach oceny odwotania w terminie 5 dni od daty przestania do IP kserokopii protokotu
z posiedzenia odwotawczego KOW. Informacja o wynikach oceny z podaniem m.in.
nr wniosku, liczby punktow (stanowigcej $rednig arytmetyczng 2 ocen) - tzw. ,ostateczna
lista rankingowa” - umieszczana jest na stronie internetowej projektodawcy oraz w jego

siedzibie.

IP zaleca zaplanowanie przez projektodawce w ramach przyznanego dofinansowania kwoty

srodkéw na protesty i odwotania rozpatrzone pozytywnie.

Po otrzymaniu informacji o wynikach oceny i mozliwosci przyznania dofinansowania,
uczestnik projektu zobowigzany jest do zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej
lub zatozenia spotdzielni/spétdzielni socjalnej najpdzniej do dnia podpisania umowy
0 udzieleniu wsparcia finansowego. Projektodawca ma mozliwos¢ zobowigzania
uczestnika projektu do =zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej lub zatozenia

spoétdzielni/spotdzielni socjalnej w okreslonym terminie.

Po zatwierdzeniu przez Beneficjenta decyzji o przyznaniu wsparcia finansowego, Beneficjent
podpisuje z uczestnikiem projektu umowe o udzieleniu wsparcia finansowego, ktéra okreéla
w szczegodlnosci wartos¢ i warunki wyptaty srodkéw oraz stanowi podstawe wyptacenia
srodkéw. Jednocze$nie Beneficjent podpisuje z uczestnikiem projektu umowe

0 udzieleniu podstawowego wsparcia pomostowego.

Warunkiem podpisania ww. umowy jest zlozenie przez uczestnika projektu kopii

oraz przedstawienie oryginatéw nastepujgcych dokumentéw™®:

1) Whniosek Uczestnika Projektu wraz z zatgcznikami,
2) Zaktualizowany harmonogram rzeczowo - finansowy wydatkowania Srodkow
finansowych na rozwoj przedsiebiorczo$ci,

3) Dokument po$wiadczajgcy zarejestrowanie dziatalnosci gospodarczej'’,

4) Kopii dokumentu poswiadczajgcego nadanie numeru REGON dla prowadzonej

dziatalnosci gospodarczej,

5) Kopia dokumentu poswiadczajgcego zgtoszenie w ZUS (ZUA, ZUS ZFA/ZPA)

prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,

6) Zaswiadczenie o pomocy de minimis otrzymanej przez podmiot ubiegajgcy sie

0o pomoc de minimis, w biezagcym roku kalendarzowym oraz w 2 latach

16 Beneficjent potwierdza kopie dokumentéw za zgodno$é z oryginatem tj. dokumentéw nr 1, 2, 3, 5.
7 Wpis do Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wtasciwego rejestru.
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7

Wraz

poprzedzajacych(jesli dotyczy) (zatagcznik nr 15 niniejszych Wytycznych)
/Oswiadczenie o nieskorzystaniu z pomocy de minimis (zatgcznik nr 14 niniejszych
Wytycznych),

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis
(zgodnie ze wzorem zawartym w Rozporzgdzeniu Rady Ministrow z dnia 29 marca
2010, Dz. U. 2010, Nr 53, poz. 311 ze zm.).

z podpisaniem ww. umowy Beneficjent przekazuje uczestnikowi projektu

Zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis (zatgcznik nr 15 do niniejszych Wytycznych).

Umowa o0 udzieleniu wsparcia finansowego powinno zawiera¢ co najmniej

zobowiazanie uczestnika projektu do:

1.

4.

Prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez minimalny okres 12 miesiecy
(pozostawania w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
lub Krajowym Rejestrze Sgdowym) — okres 12 miesiecy liczony jest od daty
podpisania umowy o udzieleniu wsparcia finansowego;

Dokonania zakupow towarow lub ustug ze $rodkéw przyznanych na rozwdj
przedsiebiorczosci zgodnie z biznesplanem;

Rozliczenia otrzymanych srodkow w terminie wskazanym w umowie, nie diuzszym
niz 30 dni kalendarzowych od dnia, w ktorym nastgpito zakonczenie
wykorzystywania srodkow przyznanych na rozwoj przedsiebiorczosci;

Zwrotu przyznanych srodkéw wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia
ich otrzymania w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania beneficjenta
lub wtasciwego organu kontrolnego, jezeli:

a) otrzymane Srodki zostang wykorzystane niezgodnie z biznesplanem,
w szczegdlnosci w sytuacji gdy zakupiono towary lub ustugi nie ujete
w zestawieniu towaréw lub ustug przewidzianych do zakupienia,
z zastrzezeniem mozliwosci wprowadzenia zmian w biznesplanie;

b) uczestnik projektu bedzie prowadzit dziatalno$é gospodarczg przez okres
krotszy niz 12 miesiecy (liczony od daty podpisania umowy o udzieleniu
wsparcia finansowego), przy czym do okresu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby
lub korzystania ze swiadczenia rehabilitacyjnego,

c) uczestnik zawiesi prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w okresie
pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (liczonego od

daty podpisania umowy o udzieleniu wsparcia finansowego
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d) uczestnik ztozy niezgodne z prawdg oswiadczenie na etapie ubiegania sie
o Srodki na rozwoj przedsiebiorczosci,

e) uczestnik naruszy inne istotne warunki umowy.

Réwnoczeénie z podpisaniem ww. umowy Beneficjent podpisuje z uczestnikiem projektu
umowe 0 udzieleniu podstawowego wsparcia pomostowego (zafgcznik nr 8
do niniejszych Wytycznych). Szczegdtowe informacje dotyczgce udzielania podstawowego

wsparcia pomostowego okreslone sg w Rozdziale 3.3 niniejszych Wytycznych.

Ponadto, przy podpisaniu umowy o0 udzieleniu wsparcia finansowego i umowy
0 udzieleniu podstawowego wsparcia pomostowego Beneficjent informuje pisemnie
uczestnika projektu o mozliwosci ztozenia wniosku o udzielenie przedfuzonego wsparcia

pomostowego.

Tabela nr 1. Przebieg procedury rozpatrywania wnioskéw o udzielenie wsparcia finansowego na rozwaoj
przedsiebiorczosci oraz wnioskéw o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego

Podmiot Proces Czas

Zamieszczenie informacji co najmniej na W terminie nie dluzszym niz 5
wilasnej stronie internetowej oraz w miejscu | dni od daty zakofczenia
publicznie dostepnym w swojej siedzibie o podstawowego wsparcia
terminie sktadania wnioskéw o udzielenie | szkoleniowo-doradczego.
Beneficjent wsparcia finansowego oraz wnioskéw o
udzielenie podstawowego wsparcia
pomostowego. Przekazanie ww. informacji
w formie pisemnej kazdemu uczestnikowi
projektu.

Nie krocej niz 10 dni
poczawszy od daty
umieszczenia ogtoszenia o
mozliwosci sktadania wnioskow
na stronie internetowej
Beneficjenta oraz pisemnego
poinformowanie uczestnikéw o
takiej mozliwosci.

Prowadzenie naboru wnioskéw o
Beneficjent udzielenie wsparcia finansowego oraz
wnioskow o udzielenie podstawowego
wsparcia pomostowego wraz z
zatgcznikami

Ztozenie wnioskéw o udzielenie wsparcia W terminie ustalonym przez
Uczestnik projektu finansowego wraz z zatgcznikami oraz Beneficjenta.

wnioskéw o udzielenie podstawowego
wsparcia pomostowego wraz z
zatgcznikami do Beneficjenta.

- dokonanie oceny formalnej wnioskéw o - oceny formalnej i
Beneficjent udz'ieler)ie wspa_rcia f_inansowego oraz mer_ytory_cznej wnipskéw o
wnioskéw o udzielenie podstawowego udzielenie wsparcia
wsparcia pomostowego finansowego oraz wniosku o
udzielenie podstawowego
- ustalenie terminu i miejsca posiedzenia wsparcia pomostowego .
Komisji Oceny Wnioskow, Beneficjent dokonuje w terminie
Beneficjent 21 dni kalendarzowych od
- poinformowanie WUP w Szczecinie o daty zakonczenia naboru
terminie i miejscu posiedzenia Komisji, whnioskoéw,
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- dokonanie oceny merytorycznej ztozonych
wnioskéw o udzielenie wsparcia
finansowego,

- dokonanie oceny merytorycznej
ztozonego wniosku o udzielenie
podstawowego wsparcia pomostowego w
przypadku, gdy ztozony wniosek o
udzielenie wsparcia finansowego uzyskat
wymagang minimalng liczbe punktow.

- 0 terminie i miejscu obrad
KOW Beneficjent zobowigzany
jest poinformowa¢ WUP w
Szczecinie co najmniej 5 dni
przed rozpoczeciem prac
Komisji.

WUP w Szczecinie

Mozliwos¢ wyznaczenia swojego
przedstawiciela, ktéry bedzie petnit funkcje
obserwatora biorgcego udziat w
posiedzeniu KOW z prawem reagowania
lub interwencji.

Zgodnie z terminem posiedzenia
KOW.

Beneficjent

Przekazanie do WUP w Szczecinie
protokotu z Posiedzenia KOW wraz ze
wstepna listg rankingowg oraz
kompletem dokumentaciji dotyczacej
wnioskéw, co do ktérych obserwator wnidst
zastrzezenia podczas posiedzenia KOW.

W terminie nie pozniej niz 5 dni
od dnia zakohczenia prac KOW.

Beneficjent

Poinformowanie w formie pisemnej
Uczestnika projektu o wynikach oceny oraz
mozliwosci odwotania sie od decyzji KOW.

Umieszczenie na stronie internetowej i w
siedzibie Beneficjenta informacji o
wstepnych wynikach prac KOW.

W terminie 5 dni od daty
podpisania Protokotu przez
obserwatora/éw z IP.

W przypadku braku obecnosci
obserwatora z ramienia IP w
terminie 5 dni od daty wystania
przez Projektodawce kserokopii
protokotu z KOW do IP.

Uczestnik projektu

Mozliwosc¢ ztozenia pisemnego odwotania
od wynikow oceny formalnej lub
merytorycznej wraz z przedstawieniem
dodatkowych wyjasnien / informacji dot.
przedsiewziecia i/lub uzupetnieniem
ewentualnych uchybien formalnych.

W terminie okreslonym przez
Beneficjenta w regulaminie prac
KOW.

Beneficjent

- ustalenie terminu i miejsca posiedzenia
Komisji Oceny Wnioskow rozpatrujgce;j
odwotania,

-przy ustaleniu terminu KOW
odwotawczego z uwagi na rozne daty
wplynie¢ odwotan uczestnikéw, nalezy
przyja¢ nastepujaca metodologie przy
okresleniu terminu trwania KOW: w
terminie 5 dni roboczych od dnia wptyniecia
pierwszego odwotania do 5 dni roboczych
po wplynieciu ostatniego odwotania
uczestnika od oceny KOW.

- poinformowanie WUP w Szczecinie o
terminie i miejscu posiedzenia Komisji,

- dokonanie ponownej oceny formalnej i/lub
merytorycznej ztozonych wnioskéw o
udzielenie wsparcia finansowego.

O terminie i miejscu obrad KOW
odwotawczego Beneficjent
zobowigzany jest poinformowaé
WUP w Szczecinie w terminie
5 dni od daty wptyniecia
pierwszego odwotania
uczestnika od oceny KOW.

W terminie 5 dni roboczych od
dnia wptyniecia pierwszego
odwotania do 5 dni roboczych
po wplynieciu ostatniego
odwotania uczestnika od oceny
KOW.
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WUP w Szczecinie

Mozliwos¢ wyznaczenia swojego
przedstawiciela, ktéry bedzie petit funkcje
obserwatora biorgcego udziat w
posiedzeniu KOW z prawem reagowania
lub interwenciji.

Zgodnie z terminem posiedzenia
KOW.

Beneficjent

- ostateczne zamkniecie listy rankingowej;

- przestanie protokotu z posiedzenia
odwotawczego KOW wraz z ostateczng
lista rankingowa do IP.

Nie pozniej niz 5 dni od dnia
zakonczenia prac KOW.

Beneficjent

Poinformowanie w formie pisemnej
Uczestnika projektu o wynikach oceny
odwotania

Umieszczenie na stronie internetowej i w
siedzibie Beneficjenta informacji o
wynikach ostatecznej oceny wnioskow
przez KOW (tzw. ostateczna lista
rankingowa).

W terminie 5 dni od daty
podpisania Protokotu przez
obserwatora/ow z IP.

W przypadku braku obecnosci
obserwatora z ramienia IP w
terminie 5 dni od daty wystania
przez Projektodawce kserokopii
protokotu z KOW do IP.

Beneficjent

Przekazanie uczestnikowi projektu, w
przypadku przyznania srodkéw
finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci,
informacji o planowanym terminie
podpisania umowy o udzieleniu wsparcia
finansowego oraz umowy o udzieleniu
podstawowego wsparcia pomostowego,
ztozeniu odpowiednich zatgcznikow i
konieczno$ci zarejestrowania dziatalnosci
gospodarczej przed podpisaniem ww.
umow.

W terminie ustalonym przez
Beneficjenta.

Uczestnik projektu

Ztozenie przez uczestnika projektu
wymaganych zatgcznikow do podpisania
umowy o udzieleniu wsparcia finansowego
oraz umowy o udzieleniu podstawowego
wsparcia pomostowego

W terminie ustalonym przez
Beneficjenta z kazdym
uczestnikiem projektu.

Beneficjent — Uczestnik
projektu

Podpisanie umowy o udzieleniu wsparcia
finansowego oraz umowy o udzieleniu
podstawowego wsparcia pomostowego.

W terminie ustalonym przez
Beneficjenta z kazdym
uczestnikiem projektu.

Beneficjent

Sporzadzenie i wydanie zaswiadczenia o
udzielonej pomocy de minimis oraz
przekazanie uczestnikowi projektu
pisemnej informacji o mozliwosci ztozenia
wniosku o udzielenie wsparcia
pomostowego przedtuzonego.

W dniu podpisania umowy o
udzieleniu wsparcia
finansowego oraz umowy o
udzieleniu podstawowego
wsparcia pomostowego.
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3.2.3 Zabezpieczenie prawidlowego wykonania umowy o udzieleniu wsparcia
finansowego

Beneficjent moze okreslié w umowie zabezpieczenie zwrotu otrzymanego
wsparcia na rozwoj przedsiebiorczosci (wsparcie finansowe, pomostowe
podstawowe/przedituzone) w przypadku niedotrzymania warunkéw umowy dotyczacej
ich przyznania.

Formami zabezpieczenia zwrotu przez uczestnika srodkéw otrzymanych na rozwdj
przedsigbiorczosci moga by¢:

e poreczenie,

e weksel z poreczeniem wekslowym (aval),

o weksel wiasny,

e gwarancja bankowa,

e zastaw na prawach lub rzeczach,

e blokada rachunku bankowego,

o akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika.

O wyborze formy zabezpieczenia decyduje Beneficjent w porozumieniu z uczestnikiem
projektu. W przypadku wyboru innych niz wymienione formy zabezpieczania wymagana
jest zgoda IP.

3.2.4 Zasady rozliczania przyznanych sSrodkéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci.
W ramach wsparcia mozliwe jest sfinansowanie wydatkdéw na rozwdj przedsiebiorczosci
ponoszonych przez uczestnika projektu w zwigzku z uruchomieniem dziatalnosci
gospodarczej. Wydatki na rozwdj przedsiebiorczosci obejmujg w szczegodlnosci: zakup
oraz leasing sprzetu rozumianego jako srodki trwate, wartosci niematerialne i prawne
oraz pozostaty sprzet i wyposazenie (np. meble), dla ktérych prowadzona jest ewidencja
ilosciowa lub ilosciowo-wartosciowa, jak rowniez dostosowanie budynkéw, pomieszczeh
i miejsc pracy do podejmowanej dziatalnosci gospodarczej. W ramach wsparcia na rozwdgj
przedsiebiorczosci mozliwy jest zakup srodkéw obrotowych niezbednych do prowadzenia

dziatalnosci gospodarczej.
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UWAGA! Srodki finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci nie mogg by¢ przeznaczone na:
1) zakup, przejecie juz istniejgcej dziatalnosci gospodarczej,
2) zakup sprzetu/rzeczy uzywanych od cztonkéw rodziny®®.

Wydatkowanie srodkéw odbywa sie w oparciu o harmonogram rzeczowo-finansowy
wydatkowania Srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci, ktory powinien zaktadac
zakonczenie ich wydatkowania w poczgtkowym okresie funkcjonowania przedsiebiorstwa,
przy czym okres ten nie powinien przekracza¢ 3 miesiecy od momentu otrzymania srodkow
finansowych od Beneficjenta. Dokladny termin wydatkowania srodkéw powinien zostaé

zawarty w umowie o udzieleniu wsparcia finansowego.

Termin zakohczenia wydatkowania srodkéw na rozwdj przedsiebiorczosci moze zostaé
przedtuzony na uzasadniony wniosek uczestnika projektu, ziozony do Beneficjenta
nie pézniej niz w terminie 7 dni przed ostatecznym terminem poniesienia wydatkow

okreslonym w umowie.

Uczestnik projektu moze ponosi¢ wydatki nie wczesniej niz przed rozpoczeciem dziatalnosci
gospodarczej i nie pézniej niz przed planowanym zakonczeniem wydatkowania $rodkdéw,
wskazanym w umowie 0 udzieleniu wsparcia finansowego. Wszelkie wydatki realizowane
przed podpisaniem umowy o udzieleniu wsparcia finansowego, uczestnik projektu ponosi
na wlasne ryzyko i wiasny koszt, jednakze wydatki kwalifikowalne poniesione od dnia
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej lub zatozenia spétdzielni/spétdzielni socjalnej, moga
zostaé¢ zrefundowane w przypadku otrzymania srodkéw finansowych na rozwoj

przedsiebiorczosci.

Uczestnik projektu otrzymuje $rodki dotacji na rachunek bankowy wskazany w umowie
0 udzieleniu wsparcia finansowego. Srodki finansowe na rozwdj przedsigbiorczosci
wyptacane sg Uczestnikowi projektu w catosci lub w 2 transzach, niezwtocznie po podpisaniu

umowy o udzieleniu wsparcia finansowego i zgodnie z jej postanowieniami.

Rozliczenie przekazanych uczestnikom projektu $rodkéw finansowych odbywa sie
poprzez ziozenia oswiadczenia o dokonaniu zakupdéw towaréw lub ustug zgodnie
Z biznesplanem oraz na podstawie skfadanych przez nich do Beneficjenta szczegdtowych
zestawien towardéw lub ustug, ktérych zakup zostat dokonany ze srodkdédw na rozwoj

przedsiebiorczosci wraz ze wskazaniem ich parametréw technicznych lub jakosciowych,

% Przez czionka rodziny nalezy rozumie¢ matzonke/matzonka oraz osobe znajdujgcg sie w stosunku pokrewienstwa

lub powinowactwa w linii prostej, a takze pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia.
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wraz z dokumentami potwierdzajgcymi ich poniesienie zgodnie z ww. harmonogramem

rzeczowo-finansowym, takimi jak:

a) kopie faktur lub innych dokumentéw ksiegowych o rownowaznej wartosci dowodowej,

b) kopie dokumentdéw potwierdzajgcych odbiér urzgdzen lub wykonanie prac,

c) kopie wyciggdw bankowych z rachunku uczestnika projektu lub przelewow
bankowych potwierdzajgcych dokonanie ptatnosci,

d) kopie innych dokumentéw wymaganych przez Beneficjenta.

Kopie wszystkich dokumentow, o ktérych mowa wyze;j:

a) muszg by¢ oznaczone datg i potwierdzone przez uczestnika projektu za zgodnos¢

z oryginatem,

b) data sprzedazy, ptatnosci i data wystawienia faktury nie mogg by¢ wczesniejsze
niz data rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej i pdézniejsze niz data zakonhczenia

wydatkowania srodkéw, wskazana w umowie o udzieleniu wsparcia finansowego.

Uczestnik projektu moze wystgpi¢ do beneficjenta z pisemnym wnioskiem o zmiane
biznesplanu, w szczegolnosci w zakresie zestawienia towaréw lub ustug przewidywanych
do zakupienia, ich parametréw technicznych lub jako$ciowych oraz wartosci jednostkowych.
Beneficjent w ciggu 15 dni od otrzymania wniosku uczestnika projektu informuje go pisemnie

o decyzji dotyczgcej zatwierdzenia lub odrzucenia wnioskowanych zmian.

Rozliczenie poniesionych wydatkdéw na rozwdj przedsiebiorczosci, o ktérych mowa wyzej
uczestnik projektu powinien przedstawi¢ Beneficjentowi najpdzniej w terminie 30 dni
kalendarzowych od dnia zakonczenia wydatkowania srodkéw wskazanych w umowie

0 udzieleniu wsparcia finansowego.

Uczestnicy projektu rozliczajg wydatki ponoszone w ramach dotacji na rozwdj
przedsiebiorczosci w kwotach brutto (tgcznie z podatkiem VAT) bez wzgledu na fakt,
czy sag ptatnikami podatku VAT czy tez nie. Niemniej jednak, uczestnik ubiegajgcy sie
o $rodki na rozwdj przedsiebiorczosci powinien jednoznacznie okreslic na etapie
konstruowania zatozen biznesplanu czy zamierza sie zarejestrowac jako ptatnik podatku
VAT, a nastepnie w momencie podpisania umowy o0 udzieleniu wsparcia finansowego,

zobowigza¢ sie do przeznaczenia catej kwoty Srodkéw uzyskanej w wyniku zwrotu
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zaptaconego podatku VAT na pokrycie wydatkéw zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig

gospodarcza.*®

Zgodnie z zapisami Ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb
fizycznych (Dz. U. 2012.361, Rozdziat 3 art. 21 ust. 1 pkt. 137) srodki finansowe otrzymane
przez uczestnika projektu jako pomoc udzielona w ramach programu finansowanego

z udziatem $rodkéw europejskich sg wolne od podatku dochodowego.

3.3 Zasady udzielania wsparcia pomostowego.

Podstawowe wsparcie pomostowe stanowi bezzwrotng pomoc kapitalowg przyznawang

uczestnikowi projektu co miesigc w kwocie nie wiekszej niz rownowartos¢ minimalnego

wynagrodzenia obowigzujgceqo na dzien wyptacania dotacji. Ma ono ufatwié

poczatkujgcemu przedsiebiorcy pokrycie obligatoryjnych opfat ponoszonych w pierwszym
okresie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, w tym kosztow ZUS, podatku oraz optat

administracyjnych zwigzanych z prowadzong dziatalnoscia.

Uczestnik projektu moze otrzymag:
1) wsparcie szkoleniowo — doradcze

2) wsparcie finansowe

Wsparcie szkoleniowo — doradcze (o charakterze specjalistycznym) udzielone uczestnikom
projektu w ramach tej czesci projektu realizowane jest w ramach wsparcia pomostowego,
na podstawie aneksu do Umowy na $wiadczenie ustug szkoleniowo-doradczych zawartej

miedzy Uczestnikiem projektu a Beneficjentem.

Uczestnicy projektu uprawnieni sg rowniez do korzystania z pomocy finansowej majgcej
utatwi¢ im utrzymanie ptynnosci finansowej w pierwszym okresie prowadzenia dziatalnosci

gospodarczej tj.:

— podstawowego wsparcia pomostowego przez okres pierwszych 6-miesiecy
dziatalnosci (liczony od daty podpisania umowy o udzieleniu podstawowego wsparcia

pomostowego) oraz

— przediuzonego wsparcia pomostowego przez okres 6 miesiecy od dnia zakonczenia

korzystania z podstawowego wsparcia pomostowego, nie diuzej niz do 12 miesigca

% \Wobec projektéw realizowanych przez powiatowe urzedy pracy w ramach Dziatania 6.2 PO KL powinny mie¢ zastosowanie
przepisy Rozporzadzenia MPiPS z dnia 25 lipca 2011 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego oraz przyznawania bezrobotnemu $rodkow na
podjecie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2011 r. Nr 155, poz. 922). W zwigzku z powyzszym, umowa zawierana pomiedzy
realizatorem projektu (powiatowym urzedem pracy) a beneficjentem pomocy powinna obejmowaé zapisy zobowigzujgce
bezrobotnego do zwrotu réwnowartosci odzyskanego podatku VAT.

37



(liczonych od daty podpisania umowy o udzieleniu podstawowego wsparcia

pomostowego).

W ramach wsparcia pomostowego IP okreslita nastepujacy katalog zamkniety

wydatkéw kwalifikowalnych:

- koszty ZUS

- koszty administracyjne (w tym koszty czynszu lub wynajmu pomieszczen bezposrednio

z wigzanych z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg),

- koszty eksploatacji pomieszczen (w tym m. in. optaty za energie elektryczng, cieplng,

gazowg i wode),

- koszty ustug pocztowych,

- koszty ustug ksiegowych,

- koszty ustug prawnych,

- koszty telefonu i Internetu,

- koszty materiatéw biurowych,

- koszty dziatan informacyjno-promocyjnych.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie mozliwos¢ ponoszenia wydatkow
w ramach wsparcia pomostowego wykraczajgcych poza wyzej wymieniony katalog.
Ostateczng decyzje o kwalifikowalnosci danego wydatku w ramach wsparcia pomostowego
podejmuje Beneficjent, majgc na uwadze fakt, iz wsparcie pomostowe ma utatwi¢
uczestnikowi projektowi utrzymanie ptynnosci finansowej w poczatkowym okresie

prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j.

Podstawowe wsparcie pomostowe przyznawane jest na wniosek uczestnika projektu
sktadany do beneficjenta na okres do 6 miesiecy liczonych od dnia zawarcia umowy
0 udzieleniu podstawowego wsparcia pomostowego. Decyzje o przyznaniu podstawowego
wsparcia pomostowego podejmuje beneficjent, ktory wyptaca srodki uczestnikowi projektu
z puli srodkow zarezerwowanych na ten cel w projekcie. Beneficjent uzasadnia na piSmie
decyzje o przyznaniu wsparcia pomostowego i podpisuje z uczestnikiem projektu umowe
0 udzieleniu podstawowego wsparcia pomostowego, ktora okresla w szczegolnosci wartosc
i warunki wyptaty Srodkéw. Finansowe wsparcie pomostowe wyptacane jest w miesiecznych

transzach.
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W uzasadnionych przypadkach oraz na wniosek uczestnika projektu sktadany
do beneficjenta istnieje mozliwos¢ przediuzenia wyptaty podstawowego wsparcia
pomostowego o kolejne 6 miesiecy. Przedtuzone wsparcie pomostowe przyznawane jest
na podstawie wniosku o udzielenie przedfuzonego wsparcia pomostowego (zatgcznik
nr 9 do niniejszych Wytycznych), sktadanego do Beneficjenta. Beneficjent wydaje opinie
co do zasadnosci przedtuzenia wsparcia pomostowego (Instytucja Posredniczaca moze
podjg¢ decyzje o wtgczeniu sie w proces opiniowania wniosku o ile uzna to za stosowane).
Po pozytywnym zaopiniowaniu wniosku beneficjent podpisuje aneks do umowy o udzieleniu

wsparcia pomostowego.

O mozliwosci ztozenia wniosku 0 udzielenie przedfuzonego wsparcia pomostowego
uczestnik projektu jest informowany przez Beneficjenta przy podpisaniu umowy o udzielenie
wsparcia finansowego. Uczestnik projektu wypetnia wniosek o udzielenie przedtuzonego
wsparcia pomostowego w 5 miesigcu prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (liczonym
od dnia podpisania umowy o udzieleniu wsparcia finansowego). Uczestnik projektu
ma mozliwo$¢ ujecia we wniosku o udzielenie przedfuzonego wsparcia pomostowego
wydatkéow innych niz zadeklarowane we wniosku o udzielenie podstawowego wsparcia
pomostowego. Niemniej jednak, wydatki te muszg miesci¢ sie w zamknietym katalogu

wydatkéw kwalifikowanych okreslonym przez IP.

Do wniosku o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego, zawierajgcego
m. in. szczegétlowy wykaz planowanych, miesiecznych wydatkéw powiazanych
z prowadzeniem dziatalnos$ci gospodarczej, zalacza sie nastepujace dokumenty:
a) Oswiadczenie uczestnika projektu o numerze PESEL,
b) Zaswiadczenie o pomocy de minimis otrzymanej przez podmiot ubiegajgcy sie
0 pomoc de minimis, w biezgcym roku kalendarzowym oraz w 2 latach
poprzedzajgcych(jesli  dotyczy) (zatgcznik nr 15 niniejszych  Wytycznych)
/Oswiadczenie o nieskorzystaniu z pomocy de minimis (zatgcznik nr 14 niniejszych
Wytycznych).
¢) Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis
(zgodnie ze wzorem zawartym w Rozporzgdzeniu Rady Ministrow z dnia 29 marca
2010, Dz. U. 2010, Nr 53, poz. 311 ze zm.).

Do wniosku o udzielenie przedfuzonego wsparcia pomostowego zalgcza sie

nastepujace dokumenty:

a) Oswiadczenie uczestnika projektu o numerze PESEL,
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b) Zaswiadczenie o pomocy de minimis otrzymanej przez podmiot ubiegajgcy sie
o0 pomoc de minimis, w biezgcym roku kalendarzowym oraz w 2 latach poprzedzajgcych
(jesli dotyczy)/Oswiadczenie o nieskorzystaniu z pomocy de minimis.

c) Oswiadczenie o niezaleganiu z uiszczeniem skfadek na ubezpieczenia spoteczne
i zdrowotne,

d) Oswiadczenie o niezaleganiu z uiszczaniem podatkéw,

e) Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis
(zgodnie ze wzorem zawartym w Rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010,
Dz. U. 2010, Nr 53, poz. 311ze zm.).

f) Sprawozdanie finansowe — bilans oraz rachunek zyskéw i strat za zamkniety ostatni
kwartat lub uproszczone sprawozdanie finansowe — uproszczony bilans oraz rachunek
zyskéw i strat za zamkniety ostatni kwartat, w celu umozliwienia oceny sytuaciji

finansowej Uczestnika projektu.

Beneficjent dokonuje oceny kompletnosci i poprawnosci wnioskow wraz z zatgcznikami
w trakcie oceny formalnej w oparciu o przygotowang, podpisang przez niego Karte Oceny

Formalnej.

Oceny merytorycznej, poprawnych pod wzgledem formalnym wnioskéw o udzielenie
podstawowego/przedfuzonego wsparcia pomostowego, dokonuje Komisja Oceny
Whnioskow w oparciu o przygotowang, podpisang przez niego Karte Oceny Merytorycznej

(zatacznik nr 9a do niniejszych Wytycznych).

Komisja Oceny Wnioskéw ma prawo wgladu do ztozonych na etapie wnioskowania o dotacje

biznesplanow.

KOW dokonuje oceny merytorycznej wniosku i decyduje o przyznaniu lub nieprzyznaniu
wsparcia pomostowego. Karta Oceny Merytorycznej wniosku 0  udzielenie
podstawowego/przedtuzonego wsparcia pomostowego powinna zawiera¢ szczegotowe
uzasadnienie dokonanej oceny. Wsparcie otrzymuje uczestnik projektu, ktérego wniosek

otrzymat od dwoch cztonkow KOW pozytywng ocene/akceptacje.

W pracach KOW moze uczestniczy¢ pracownik WUP w Szczecinie w charakterze
obserwatora z prawem reagowania i ewentualnej interwencji w przypadku stwierdzenia
naruszenia procedur oceny wniosku. Wnioski, co do ktérych obserwator wnidst zastrzezenia
nalezy uwzgledni¢ w protokole z KOW z podaniem wyjasnien. Wnioski co do ktorych

wniesione zostaty zastrzezenia przez IP mogg zosta¢ skierowane do ponownej weryfikacji
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przez KOW. Instytucja Posredniczgca ma prawo do wglgdu do dokumentéw, co do ktérych

obserwator wniost zastrzezenia.

Z uczestnikiem projektu, ktéremu przyznano podstawowe /przedtuzone wsparcie pomostowe
podpisywana jest odpowiednio: umowa 0 udzieleniu podstawowego wsparcia pomostowego
/aneks do umowy o udzieleniu podstawowego wsparcia pomostowego (dotyczy

przedtuzonego wsparcia pomostowego).

Przedtuzone wsparcie pomostowe moze by¢ przyznane jedynie w uzasadnionych
przypadkach, np.: uczestnikom projektu, ktorzy wykazg, iz prowadzg dziatalnos¢
gospodarczg wymagajacg w poczatkowym okresie dziatalnosci wiekszych naktadow
finansowych w stosunku do osigganych korzysci, lub gdy wystgpity inne okolicznoéci,

ktére nie mogtly zostaé przewidziane na etapie tworzenia biznesplanu, itp.

Z uwagi na zrdéznicowanie kryteriow przyznania wsparcia przedtuzonego w zaleznosci
od specyfiki projektu, do Beneficjenta nalezy opracowanie zasad przyznawania
przediuzonego wsparcia pomostowego i zapoznanie z nimi uczestnikdw projektu na etapie
skladania przez nich wniosku o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego
oraz w dniu ogtoszenia terminu przyjmowania wnioskow na otrzymanie przedfuzonego
wsparcia pomostowego, tj. 5 miesigc wydatkowania podstawowego wsparcia pomostowego.
Wywigzanie sie przez Beneficjenta z niniejszego obowigzku weryfikowane bedzie przez

IP podczas przeprowadzania kontroli realizacji projektu.

Wraz z podpisaniem ww. umowy/aneksu Beneficjent przekazuje uczestnikowi projektu

Zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis w ramach wsparcia pomostowego.

Tabela nr 2. Przebieg procedury rozpatrywania wnioskéw o udzielenie przediuzonego wsparcia

pomostowego
Podmiot Proces Czas
Ztozenie do Beneficjenta wniosku o W § miesigcu od dnia podpisania
Uczestnik projektu udzielenie przedtuzonego wsparcia umowy o0 udzieleniu wsparcia
pomostowego wraz z zatgcznikami finansowego
- dokonanie oceny formalnej, - oceny formalnej i merytorycznej

wnioskéw o udzielenie przedfuzonego
- ustalenie terminu i miejsca posiedzenia | wsparcia pomostowego Beneficjent

Komisji Oceny Wnioskéw, ktéra ocenia dokonuje w terminie 14 dni
pod wzgledem merytorycznym ztozone kalendarzowych od daty
Beneficjent wnioski 0 udzielenie przedfuzonego zakonczenia naboru wnioskoéw.

wsparcia pomostowego,
- 0 terminie i miejscu obrad KOW
- poinformowanie WUP w Szczecinie o Beneficjent zobowigzany jest
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terminie i miejscu posiedzenia Komis;ji, poinformowa¢ WUP w Szczecinie nie
poézniej niz na 5 dni przed
- dokonanie oceny merytoryczne;. rozpoczeciem prac Komisji.
W przypadku planowanego udziatu Zgodnie z terminem posiedzenia KOW.
WUP w Szczecinie obserwatorg w po.5|edzen|u KOW .
wyznaczenie swojego przedstawiciela,
funkcje petnigcego role obserwatora
Przekazanie do WUP w Szczecinie W terminie nie pdzniej niz 5 dni od
protokotu z posiedzenia KOW wraz z zakonczenia prac KOW.
listg wnioskéw uszeregowanych w
Beneficjent kolejnpsm malejgcej liczby uzyskany.c;h
punktow oraz kompletu dokumentacji
dotyczgcej wnioskoéw, co do ktérych
obserwator wnidst zastrzezenia podczas
posiedzenia KOW.
Poinformowanie w formie pisemne;j W terminie 5 dni od podpisu Protokotu
Uczestnika projektu o wynikach oceny, a | przez obserwatora/éw z IP.
w przypadku przyznania przedtuzonego
L wsparcia pomostowego réwniez o W przypadku braku obecnosci
Beneficjent - L L -
planowanym terminie podpisania aneksu | obserwatora z ramienia IP w terminie 5
do umowy o udzieleniu podstawowego dni od daty wystania przez
wsparcia pomostowego. Projektodawce kserokopii protokotu z
KOW do IP.
Uczestnik projektu Ztozenie przez Uczestnika projektu W terminie ustalonym przez
wymaganych do ww. aneksu zatgcznikow | Beneficjenta z kazdym Uczestnikiem
projektu.
Beneficjent - Uczestnik | Podpisanie aneksu do umowy o W terminie ustalonym przez
projektu udzieleniu podstawowego wsparcia Beneficjenta z kazdym Uczestnikiem
pomostowego. projektu.
Sporzadzenie i wydanie zaswiadczenia o | W dniu podpisania aneksu do umowy o
Beneficjent udzielonej pomocy de minimis. udzieleniu podstawowego wsparcia
pomostowego.

3.3.1 Zasady rozliczania podstawowego i przedtuzonego wsparcia pomostowego.

Finansowe wsparcie pomostowe przekazywane jest w formie bezposredniego
i comiesiecznego dofinansowania w formie zaliczki na konto uczestnika projektu wskazane

w umowie o udzieleniu podstawowego wsparcia pomostowego i/lub aneksu do w/w umowy.

Rozliczenie obligatoryjnych optat w ramach wsparcia pomostowego dokonywane
jest przez uczestnika projektu nie pozniej niz w terminie 20 dni kalendarzowych
od zakonczenia okresu jaki zostat przewidziany dla wsparcia pomostowego tj. 6 miesiecy
od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej (liczone od daty podpisania umowy
0 udzieleniu podstawowego wsparcia pomostowego) w przypadku podstawowego wsparcia
pomostowego oraz kolejnych 6 miesiecy (liczone od daty podpisania aneksu do umowy
0 udzieleniu podstawowego wsparcia pomostowego) w przypadku przedtuzonego wsparcia
pomostowego.
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Rozliczenie przekazanych uczestnikom projektu srodkéw finansowych odbywa sie
na podstawie sktadanych przez nich do Beneficjenta zestawien poniesionych wydatkow,

wraz z dokumentami potwierdzajgcymi ich poniesienie, takimi jak:

a) Kopie faktur lub innych dokumentow ksiegowych o réwnowaznej wartosci

dowodowej,

b) Kopie wyciggéw bankowych z rachunku uczestnika projektu Ilub przelewow

bankowych potwierdzajgcych dokonanie ptatnoci,

c) Kopie innych dokumentéw wymaganych przez Beneficjenta.

Kopie wszystkich dokumentéow, o ktérych mowa wyzej muszg by¢é oznaczone datg

i potwierdzone przez uczestnika projektu za zgodnos¢ z oryginatem.

Srodki przeznaczone na wydatki, ktére nie zostalty udokumentowane oraz nie zostaty
wskazane we wniosku o udzielenie wsparcia pomostowego (podstawowego/przediuzonego)

podlegajg zwrotowi.

Dodatkowe zasady wyptacania srodkéw uczestnikom projektu oraz ich rozliczania w ramach
wsparcia pomostowego okresla Beneficjent, przy uwzglednieniu postanowien niniejszych
wytycznych, w tym wymogéw okreslonych we wzorze umowy o udzielenie podstawowego
wsparcia pomostowego oraz aneksu do w/w umowy (dotyczy przediuzonego wsparcia

pomostowego).

4. Monitoring i kontrola realizacji projektu oraz prowadzonej przez uczestnika projektu

dziatalnosci gospodarczej.

Monitoring i kontrola realizacji projektu oraz prowadzonej przez uczestnika projektu

dziatalnosci gospodarczej odbywac sie bedzie na dwdch poziomach:

1) WUP w Szczecinie (i/lub inny uprawniony podmiot) — Beneficjent (kontrola realizaciji

projektu),
2) Beneficjent (i/lub WUP w Szczecinie, inny uprawniony podmiot) — uczestnik projektu

(kontrola prawidtowo$ci prowadzenia przez uczestnika projektu dziatalnosci

gospodarczej).
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4.1 Monitoring i kontrola realizacji projektu (poziom WUP Szczecin - Beneficjent)

Do obowigzkow Beneficjenta nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

Niezwioczne informowanie w formie pisemnej IP o problemach w realizacji projektu,

w szczegolnosci o zamiarze zaprzestania jego realizacji;

Beneficjent zobowigzany jest do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg
projektu do dnia 31 grudnia 2020 r. w sposéb zapewniajgcy dostepnosé, poufnosé
i bezpieczenstwo oraz do informowania IP o miejscu archiwizacji dokumentéw
zwigzanych z realizowanym projektem oraz wszelkimi zmianami dotyczgcymi miejsca

archiwizacji dokumentow.

Dokumenty dotyczace pomocy de minimis udzielanej uczestnikom projektu Beneficjent
zobowigzuje sie przechowywac przez 10 lat, liczac od dnia jej przyznania, w sposob

zapewniajgcy poufnosé i bezpieczenstwo.

Beneficjent zobowigzuje sie poddaé monitoringowi oraz kontroli dokonywanej

przez IP oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci realizacji projektu.

Kontrola moze zostaé przeprowadzona zaréwno w siedzibie Beneficjenta, w siedzibie

partnerow, jak i w miejscu realizacji projektu tj. prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

Beneficjent zobowigzany jest do zapewnienia IP oraz innym uprawnionym podmiotom
prawa wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjg projektu, w tym:
dokumenty elektroniczne oraz dokumenty zwigzane z czes$ciami projektu realizowanymi
bezposrednio przez partneréw i wykonawcéw projektu, przez caly okres

ich przechowywania tj. nie krécej niz do 31 grudnia 2020 r.

Na pisemne wezwanie IP Beneficjent zobowigzany sie do przedstawiania wszelkich
informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg projektu, w terminie okreslonym

w wezwaniu.
Beneficjent zobowigzany jest do przedtozenia IP do akceptac;i:
a) opisu sposobu kontroli i monitorowania dziatalno$ci gospodarczej prowadzonej przez

Uczestnikow projektu w okresie 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy 0 udzieleniu

wsparcia finansowego z uczestnikiem projektu,

b) harmonogramu kontroli i monitorowania dziatalnosci gospodarczej prowadzonej przez
Uczestnikow projektu w okresie 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy o udzieleniu

wsparcia finansowego z uczestnikiem projektu,
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z uwzglednieniem odpowiednich zapisow ujetych w dokumentacji konkursowe.

9) Opis sposobu kontroli i monitorowania Beneficjent przedktada IP nie poézniej
niz do dnia zakonczenia realizacji podstawowego wsparcia szkoleniowo-

doradczego.

10) Harmonogram kontroli i monitorowania Beneficjent przedkiada IP nie poézniej
niz do 30 dni od podpisania ostatniej umowy o udzieleniu wsparcia finansowego

w ramach danej KOW.

11) Jezeli na podstawie czynnosci kontrolnych przeprowadzonych przez uprawnione organy
zostanie stwierdzone, ze uczestnik projektu wykorzystat cato$¢ lub czesé przyznanego
wsparcia finansowego niezgodnie z przeznaczeniem, bez zachowania odpowiednich
procedur lub pobrat catos¢ lub czes$¢ przyznanego wsparcia finansowego w sposéb
nienalezny albo w nadmiernej wysokosci, WUP w Szczecinie jest uprawniony
do dochodzenia zwrotu tych srodkéw od Beneficjenta odpowiednio w catosci
lub w czesci wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci

podatkowych.

12)IP moze dochodzi¢ zwrotu ww. srodkéw od Beneficjenta, niezaleznie od czynno$ci

podejmowanych przez niego w celu odzyskania srodkéw od uczestnika projektu.

13) Kontrola i monitorowanie prawidtowej realizacji projektu przez WUP w Szczecinie
odbywa sie zgodnie z zapisami Zasady kontroli w ramach PO KL oraz Zasad
finansowania PO KL.

4.2 Monitoring i kontrola prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (poziom Beneficjent -

uczestnik projektu).

Na Beneficjencie spoczywa gtéwny obowigzek monitorowania i kontroli prowadzonej
przez uczestnika projektu dziatalnosci gospodarczej przez okres 12 miesiecy od dnia

zawarcia umowy o udzieleniu wsparcia finansowego, tj. w szczegodlnosci:

- czy uczestnik projektu faktycznie prowadzi dziatalnos¢ gospodarcza,

- czy dziatalnos¢ gospodarcza prowadzona jest zgodnie z wnioskiem, o ktorym mowa
w umowie o udzieleniu wsparcia finansowego, w umowie 0 udzieleniu podstawowego

wsparcia pomostowego oraz niniejszymi wytycznymi,

- wykorzystanie przez niego zakupionych towaréw lub ustug zgodnie z charakterem

prowadzonej dziatalnosci, w tym z zatwierdzonym biznesplanem (Beneficjent nie weryfikuje
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poszczegoélnych dokumentéw ksiegowych potwierdzajgcych zakup przez uczestnika projektu

towardéw lub ustug).

W szczegodlnosci uczestnik powinien posiadaé sprzet i wyposazenie zakupione
z otrzymanych srodkéw i wykazane w rozliczeniu, o ktérych mowa w pkt. 3.2.4. W przypadku
gdy w ramach kontroli stwierdzone zostanie, iz uczestnik nie posiada towaréw, ktére wykazat
w rozliczeniu, a ktére nabyt w celu zuzycia w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej
(np. materiaty zuzywane w celu $wiadczenia ustug) lub w celu dalszej sprzedazy, uczestnik
powinien wykaza¢ przychdd z tytulu swiadczonych ustug lub sprzedazy towaréw lub w inny

sposob uzasadnic fakt nieposiadania zakupionych towarow.

Uczestnik projektu jest zobowigzany poddac sie kontroli przez Beneficjenta, IP oraz inne
uprawnione podmioty w zakresie prawidlowosci wydatkowania przyznanego wsparcia
finansowego. Zobowigzany jest on rowniez do zapewnienia prawa do wgladu przez w/w
podmioty we wszystkie dokumenty zwigzane z otrzymanym wsparciem finansowym

w ramach projektu.

Kontrola prowadzonej przez uczestnika projektu dziatalnosci gospodarczej powinna by¢
przeprowadzona - w siedzibie firmy uczestnika projektu oraz miejscu jej prowadzenia —

w szczegolnosci przez Beneficjenta, jak réwniez przez IP oraz inne uprawnione podmioty.

Kontrola powinna byé przeprowadzona co najmniej 2 razy w okresie 12 miesiecy
od dnia zawarcia umowy o udzieleniu wsparcia finansowego z uczestnikiem projektu
(np. w potowie i na zakonczenie realizacji projektu). Z kazdej kontroli powinien zostaé
sporzadzony protokot zawierajacy podstawowe wnioski i spostrzezenia wynikajace
Z wizyty.

Beneficjent ma obowigzek monitorowania prawidiowosci wydatkowania s$rodkéw
na rozwoj przedsiebiorczosci przyznanych uczestnikowi projektu (w tym prowadzenia
spétdzielni lub spétdzielni socjalnej) w okresie 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy
0 udzieleniu wsparcia finansowego z uczestnikiem projektu. Wizyty monitorujace
powinny byé przeprowadzone przez Beneficjenta co najmniej 2 razy w okresie
12 miesiecy od dnia zawarcia umowy o0 udzieleniu wsparcia finansowego
z uczestnikiem projektu. Z kazdej wizyty monitorujacej powinien zosta¢ sporzadzony

protokét zawierajgcy podstawowe wnioski i spostrzezenia wynikajace z wizyty.

Uczestnik projektu, na zgdanie Beneficjenta, zobowigzany jest do przedtozenia dokumentow
poswiadczajgcych prowadzenie dziatalnosci, rowniez po uptywie 12 miesiecy od dnia

zawarcia umowy o udzieleniu wsparcia finansowego z uczestnikiem projektu. Ma to na celu
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potwierdzenie wywigzania sie z obowigzku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez

wymagany okres.

Jezeli uczestnik projektu wykorzystat catos¢ lub czes¢ przyznanego wsparcia finansowego
niezgodnie z przeznaczeniem, bez zachowania odpowiednich procedur lub pobrat cato$é
lub czesé przyznanego wsparcia finansowego w sposéb nienalezny albo w nadmiernej
wysokosci, zobowigzany jest on do zwrotu tych srodkéw odpowiednio w catosci lub w czesci
wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, w terminie

i na rachunek wskazany przez Beneficjenta.

Odsetki od przyznanego wsparcia finansowego  wykorzystanego niezgodnie
z przeznaczeniem, bez zachowania odpowiednich procedur lub pobranego w sposob
nienalezny albo w nadmiernej wysokosci, sg naliczane od dnia przekazania nieprawidtowo

wykorzystanego lub pobranego wsparcia finansowego.

Uczestnik projektu zobowigzany jest niezwtocznie powiadomié Beneficjenta o wszelkich
okolicznoéciach, mogacych zakioci¢ lub opdozni¢ prawidtowe prowadzenie dziatalno$ci

gospodarczej i wydatkowanie srodkéw na rozwoj przedsiebiorczosci.

W przypadku likwidacji dziatalno$ci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od dnia zawarcia
umowy o0 udzieleniu wsparcia finansowego z uczestnikiem projektu, uczestnik projektu

zobowigzany jest powiadomic¢ Beneficjenta o tym fakcie w terminie 7 dni.

Beneficjent zobowiazany jest ztozy¢ do akceptacji IP:

1. Regulamin rekrutacji wraz z Formularzem rekrutacyjnym i Karta oceny
formularza rekrutacyjnegoco najmniej 25 dni przed planowanym
rozpoczeciem rekrutacji (zatgcznik nr 3 do niniejszych Wytycznych).

2. Regulamin Komisji Oceny Wnioskoéw (zafgcznik nr 4 do niniejszych Wytycznych)
najpozniej 15 dni przed posiedzeniem KOW.

3. Opis sposobu kontroli i monitorowania dzialalnosci gospodarczych, nie
poézniej niz do dnia zakonczenia realizacji podstawowego wsparcia
szkoleniowo doradczego.

4. Harmonogram kontroli i monitorowania dziatalnosci gospodarczych nie
pozniej niz do 30 dni od podpisania ostatniej umowy o udzieleniu wsparcia
finansowego w ramach danej KOW.
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5. Zataczniki

1)
2)
3)

4)
5)

6)
7

8)
9)

Wzor deklaracji uczestnictwa w projekcie
Wz6r umowy na $wiadczenie ustug szkoleniowo-doradczych
Minimalne wymogi dokumentéw dot. procesu rekrutacji
3a Minimalne wymogi Regulaminu rekrutacji w projekcie
3b Minimalne wymogi Formularza rekrutacyjnego
3¢ Minimalne wymogi Karty Oceny Formularza rekrutacyjnego
Minimalne wymogi Regulaminu Komisji Oceny Whnioskéw
Wzory dokumentéw dot. ubiegania sie o udzielenie wsparcia finansowego
5a Wzor wniosku o udzielenie wsparcia finansowego
5b Wzér Biznesplanu
5¢ Wzoér harmonogramu rzeczowo-finansowego wydatkowania srodkow finansowych
na rozwéj przedsiebiorczosci
5d Wzor Karty oceny formalnej wniosku o udzielenie wsparcia finansowego
5e Wzor Karty oceny merytorycznej wniosku o udzielenie wsparcia finansowego
Wzdér umowy o udzieleniu wsparcia finansowego
Wzdr wniosku o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego.
7a Wzér Karty Oceny Merytorycznej wniosku o udzielenie podstawowego wsparcia
pomostowego
Wzo6r umowy o udzieleniu podstawowego wsparcia pomostowego
Wzor wniosku o udzielenie przediuzonego wsparcia pomostowego
9a Wzoér Karty Oceny Merytorycznej wniosku o udzielenie przedtuzonego wsparcia

pomostowego

10) Wz6r oswiadczenia o nieposiadaniu zarejestrowanej dziatalnosci gospodarczej przez

okres co najmniej 12 miesiecy poprzedzajgcych przystgpienie do projektu.

11) Wzér o$wiadczenia o niepozostawaniu w stosunku pracy z Beneficjentem, partnerem lub

wykonawcg w ramach projektu

12) Wz6r oswiadczenia o niekaralnosci za przestepstwa skarbowe

13) Wzér deklaracji poufnosci i bezstronnosci

14) Wz6r oswiadczenia o nieskorzystaniu z pomocy de minimis

15) Wz6r zaswiadczenia o pomocy de minimis.
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