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REGULAMIN
projektu

pn. ,,Przedsiebiorcza KOBIETA”

realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
z Priorytetu VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich

z dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsigbiorczosci i samozatrudnienia
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Stownik pojeé

Lista skrotow uzywanych w niniejszym dokumencie:

VVYVY VYV ¥V VYV VVVYVY

Y VY

Projekt — projekt ,,Przedsiebiorcza KOBIETA” realizowany w ramach Dziatania 6.2 PO KL,
Projektodawca — Koszalinska Agencja Rozwoju Regionalnego Spotka Akcyjna,
Wykonawca projektu — podmiot §wiadczacy ustugi w ramach niniejszego projektu,
Kandydat na uczestnika projektu — osoba fizyczna, ktora ztozyta formularz zgtoszeniowy
do Projektu,

Dzien przystapienia do projektu - dzien podpisania przez Kandydata na uczestnika projektu
Deklaracji uczestnictwa w projekcie,

Uczestnik projektu — osoba fizyczna, ktora podpisala deklaracj¢ uczestnictwa
w projekcie,

Strona internetowa Projektodawcy (strona WWW) — strona, na ktorej beda umieszczane
informacje dotyczace projektu, tj. www.karrsa.pl,

Biuro Projektu — siedziba Projektodawcy w Koszalinie: ul. Przemystowa 8, 75-216 Koszalin
Dokumenty aplikacyjne — formularz rekrutacyjny

Komisja Rekrutacyjna — powotana przez Projektodawce komisja, ktorej zadaniem jest
dokonanie wyboru uczestnikdw projektu sposrod wszystkich kandydatow na podstawie Scisle
okreslonych kryteriow,

Godzina szkoleniowa — 1 godzina lekcyjna, tj. 45 minut,

Godzina doradcza — 1 godzina zegarowa, tj. 45 minut,

Koszalinska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. L
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§1
Postanowienia ogodlne
1. Regulamin okresla zasady naboru uczestnikoéw projektu ,,Przedsigbiorcza KOBIETA”
realizowanego przez Koszalinskg Agencje Rozwoju Regionalnego S.A. w ramach Dziatania
6.2 Wsparcie oraz promocja przedsigbiorczosci i samozatrudnienia Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki.

2. Projekt realizowany jest w terminie od 1 grudnia 2012 r. do 28 lutego 2015r. na terenie
wojewddztwa zachodniopomorskiego wylacznie 2z terenu pow.. choszczenskiego,
gryfickiego, gryfinskiego, kamienskiego, pyrzyckiego, stargardzkiego, lobeskiego,
bialogardzkiego, drawskiego, koszalinskiego, slawienskiego, szczecineckiego,
swidwinskiego, waleckiego.

3. Formy oferowanego wsparcia (szczegdty dotyczace $ciezki zaplanowanej dla o0s6b
zakwalifikowanych do projektu zawiera Regulamin Uczestnictwa):
e szkoleniowe — 64 godziny, Il edycje 4 grup szkoleniowych po 10 Kobiet (I etap 20 K
i 1l etap 20 K)
e doradcze — 10 godzin doradztwa indywidualnego dla 40 Kobiet i 10 godzin
doradztwa specjalistycznego dla 31 firm
e finansowe na rozwoj przedsigbiorczosci — 31 Kobiet otrzyma do 40 tys. zt
e pomostowe podstawowe — 1200 zl/m-c przez pierwsze 6 miesigcy prowadzonej
dziatalnosci dla 31 firm 15 firm | edycja, 16 firm 1l Edycja
e pomostowe przedluzone — 1200 zl/m-c przez kolejne 6 miesigcy prowadzonej
dziatalnosci dla 22 firm po 11 firm na edycje

§2
Uczestnicy projektu
1. Uczestnikiem projektu MOZE BYC Kobieta, ktora:

e zamieszkuje (w rozumieniu Kodeksu Cywilnego) na terenie wojewddztwa
zachodniopomorskiego ~ wylacznie z  terenu  pow.:  bialogardzkiego,
choszczenskiego, drawskiego, gryfickiego, gryfinskiego, kamienskiego,
koszalinskiego, lobeskiego, pyrzyckiego, slawienskiego, stargardzkiego,
szczecineckiego, Swidwinskiego, waleckiego

e zarejestruje dziatalno$¢ gospodarcza na terenie wojewodztwa zachodniopomorskiego,

e nie byla karana za przestepstwa skarbowe w rozumieniu ustawy z dnia 06 czerwca
1997 Kodeks Karny,

e korzysta w pelni z praw publicznych i posiada petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych.

e pozostaje bez zatrudnienia (posiada status osoby bezrobotnej).

2. Uczestnikiem projektu NIE MOZE BYC Kobieta, ktora:
e posiadala zarejestrowana dzialalno$S¢ gospodarcza w okresie 12 miesiecy
poprzedzajacych dzien przystgpienia do projektu
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e pozostaje w stosunku pracy lub innym (umowy cywilnoprawne) z Projektodawcg lub
wykonawcg w ramach projektu

e Korzysta rownolegle z innych $§rodkéw publicznych, w tym zwlaszcza ze $rodkow
Funduszu Pracy, PFRON oraz w ramach Poddziatania 8.1.2/ dzialanie 6.2 POKL na
rozpoczecie dziatalnosci gospodarcze;j

e w okresie co najmniej 3 lat poprzedzajacych dzien przystgpienia do projektu
otrzymata $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej pochodzace z funduszy
publicznych

e jest uczestnikiem innego projektu realizowanego w ramach dziatania 6.2 na
rozpoczecie dzialalnosci gospodarczej POKL

e laczy lub taczyl z Projektodawca i/lub pracownikiem Projektodawcy uczestniczagcym
w procesie rekrutacji 1 oceny biznesplandbw zwigzek malzenski, stosunek
pokrewienstwa i powinowactwa i/lub zwigzek z tytulu przysposobienia, opieki lub
kurateli.

§3

Rekrutacja uczestnikow projektu

. Rekrutacja do projektu (nabor formularzy rekrutacyjnych) prowadzona bedzie w II edycjach
w nastgpujacych terminach:

— ledycjaod 1 lutego 2013 r. do 15 lutego 2013 r.

— Il edycja od 6 maja 2013 r. do 17 maja 2013

. Projektodawca zastrzega sobie prawo przedtuzenia terminu rekrutacji do czasu
zakwalifikowania niezb¢dnej grupy Kandydatek na uczestnikow projektu.

. Formularz rekrutacyjny (zatacznik nr 1) mozna pobrac ze strony internetowej Projektodawcy
www.karrsa.pl, otrzymac w trakcie spotkan informacyjnych oraz w Biurze Projektu.

. Wszystkie pola formularza rekrutacyjnego musza by¢ wypelniony czytelnie. Formularz
musi by¢ podpisany w wyznaczonych miejscach, a kazda strona parafowana przez
Kandydatke na uczestnika projektu.

. Wypehiajac formularz Kandydatki na uczestnika podpisuja o$wiadczenie o zapoznaniu si¢
z zapisami niniejszego dokumentu (Regulamin Rekrutacji).

. Jedna osoba moze ztozy¢ tylko 1 formularz rekrutacyjny. W przypadku ztozenia wigkszej
ilosci formularzy wszystkie zlozone dokumenty zostang odrzucone na etapie oceny
formalne;.

. Dokumenty aplikacyjne, tj. Formularz Rekrutacyjny mozna sktada¢ osobiscie
w ZAMKNIETEJ KOPERCIE (wzor oznaczenia koperty ponizej) W Biurze Projektu
(siedziba KARR S.A. w godzinach 8-14), lub za posrednictwem poczty na adres
Koszalinskiej  Agencji  Rozwoju  Regionalnego S.A. ul.  Przemystowa 8,
75-216 Koszalin (Wzor oznaczenia koperty ponizej). Decyduje data wptywu do KARR S.A.
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Wzor opisu koperty:

Imie i nazwisko Kandydatki na Uczestnika Projektu
Forma prowadzonej dzialalnosci gospodarczej (tj.
samodzielna dziatalno$¢ gospodarcza, spotka

cywilna)

Koszalinska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A.
ul. Przemystowa 8

75-216 Koszalin

., Przedsiebiorcza KOBIETA” — REKRUTACJA

8. Przewidywana liczba Uczestnikow projektu wynosi:
— ledycja— 20 Kobiet
— Il edycja — 20 Kobiet
zamierzajacych otworzy¢ samodzielng dziatalno$¢ gospodarczg lub spotke cywilng

9. Wszystkie formularze rekrutacyjne beda weryfikowane formalnie w oparciu o Karte¢ Oceny
Formalnej (zalacznik nr 2) wypetlniang przez Pracownikéw Biura Projektu. Ocenie
Merytorycznej beda podlega¢ jedynie Formularze Rekrutacyjne poprawne pod wzgledem
formalnym.

10. Istnieje mozliwo$¢ uzupehienia / skorygowania Formularzy Rekrutacyjnych ztozonych przez
kandydatow na uczestnikow na etapie oceny formalnej. Kandydaci na uczestnikéw projektu
zostang poinformowani 0 tym telefonicznie oraz zostang jednocze$nie poinformowani o
terminie badania predyspozycji do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, ktoéra jest
obowigzkowym elementem procesu rekrutacji.

11.W przypadku liczby zgloszen przekraczajacej zaktadang liczbe uczestnikow,
o zakwalifikowaniu do udziatu w projekcie decydujg: badanie kompetencji (indywidualne
spotkanie z kazdg Kandydatka na uczestnika projektu), informacje zawarte w dokumentach
aplikacyjnych oraz wynik obrad Komisji Rekrutacyjnej funkcjonujgcej w oparciu o Karte
Oceny Merytorycznej (zatacznik nr 3) na podstawie ponizszych kryteriow:

Podstawowe Kkryteria oceny:

Ocena dokonywana w oparciu o ujednolicone indywidualne badanie przeprowadzone
z potencjalnymi uczestnikami przez doradcg¢ zawodowego/psychologa/socjologa przed
obradami Komisji Rekrutacyjnej:
e predyspozycje do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (0-10 pkt.)
a) umiejetnosci dostrzegania i rozwigzywania problemoéw, przekraczanie trudno$ci
1 poszukiwanie nowych rozwigzan, tworzenie konstruktywnej atmosfery do pracy
(0-4pkt)
b) umiejetnosci efektywnego kierowania ludzmi, umiejetnos¢ formulowania misji
1 celu oraz motywowania ludzi do efektywnego dziatania, zaangazowania si¢
cztowieka w pracy(0-3pkt)
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C) umiejetnos¢ rozumienia potrzeb klienta, kandydat potrafi podejmowac dziatania
stuzace interesowi klienta oraz potrafi zadbac¢ o najwyzsza jakos¢ obstugi

(0-3 pkt)

Ocena dokonywana w trakcie obrad Komisji Rekrutacyjnej przez dwoch niezaleznych
Czlonkow Komisji stanowigca $rednig arytmetyczng obu wynikow:

e innowacyjno$¢ przedsiewzigcia (trwalo$¢/stabilnos¢ prowadzonej dzialalnosci
gospodarczej w tym réwniez w zwigzku z kryzysem, recesjg, innymi zagrozeniami,
sezonowoscig; czy dziatalnos¢ gospodarcza na perspektywy rozwoju) (0-5 pkt.)

e ocena doswiadczenia i wiedzy z zakresu planowanej dziatalno$ci gospodarczej
(0-10 pkt.):

a) Czy kandydatka posiada doswiadczenie/ wyksztalcenie/ kwalifikacje (kursy,
szkolenia) z zakresu planowanej dziatalnosci gospodarczej (0-5 pkt)

b) Czy kandydatka posiada wiedze¢/ umiejetnosci z zakresu planowanej dziatalnosci
(0-5 pkt)

e ocena planowanego przedsigwzigcia (0-15 pkt.)
a) Czy zalozenia dotyczace dzialalnoSci gospodarczej sg realne do realizacji oraz
zostaty przedstawione w sposob czytelny, kompletny i zrozumiaty (0-5 pkt)
b) Czy pomyst jest wykonalny przez wzglad na jego ograniczenia, czy rokuje szanse
przetrwania na rynku (0-5 pkt)

C) Analiza silnych i stabych stron dziatalno$ci, jej zagrozen i mozliwosci (SWOT)
(0-5 pkt)

Minimalna wymagana liczba punktow umozliwiajaca zakwalifikowanie si¢ do uczestnictwa -
24 punktow.

Dodatkowe Kkryteria strategiczne, ktorych uzyskanie nie jest obligatoryjne, tzn. Kobiety, ktore
ich nie spetniaja majg szanse¢ uczestniczy¢ w projekcie (aby je otrzymacé nalezy uzyskac co
najmniej 24 punktow, tj. 60% w ramach oceny podstawowych kryteriow):
o Kobiety zamieszkujace na terenie powiatow: wateckiego, choszczenskiego,
kamienskiego, szczecineckiego, stargardzkiego, koszalinskiego (10 pkt.)
e Kobiety po 50 roku zycia (10 pkt.)
e Kobiety niepelnosprawne (10pkt)

MAKSYMALNA LICZBA PUNKTOW 70

12. W przypadku, gdy roznica w tacznej liczbie punktow za spetnienie kryteriow podstawowych
przyznanych przez dwoch oceniajacych wyniesie wiecej niz 30%, dodatkowej oceny
Formularza Rekrutacyjnego dokona trzeci Cztonek Komisji Rekrutacyjnej. Oceng koncowa
bedzie $rednia arytmetyczna ocen poszczegdlnych cztonkéw Komisji Rekrutacyjne;j.

13. W przypadku takiej samej liczby punktow decydujace znaczenie bedzie miato spelnienie
Kryteriow Strategicznych w kolejnosci:

- osoby niepetnosprawne,
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14.

15.

16.

17.

- kobiety 50+
- miejsce zamieszkania (powiaty: waleckiego, choszczenskiego, kamienskiego,
szczecineckiego, stargardzkiego, koszalinskiego)

Przeprowadzonych zostanie 16 spotkan Komisji Rekrutacyjnej (po 8 przypada na kazda
edycje). Harmonogram wszelkich termindéw dotyczacych rekrutacji (spotkania, ogloszenie
listy rankingowej itp.) bedzie umieszczony na stronie internetowej Projektodawcy
i aktualizowany na biezaco.

Osoby zakwalifikowane do Projektu zostang o tym poinformowane telefonicznie,
a nastepnie pisemnie (pocztg), na adres i numer telefonu wskazane w Formularzu
Rekrutacyjnym.

Istnieje = mozliwo$¢  odwotania  si¢ od  decyzji  Komisji ~ Rekrutacyjnej
w terminie 5 dni roboczych od dnia dorgczenia pisma kandydatom na uczestnika projektu
w formie pisemnej. W trybie pilnym zostanie powotana Komisja sktadajaca si¢
z 2 niezaleznych oséb, ktora ponownie oceni kandydata wedlug kryteriow.

Kandydatki na Uczestniczki projektu bedg miaty wglad do Kart Oceny Merytorycznej
w okresie mozliwosci sktadania odwotan w godzinach 9-11 w Biurze Projektu
w Koszalinie.

18. Po przeprowadzeniu wszystkich przypadajacych na dana edycj¢ spotkan i uwzglednieniu

19.

20.

21.

procedury odwotawczej zostang utworzone dwie listy rankingowe kandydatek na
Uczestniczki projektu wedtug nastgpujacych zasad:
e do projektu zakwalifikuje si¢ 40 kobiet zamierzajacych prowadzi¢ samodzielng
dziatalno$¢ gospodarcza/spotke cywilna.
e 0 miejscu na liscie rankingowej decyduje liczba punktow uzyskana na podstawie
kryteriow opisanych powyzej,
e Kkobiety z najwyzszym wynikiem zostang zakwalifikowane do uczestnictwa
w projekcie, natomiast pozostate osoby znajda si¢ na liscie rezerwowej.
e w przypadku gdy Kandydatki na uczestniczki uzyskaja taka samg ilo$¢ punktow
o miejscu na liScie rankingowej decydowaé bedzie spetnienie kryteriow
w strategicznych zgodnie z nast¢pujaca kolejnoscig: niepelnosprawnosé, wiek
powyzej 50 roku zycia, miejsce zamieszkania we wskazanych powiatach

Listy rankingowe zostang umieszczone na stronie internetowej Projektodawcy i Biurze
Projektodawcy.

Listy rankingowe i rezerwowe podpisywane Sg przez czlonkéw Komisji Rekrutacyjnej
I zatwierdzane przez Kierownika projektu.

W przypadku rezygnacji z udzialu w Projekcie przez 0sob¢ znajdujaca si¢ na liscie
uczestnikow, do udzialu w Projekcie zakwalifikowana zostanie kolejna osoba z listy
rezerwowej z zachowaniem kolejnosci listy rankingowej. Osoby znajdujace si¢ na listach
rezerwowych beda miaty mozliwos¢ uczestnictwa w kolejnej edycji.
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22. Osoby zakwalifikowane do uczestnictwa w Projekcie zobowiaza si¢ do podpisania umowy
o $wiadczenie ustug szkoleniowo — doradczych.

5
Warunki uczestsictwa w projekcie
1. Warunkiem rozpoczecia udziatu w projekcie jest spetnienie nastepujgcych wymogow
formalnych, czyli podpisanie i ztozenie w Biurze Projektu:

a. Deklaracji uczestnictwa w projekcie (ZALACZNIK NR 4),

b. Oswiadczenia o nieposiadaniu zarejestrowanej dziatalnos$ci gospodarczej przez okres
co najmniej 12 miesi¢cy poprzedzajacych przystapienie do projektu (ZALACZNIK
NR 5),

c. Oswiadczenia o niekaralnosci za przestgpstwa skarbowe w rozumieniu ustawy z dnia
6 czerwca 1997 Kodeks Karny oraz o korzystaniu z petni praw publicznych i
posiadaniu petnej zdolno$ci do czynnos$ci prawnych (ZALACZNIK NR 6),

d. Oswiadczenie Uczestniczki dotyczace danych osobowych (ZALACZNIK NR 7). Nie
podpisanie takiej zgody wyklucza uczestniczke z udziatu w projekcie

e. Zakres danych osobowych Uczestniczek projektu ,,Przedsigbiorcza KOBIETA”
(ZALACZNIK NR 8).

2. Ztozenie kompletnej dokumentacji jest podstawa podpisania Umowy 0 sSwiadczenie ustug
szkoleniowo-doradczych a nastgpnie zgodnie ze $ciezkg uczestnictwa w projekcie Umowy na
otrzymanie wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej oraz Umowy na
otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego.

3. W przypadku watpliwosci Kandydatek na uczestniczki projektu moga zostaé poproszone
o przedstawienie do wgladu pracownikowi odpowiedzialnemu za kompletowanie
zalgcznikow dokumentéw potwierdzajacych kwalifikowalno$¢é (Specjalista ds. promocji,
szkolen i doradztwa).

4. Rezygnacja Uczestniczki z udzialu w Projekcie wymaga formy pisemnej i pocigga za sobg
zwrot otrzymanych materiatow.

5. Osobe, ktora zrezygnuje z uczestnictwa w Projekcie zastgpuje kolejna osoba z listy
rezerwowej. Osoba wchodzaca do Projektu ma obowiazek zapoznania si¢ z trescig szkolen,
w ktorych nie brata udziatu.

6. Uczestnik ma obowigzek:

e Wypelniania obowiazkow wynikajacych z ww. umow.

e aktywnego uczestnictwa w ramach przewidzianej dla Uczestnika $ciezki — frekwencja
na szkoleniach na poziomie minimum 80% potwierdzana podpisem na liScie obecnosci,
nieobecnosci na szkoleniu wymagaja usprawiedliwienia, brak przestrzegania tych zasad
spowoduje skreslenie z listy uczestnikow
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e podpisania zgody na przetwarzanie danych osobowych w zakresie Podsystemu
Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego dla Programu Operacyjnego
Kapital Ludzki. Nie podpisanie takiej zgody wyklucza uczestnika z udziatu
w projekcie

e Wypelniania ankiet zwigzanych z realizacjg projektu oraz udzielania niezbe¢dnych
informacji dla celé6w monitoringu, kontroli i ewaluacji projektu.

e Wspolpracy z Projektodawcg w zakresie prawidlowe;j realizacji Projektu.

e dostarczania Projektodawcy wszelkich niezbednych dokumentéw zwigzanych
z realizacja projektu

e informowanie o wszelkich zmianach np. zmiana nazwiska, adresu zamieszkania,
w formie pisemnej

e przestrzeganie zasad bezpieczenstwa BHP, PPOZ.

Wsparcie szkoleniowo-doradcze

1. Wsparcie szkoleniowo-doradcze zostanie udzielone Uczestniczce projektu na podstawie
Umowy na swiadczenie ustug szkoleniowo - doradczych (ZAtACZNIK NR 9) zawartej
pomiedzy Projektodawcg a Uczestniczkg projektu, ktdérego zatgcznik stanowi Indywidualny
Plan Rozwoju oraz indywidualny program dla kazdej uczestniczki zawierajgcy co najmniej:
zakres tematyczny szkolen i doradztwa dostosowany do prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej przez Uczestniczke projektu, liczbe godzin przypadajgcych na poszczegdlne
tematy, z podziatem na szkolenia oraz doradztwo indywidualne i grupowe, tgczng liczbe
godzin wsparcia szkoleniowo-doradczego. Za przygotowanie i podpisanie umoéw,
opracowanie Indywidualnego Planu Rozwoju i logistyke wsparcia szkoleniowo — doradczego
odpowiedzialny jest Specjalista ds. promocji, szkolen i doradztwa.

2. Wsparcie szkoleniowo - doradcze dzieli sie na:
v' podstawowe — udzielane od dnia rozpoczecia przez Uczestniczki udziatu w Projekcie:

e szkolenia o charakterze ogdlnym - w wymiarze 64 godzin szkoleniowych pozwolg
uzyskaé m.in. wiedze z zakresu rejestracji dziatalno$ci gospodarczej, prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, systemu prawnego, postaw ekonomii i inteligencji
finansowej, tworzenie i realizacja strategii rozwoju (trwatos¢ zatozen), inteligencji
emocjonalnej i spotecznej, asertywno$é, komunikacja, praca nad kreatywnoscig
i przetamywanie stereotypdéw myslowych, aktywna forma zaje¢ — warsztaty, case
study, gry symulacyjne, ¢wiczenia

e doradztwo indywidualne w wymiarze 10 godzin na Uczestniczke projektu z zakresu
wsparcia psychologicznego oraz utrwalajgcego wiedze ze szkoleri, pomoc w pisaniu
Biznes Planu oraz strategii rozwoju.
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v’ specjalistyczne — udzielane na podstawie Aneksu do Umowy na s$wiadczenie ustug
szkoleniowo — doradczego (ZALACZNIK NR 34) od dnia rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej w wymiarze 10 godzin na jedng firme z zakresu doradztwa podatkowego,
prawnego, marketingu, efektywnego wykorzystania dotacji, wdrazania strategii
(coatching).

Podstawowym warunkiem ukonczenia etapu szkoleniowo — doradczego jest aktywne
uczestnictwo, w tym obecnos$é na co najmniej 80% obowigzkowych zaje¢ — potwierdzona
listami obecnosci.

W przypadku, gdy Uczestniczka (Beneficjent pomocy) opusci wiecej niz 20% obowigzkowych
zaje¢ nie zostanie uprawniona do ubiegania sie o wsparcie finansowe i pomostowe
podstawowe.

Uczestniczkom przystuguje zwrot kosztéw dojazdéw (do 11 dojazdéw — 8 dni szkoleniowych
oraz 3 dni doradczych) zwigzanych z uczestnictwem w szkoleniach i doradztwie
w wysokosci kosztu zakupu biletu komunikacji zbiorowej na danej trasie. Zwrot bedzie
dokonywany na wskazany rachunek bankowy dwukrotnie w trakcie realizacji podstawowego
wsparcia szkoleniowo — doradczego.

Uczestniczkom nie przystuguje dodatek szkoleniowy.
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Wsparcie finansowe na zatozenie i prowadzenie dziatalnosci gospodarczej

1. Warunkiem ubiegania sie o przyznanie wsparcia finansowego jest ukonczenie wsparcia
szkoleniowo-doradczego zgodnie z jego zatozeniami i podpisang Umowg na $wiadczenie
wsparcia szkoleniowo - doradczego.

2. Wsparcie finansowe udzielane jest uczestniczkom projektu (Beneficjentom pomocy), ktére
po otrzymaniu informacji o mozliwosci przyznania dofinansowania zarejestrowali dziatalno$é
gospodarczg w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarcze;j.

3. W terminie nie dtuizszym niz 5 dni roboczych od zakonczenia wsparcia szkoleniowo-
doradczego, Projektodawca informuje Uczestniczki projektu o planowanym terminie
sktadania Whniosku o udzielenie wsparcia finansowego (ZAtACZNIK NR 10) wraz
z zatgcznikami, a takie Whniosku o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego
(ZALACZNIK NR 11). Pomoc w wypetnianiu wskazanych wnioskéw udzielana bedzie w trakcie
doradztwa natomiast przyjmowac¢ kompletne dokumenty bedzie w Biurze projektu
Specjalista ds. promocji, szkolen i doradztwa.

4. Do wniosku o udzielenie wsparcia finansowego wymagane jest zatgczenie nastepujacych
dokumentéw:

e Biznesplan na okres 2 lat dziatalnosci (ZALACZNIK NR 12)

e harmonogram rzeczowo-finansowy wydatkowania srodkéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci (ZALACZNIK NR 13)

e osSwiadczenie o niekorzystaniu z pomocy de minimis (ZAtACZNIK NR 14) LUB
oswiadczenie o wielkosci otrzymanej pomocy de minimis (ZALACZNIK NR 15) WRAZ
Z poswiadczonymi za zgodnos$¢ z oryginatem zaswiadczeniami o pomocy de minimis
wystawionymi przez organ udzielajgcy pomocy

e kserokopia dokumentu zawierajgcego PESEL

o oS$wiadczenie Uczestniczki projektu o uzyskaniu informacji przyjetych kryteriach
oceny biznesplanu (ZAtACZNIK NR 37)

5. Wysokos¢ wsparcia finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci uzalezniona bedzie od
wysokosci wydatkéw, o pokrycie ktérych ubiegaé sie bedzie Uczestniczka projektu.
Wysoko$¢ wsparcia wynosic bedzie do 40 tys. zi. na jedng uczestniczke projektu

6. Oceny formalnej dokonuje w oparciu o Karte Oceny Formalnej (ZALACZNIK NR 16)
pracownik wyznaczony do kompletowania dokumentacji, tj. Specjalista ds. promocji, szkolen
i doradztwa.
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7. Ocena formalna bedzie polega¢ na sprawdzeniu poprawnosci i kompletnosci ztozonych
dokumentéw oraz spetnieniu przez uczestniczke (Beneficjenta pomocy) kryteriow
kwalifikowalnosci zgodnie z zasadg spetnia/nie spetnia. Ocenie merytorycznej bedg podlegac
jedynie wnioski poprawne pod wzgledem formalnym.

8. Oceny wnioskdw na otrzymanie wsparcia finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci
dokonuje powotana Komisja Oceny Biznesplandéw. Komisja sktada sie z minimum 4 oséb tj.:
Przewodniczgcego Komisji/ Zastepcy Komisji, 3 cztonkdw.

9. W sktad Komisji mogg by¢é powotani pracownicy Realizatora projektu lub inne osoby
wskazane przez Realizatora projektu niemniej powinny one posiadaé¢ kwalifikacje
umozliwiajgce wtasciwg ocene wnioskdow Beneficjentdw pomocy o udzielenie wsparcia
finansowego. Kwalifikacje oséb powotanych do pracy w Komisji muszg by¢ odpowiednio
udokumentowane. Wynagrodzenie oséb powotanych do pracy w Komisji jest wydatkiem
kwalifikowanym. Pracownicy Beneficjenta (Projektodawcy) biorgcy udziat w realizacji
projektu i otrzymujacy juz z tego tytutu wynagrodzenie, nie powinny otrzymywacd
dodatkowych $rodkéw w zwigzku z udziatem w pracach Komisji (podwdjne wynagradzanie),
chyba ze zadania zwigzane z pracg w Komisji, nie s3 wykonywane w czasie, ktéry zgodnie
z odpowiednimi umowami, powinien by¢ poswiecony na prace przy realizacji projektu, i nie
majg w zakresach obowigzkéw pracy w Komisji.

10. Przewodniczagcym Komisji jest osobg uprawniona do reprezentowania Realizatora projektu.
Przewodniczacy Komisji moze wyznaczy¢ sposrdd cztonkdéw Komisji swojego Zastepce.
Wyznaczenie Zastepcy nastepuje w formie pisemnego upowaznienia.
Przewodniczacy/Zastepca Przewodniczgcego Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie
bezstronnosci i przejrzystosci prac Komisji. W zwigzku z tym iz nadzér nad organizacjg prac
Komisji wykonuje Kierownik/czka projektu wskazane jest aby osoba petnigca tg funkcje byta
jednoczes$nie Przewodniczagcym/g Komisji.

11. W posiedzeniu Komisji moze uczestniczyé rowniez przedstawiciel Instytucji Posredniczacej
tj. Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie, w celu zapewnienia obiektywnej i rzetelnej
procedury oceny wnioskéw. Wystepuje on w roli obserwatora z prawem reagowania
i ewentualnej interwencji w przypadku stwierdzenia naruszenia procedur oceny wniosku.

12. Komisja pracuje zgodnie z harmonogramem opracowanym przez Realizatora projektu
i przekazanym w formie pisemnej do wiadomosci Instytucji Posredniczgcej co najmniej
10 dni roboczych przed rozpoczeciem prac.

13. Komisja jest odpowiedzialna za:
e przeprowadzenie oceny merytorycznej wnioskdw o przyznanie srodkéw finansowych
ztozonych przez Beneficjentéw pomocy,
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e zweryfikowanie biznes planéw i pozostatych zatgcznikdw do wniosku,

e sporzadzenie listy wnioskow uszeregowanych w kolejnosci od najwiekszej liczby
uzyskanych punktow,

e wytonienie wnioskéw, ktére rekomendowane sg do otrzymania wsparcia finansowego
(wnioski, ktére otrzymaty co najmniej 60% punktéw ogdlnej sumy punktéw, zas w
poszczegdblnych punktach oceny merytorycznej uzyskaty przynajmniej 40% punktow),
w ramach srodkéw okreslonych we wniosku projektowym na dany rodzaj wsparcia.

14. Posiedzenia Komisji s3 wazne, gdy uczestniczy w nich minimum 3 cztonkéw Komisji (w tym
Przewodniczacy / Zastepca Przewodniczgcego). Cztonkowie Komisji dokonujg oceny
merytorycznej wnioskdw podczas posiedzenia Komisji, ktére odbywa sie w siedzibie
Realizatora projektu lub innym wskazanym miejscu.

15. Cztonkowie Komisji oraz obserwator nie moga by¢ zwigzani z wnioskodawcami
Beneficjentdw pomocy stosunkiem osobistym lub stuzbowym, takiego rodzaju, ktéry mogtby
wywofta¢ watpliwosci co do bezstronnosci przeprowadzonych czynnosci. Cztonkowie Komisji
oraz obserwator z ramienia Instytucji Posredniczacej tj. Wojewddzkiego Urzedu Pracy w
Szczecinie zobowigzani sg do podpisania Deklaracji bezstronnosci i poufnosci (ZALtACZNIK NR
38). Kazdy cztonek Komisji przed przystgpieniem do oceny wniosku, zobowigzany jest takze
podpisaé Deklaracje bezstronnosci znajdujgca sie na Karcie oceny merytorycznej wniosku
Beneficjenta pomocy o otrzymanie wsparcia finansowego w odniesieniu do ocenianego
przez siebie wniosku. Nie podpisanie deklaracji bezstronnosci pozbawia cztonka Komisji
mozliwosci oceny danego wniosku i w takim przypadku wniosek jest kierowany do oceny
innego cztonka Komisji wskazanego przez Przewodniczgcego/Zastepce Przewodniczacego.

16. Przedmiotem oceny Komisji sg wyfgcznie wnioski ocenione przez Realizatora projektu, jako
kompletne i spetniajgce kryteria formalne. W przypadku, gdy oceniajacy dostrzeze, ze
whniosek nie spetnia kryteridw formalnych, poniewaz uchybienia te nie zostaty zauwazone na
etapie oceny formalnej, wniosek, jako niepodlegajgcy ocenie merytorycznej, trafia
ponownie do oceny formalnej. Oceniajgcy odnotowuje ten fakt na Karcie Oceny
Merytorycznej wniosku Beneficjenta pomocy o udzielenie wsparcia finansowego w punkcie
Uzasadnienie.

17. Oceny merytorycznej dokonuje sie przy pomocy Karty Oceny Merytorycznej (ZAtACZNIK NR
17) wniosku Beneficjenta pomocy o udzielenie wsparcia finansowego.

18. Kazdy wniosek oceniany jest przez 2 osoby wskazane przez Przewodniczgcego/Zastepce
Przewodniczgcego sposréd cztonkdw Komisji obecnych na posiedzeniu.
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19.

Kazdemu wnioskowi przyznaje sie odpowiednig liczbe punktéw, zgodnie z kryteriami
merytoryczno-technicznymi. Nastepnie przyznane punkty odnosnie kazdego z kryteriow
mnozone sg przez wskaznik wagowy ustalony przy poszczegdlnych kryteriach w Karcie oceny
merytorycznej wniosku Beneficjenta pomocy o otrzymanie wsparcia finansowego. Kazdy
whiosek moze otrzymac maksymalnie 100 punktéw.

20. W przypadku, rozbieznosci siegajacych co najmniej 30% punktéw pomiedzy ocenami dwéch

21.

22.

cztonkéw Komisji (przy czym ocena przynajmniej jednej z nich musi wynosi¢ minimum 60%
punktéw), wniosek poddawany jest dodatkowe] ocenie, ktérg przeprowadza trzeci
oceniajacy, rowniez wskazany przez Przewodniczgcego/Zastepce Przewodniczagcego Komisji.
Ocena tej osoby stanowi wéwczas ocene ostateczng wniosku.

Osoba oceniajgca wniosek zobowigzana jest do przedstawienia w formie pisemnej
uzasadnienia wystawionej oceny koncowej, jak i ocen czgstkowych z poszczegdlnych czesci
whniosku. Dokonanie oceny na Karcie Oceny Merytorycznej o wniosku Beneficjenta pomocy
0 udzielenie wsparcia finansowego cztonek Komisji potwierdza wtasnorecznym podpisem.
Zakres minimalnych wymagan dotyczgcych uzasadnienia oceny biznesplanu powinien
obejmowac minimum 3 zdania (tgcznie 21 zdan) w kazdej z ponizszych czesci:

e Pomyst na biznes

e Potencjat i wyksztatcenie Uczestniczki projektu

e Znajomosc rynku i konkurencji

e Identyfikacja rozwigzan alternatywnych

e Optacalnosé i efektywnos$é przedsiewziecia.

Cztonek Komisji oceniajgcy wniosek, proponuje nizszg niz wnioskowana kwote
dofinansowania w przypadku zidentyfikowania kosztow, ktére uzna za nieuzasadnione (np.
za niezwigzane z przedsiewzieciem lub zawyzone w porédwnaniu ze stawkami rynkowymi).
Cztonek Komisji oceniajagcy wniosek, przedstawiajgc propozycje nizszej kwoty
dofinansowania powinien bra¢ pod uwage, czy po takiej zmianie przedsiewziecie opisane we
wniosku bedzie nadal wykonalne i utrzyma swoje standardy jakosciowe. Cztonkowie Komisji,
ktorzy oceniali dany wniosek, wypracowujg wspdlne stanowisko odnosnie obnizenia
wysokosci proponowanej kwoty dofinansowania i zapisujg ustalenia w Karcie oceny
merytorycznej wniosku Beneficjenta pomocy o otrzymanie wsparcia finansowego.
Informacje na temat wysokosci uzgodnionej kwoty dofinansowania nalezy zamiesci¢ w
protokole z posiedzenia Komisji. Jezeli nie dojdzie do uzgodnienia jednolitego stanowiska,
wniosek zostaje skierowany do trzeciego cztonka Komisji, wskazanego przez
Przewodniczgcego/Zastepce. Ocena trzeciej osoby jest ostateczna i wigzgca. W zadnym
wypadku kwota dofinansowania zaproponowana przez cztonka Komisji nie moze
przekroczy¢ kwoty, o ktérg ubiega sie wnioskodawca.
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23. W przypadku stwierdzenia na etapie oceny merytorycznej ewidentnych btedéw w tresci
whniosku, utrudniajacych oceniajgcym wtasciwe zrozumienie intencji wnioskodawcy (btedy
rachunkowe, oczywiste pomytki, zapisy powodujgce rozbiezne interpretacje) dopuszcza sie
mozliwos¢ korekty wniosku. Korekta moze obejmowac wytgcznie punkty wskazane przez
oceniajgcych. Cztonkowie Komisji, ktdrzy oceniali dany wniosek, wypracowujg w tym
przypadku wspdlne stanowisko i zapisujg ustalenia w Karcie oceny merytorycznej wniosku
Beneficjenta pomocy o przyznanie srodkéw finansowych. Nastepnie ustalenia te s3
przekazywane wnioskodawcy z prosba o dokonanie stosownej korekty w tresci wniosku.
Informacje na  temat  dopuszczonej  korekty  wniosku  nalezy  zamiescié
w protokole z posiedzenia Komisji.

24.Po przeprowadzeniu oceny wszystkich ztozonych wnioskéw Komisja sporzadza liste
wnioskow uszeregowanych w kolejnosci od najwiekszej liczby uzyskanych punktéw
i wskazuje wnioski, ktére otrzymajg wsparcie finansowe (wnioski, ktére otrzymaty co
najmniej 60% punktéw ogdlnej sumy punktdw, zas w poszczegdlnych punktach oceny
merytorycznej uzyskaty przynajmniej 40% punktéw) w ramach srodkéw okreslonych we
whniosku projektowym na dany rodzaj wsparcia. W przypadku, gdy taka samg liczbe punktéw
otrzymaja dwa lub wiecej wnioskéw, o ich kolejnosci na liscie decyduje ilos¢ punktow
otrzymanych w nastepujacych punktach Karty oceny merytorycznej wniosku Beneficjenta
pomocy o otrzymanie wsparcia finansowego: Il Trwatos¢ projektu w tym potencjat
i wyksztatcenie Uczestniczki, | Pomyst na biznes, V Efektywnos¢ kosztowa w tym optacalnosé
i efektywnos¢ przedsiewziecia, lll Zgodnos¢ projektu ze zdefiniowanymi potrzebami w tym
znajomosc rynku i konkurencji, IV Identyfikacji rozwigzan alternatywnych .

25.Z przeprowadzonych czynnos$ci wymienionych w punktach 16-24 niniejszego regulaminu
Komisja sporzadza protokét z posiedzenia Komisji Oceny Wnioskéw (przechowywany wraz
z zatgcznikami oraz wnioskami Beneficjentdw pomocy o otrzymanie wsparcia finansowego
przez Partnera projektu), ktéry zawiera:

e okreslenie terminu i miejsca posiedzenia,

e informacje na temat oséb biorgcych udziat w posiedzeniu Komisji oraz liczby
ocenionych wnioskdw,

e informacje na temat wnioskéw, dla ktérych dokonano obnizenia wnioskowanej
kwoty dofinansowania,

e informacje na temat wnioskdw, dla ktérych dopuszczono skorygowanie wniosku,

e inneistotne elementy postepowania oceniajgcego.

26. Do protokotu z oceny dotgcza sie w formie zatgcznikéw:
e dokument potwierdzajgcy powotanie Komisji w okreslonym sktadzie,
e liste obecnosci podpisang przez cztonkdw Komisji i obserwatora,
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27.

28.

29.

30.

31.

e deklaracje bezstronnosci podpisane przez wszystkie osoby biorgce udziat
w posiedzeniu Komisji,

e upowaznienie Zastepcy Przewodniczgcego Komisji, w przypadku gdy Przewodniczacy
wyznaczyt Zastepce,

e Karty oceny merytorycznej wniosku Beneficjenta pomocy o otrzymanie wsparcia
finansowego wraz z Deklaracjami bezstronnosci wypetnione i podpisane przez
cztonkow Komisji, ktdrzy przeprowadzali ocene wnioskow,

e liste wnioskdw uszeregowanych w kolejnosci od najwiekszej liczby uzyskanych
punktéw, podpisang przez Przewodniczacego / Zastepce Przewodniczacego, ze
wskazaniem: wnioskow rekomendowanych do otrzymania wsparcia finansowego,
cztonkéw Komisji, ktdrzy je ocenili, ocenami poszczegdlnych cztonkéw Komisji
i Srednig oceng ostateczng wniosku,

e inneistotne dokumenty.

W przypadku, gdy ztozony Whiosek o udzielenie wsparcia finansowego uzyska wymagang
minimalng liczbe punktéw, Komisja dokonuje oceny merytorycznej zatagczonego Whniosku
o udzielenie wsparcia pomostowego podstawowego.

Wstepna/ostateczna lista rankingowa zostanie umieszczone na stronie internetowej
Realizatoréw projektu, dostepne bedg rowniez w Biurze Projektodawcy. W terminie 5 dni
roboczych od dnia ogtoszenia listy rankingowej Uczestniczki projektu beda tez
powiadamiane o wynikach oceny pisemnie. Do pisma zatgczone zostang kserokopie kart
oceny merytorycznej.

Uczestniczki projektu (Beneficjent pomocy), ktérej wniosek zostat odrzucony na etapie
oceny merytorycznej ma mozliwo$¢ ztozenia do Beneficjenta wniosku o ponowne
rozpatrzenie wniosku, wraz z przedstawieniem dodatkowych wyjasnien/informacji
dotyczacych zakresu przedsiewziecia. Wniosek o ponowne rozpatrzenie wniosku o wsparcia
finansowego powinien zosta¢ ztozony w formie pisemnej w terminie 5 dni roboczych od dnia
otrzymania oficjalnego pisma wraz z kartami oceny merytorycznej. Po uptywie tego terminy
w przeciggu 5 dni roboczych zostanie dokonana dokonywana powtdrna ocena. Jest to ocena
wigzgca i ostateczna, od ktérej nie przystuguje odwotanie.

Po otrzymaniu informacji o wynikach oceny i mozliwosci przyznania wsparcia finansowego,
uczestniczki projektu zobowigzane sg do zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej.

Po zatwierdzeniu przez Projektodawce decyzji o przyznaniu wsparcia finansowego,
Projektodawca podpisuje z uczestniczkami projektu Umowe na przyznanie Srodkow
finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci (ZAtACZNIK NR 18), ktdra okresla w szczegdlnosci
wartos$¢ i warunki wyptaty srodkdw oraz stanowi podstawe do ich wyptacenia. Jednoczesnie
Projektodawca podpisuje Umowe na przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego
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(ZALACZNIK NR 19). Za przygotowanie umoéw oraz weryfikacje formalng zatgcznikéw
odpowiedzialny jest Asystent/ka Kierownika Projektu. Za podpisanie uméw z uczestniczkami
projektu odpowiada asystent/ka Kierownika Projektu.

32. Warunkiem podpisania umowy jest ztozenie przez uczestniczki projektu nastepujgcych
dokumentéw:

e Wopis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej

e Zaswiadczenie o nadaniu REGON

e Zaswiadczenie o nadaniu numer NIP

e Dokument poswiadczajacy zgtoszenie do ZUS/KRUS

e zaktualizowany harmonogram rzeczowo-finansowy  wydatkowania  Srodkow
finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci

e os$wiadczenie o nieuzyskaniu pomocy publicznej w odniesieniu do tych samych
kosztéw kwalifikujgcych sie do objecia pomocg, na pokrycie, ktdrych ma byé
przeznaczona pomoc de minimis (ZALACZNIK NR 35).

e formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis zgodnie
ze wzorem zawartym w Rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010, Dz. U.
2010, Nr 53, poz. 311 (ZALACZNIK NR 20) wraz ze sprawozdaniem finansowym za
okres 3 ostatnich lat obrotowych (lub okresu krétszego), sporzadzane zgodnie
z przepisami o rachunkowosci (jesli dotyczy)

e oswiadczenie o rejestracji jako podatnik VAT (ZALACZNIK NR 21)

e oswiadczenie o numerze rachunku bankowego (ZALACZNIK NR 22)

e os$wiadczenie o braku decyzji komisji europejskiej o obowigzku zwrotu pomocy
(ZALACZNIK 39).

33. Uczestniczka projekty (Beneficjent pomocy) ma obowigzek wnies¢ zabezpieczenie
prawidtowej realizacji projektu w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia podpisania
umowy.

34.Formami zabezpieczenia zwrotu przez uczestniczke projektu srodkéw otrzymanych na
rozwaj przedsiebiorczosci mogg byc¢:

® poreczenie,

o weksel wtasny,

e weksel wtasny z poreczeniem wekslowym (aval), gwarancja bankowa,
e zastaw na prawach lub rzeczach,

e blokada rachunku bankowego,

e akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika.

35.0 wyborze formy zabezpieczenia decyduje Projektodawca w porozumieniu uczestniczka
projektu (Beneficjentem pomocy).
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36. W momencie podpisania umowy na przyznanie srodkéw na rozwdj przedsiebiorczosci staje
jest Beneficjentem pomocy publiczne;j .

37.Pomoc publiczna w ramach Dziatania 6.2 Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki stanowi
pomoc de minimis i jest udzielana na podstawie art. 33 ust. 1 pkt 2 i 3 Rozporzadzenia
Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie udzielania pomocy
publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U. Nr 239, poz. 1598 ze
zm.). Pomoc de minimis nie mozZe by¢ udzielana na dziatalnos¢ w:

sektorach rybotéwstwa i akwakultury (produkcja, przetwarzanie, wprowadzenie do
obrotu),

zakresie produkcji podstawowej produktéw wymienionych w Zataczniku | TWE,
zakresie przetwarzania i wprowadzenia do obrotu produktéw wymienionych
w Zatgczniku | TWE (jezeli wielkos¢ pomocy jest uzalezniona od ceny lub ilosci
produktow zakupionych od pierwotnych producentéw lub wprowadzanych na
rynek),

sektorze weglowym,

przepisdw dotyczgcych pomocy de minimis nie stosuje sie rowniez w przypadku pomocy:

zwigzanej z eksportem,

uwarunkowanej uzyciem towardow produkcji krajowej na niekorzy$é towardw
przywozonych,

przyznanych przedsiebiorcom znajdujgcym sie w trudnej sytuacji ekonomicznej,
przeznaczonej na zakup S$rodkéw transportu w przypadku przedsiebiorcéow
prowadzacych dziatalno$¢ w sektorze drogowego transportu towarowego.

Szczegbtowe rodzaje dziatalnosci wykluczajacych przyznanie pomocy de minimis lub
ograniczajacych jej udzielenie znajduje sie w ZALACZNIKU NR 23.
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Zasady rozliczania przyznanych srodkéw finansowych na rozwéj przedsiebiorczosci

1. Uczestniczki projektu (Beneficjenci pomocy), ktdére rozpoczety dziatalno$¢ gospodarcza
w ramach projektu nie sg Beneficjentami w rozumieniu ustawy o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju, w zwigzku z tym rozliczajg wydatki ponoszone w ramach dotacji na rozwé;j
przedsiebiorczosci w kwotach brutto (tacznie z podatkiem VAT) bez wzgledu na fakt, czy sg
pfatnikami VAT, czy nie.

2. Uczestniczki projektu ubiegajace sie o sSrodki rozwdj przedsiebiorczosci powinien
jednoznacznie okreslié na etapie konstruowania Biznesplanu, czy zamierza zarejestrowad
dziatalnos¢ gospodarczg jako ptatnik VAT, a nastepnie w momencie podpisania umowy na
przyznanie srodkéw zobowigza¢ sie do przeznaczenia catej kwoty Srodkdéw uzyskanej ze
zwrotu zaptaconego podatku VAT na pokrycie wydatkdw zwigzanych z prowadzong
dziatalnoscig gospodarcza.

3. Uczestniczka projektu (Beneficjent pomocy) powinna ponie$é wydatki w ramach wsparcia
finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci po podpisaniu ww. umowy. Wszelkie wydatki
poniesione przed podpisaniem umowy Uczestniczka projektu ponosi na wiasne ryzyko.
Srodki otrzymane w ramach wsparcia finansowego obligatoryjnie moga byé ponoszone
dopiero od dnia rejestracji w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej

4. Termin zakonczenia wydatkowania srodkdéw na rozwdj przedsiebiorczosci zostat okreslony
W umowie na przyznanie $Srodkdw i moze zosta¢ wydtuzony przez Kierownika/czke projektu
na uzasadniony wniosek Uczestniczki projektu, ztozony nie pézniej niz w terminie 14 dni
kalendarzowych przed dniem, w ktérym zmiana umowy w tym zakresie ma wej$¢ w zycie.

5. Ptatnosci dokonywane s na rachunek Uczestniczki projektu (Beneficjenta pomocy)
wskazany w umowie na przyznanie wsparcia finansowego. Srodki finansowe wyptacane s3
jednorazowo niezwtocznie po podpisaniu umowy i zgodnie z jej postanowieniami.

6. Rozliczenie przekazanych Uczestniczce projektu (Beneficjentowi pomocy) $rodkéw
finansowych odbywa sie na podstawie:

a) sktadanych zestawiedn poniesionych wydatkéw inwestycyjnych  zgodnych
z harmonogramem rzeczowo — finansowym inwestycji (ZALACZNIK NR 24)

b) protokotéw zdawczo — odbiorczy towaréw/ustug (ZALACZNIK NR 25)

c) oswiadczenia o dokonaniu zakupow towaréw lub ustug (ZALACZNIK NR 26)

d) oswiadczenia o zakupie uzywanych srodkéw trwatych (ZALACZNIK NR 27)

Weryfikacji formalnej i merytorycznej powyzszych dokumentéw dokonuje Asystent/ka
kierownika Projektu

UWAGA!!! SRODKI FIANSOWE NA ROZWOJ PRZEDSIEBIORCZOSCI NIE MOGA BYC
PRZEZNACZONE NA:
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A) ZAKUP, PRZEJECIE JUZ ISTNIEJACEJ DZIALALNOSCI GOSPODARCZE)J
B) ZAKUP SPRZETU/RZECZY UZYWANYCH OD CZtONKOW RODZINY

7. Uczestniczka projektu moze wystgpi¢ do Beneficjenta z pisemnym wnioskiem o zmiane
Biznesplanu, w szczegdlnosci w zakresie zestawienia towardéw lub ustug przewidywanych do
zakupienia, ich parametrow technicznych lub jakosciowych oraz wartosci jednostkowych.
Beneficjent w ciggu 15 dni od otrzymania wniosku Uczestniczki projektu informuje pisemnie
o decyzji dotyczacej zatwierdzenia lub odrzucenia wnioskowanych zmian. Decyzje w tej
kwestii podejmuje Kierownik/czka projektu przy wspédtpracy z Asystentem/kg Kierownika
Projektu.

8. Rozliczenie poniesionych wydatkdw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej uczestniczka
projektu(Beneficjent pomocy) powinna przedstawi¢ w terminie okreslonym indywidualnie
w Umowie na przyznanie srodkow finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci.

9. Uczestniczka projektu (Beneficjenta pomocy) zobowigzana jest do rozliczenia 100% srodkéw
otrzymanych w ramach wsparcia na rozwdj przedsiebiorczosci.

10. Realizator projektu ma obowigzek dokonywania kontroli prawidtowos$ci wydatkowania
Srodkdw na rozwdj przedsiebiorczosci przyznanych Uczestniczce projektu (Beneficjentowi
pomocy) w okresie 12 miesiecy od dnia rejestracji dziatalnosci gospodarczej w Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej.

11. Uczestniczka projektu (Beneficjent pomocy), ktdéra otrzymata srodki finansowe ma
obowigzek dokona¢ zwrotu otrzymanych sSrodkéw wraz z naleznymi odsetkami, jezeli
funkcjonowata przez okres krétszy niz 12 miesiecy, albo naruszone zostaty inne warunki
umowy, w tym zwtaszcza dotyczgce przeznaczenia wyptaconych srodkow.
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Podstawowe wsparcie pomostowe

1. Podstawowe wsparcie pomostowe przyznawane jest Uczestniczkg projektu (Beneficjentom
pomocy), ktére zostaty zakwalifikowane do otrzymania wsparcia finansowego na rozwdj
przedsiebiorczosci na okres pierwszych 6-miesiecy dziatalnosci gospodarczej liczonych od
dnia rejestracji firmy w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej.

2. W ramach podstawowego wsparcia pomostowego Uczestniczka projektu otrzymuje
wsparcie finansowe w wysokosci do 1200 zt miesiecznie bedgacej jednoczesnie Uczestniczka
projektu.

3. Podstawowe wsparcie pomostowe przyznawane jest na podstawie sktadanego przez
Uczestniczke projektu Whniosku o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego
(ZALACZNIK NR 11) wraz z wymaganymi zatgcznikami.

4. Do wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego, zawierajgcego m. in.
szczegotowy wykaz planowanych, miesiecznych wydatkéw powigzanych z prowadzeniem
dziatalnosci gospodarczej, zatgcza sie nastepujgce dokumenty:

o kopia dokumentu zawierajgcego PESEL Uczestniczek projektu

e oswiadczenie o niekorzystaniu z pomocy de minimis (ZALACZNIK NR 14) LUB
oswiadczenie o wielkosci otrzymanej pomocy de minimis (ZALACZNIK NR 15) WRAZ
z poswiadczonymi za zgodno$¢ z oryginatem zaswiadczeniami o pomocy de minimis
wystawionymi przez organ udzielajgcy pomocy,

e os$wiadczenie o braku decyzji Komisji Europejskiej o obowigzku zwrotu pomocy
(ZALACZNIK 39).

e formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie 0 pomoc de minimis zgodnie
ze wzorem zawartym w Rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010, Dz. U.
2010, Nr 53, poz. 311 (ZALACZNIK NR 20) wraz ze sprawozdaniem finansowym za
okres 3 ostatnich lat obrotowych (lub okresu krétszego), sporzadzane zgodnie
z przepisami o rachunkowosci (jesli dotyczy)

5. Oceny wnioskdw o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego dokonuje Komisja
Oceny Biznesplanéw w oparciu o Karty Oceny Merytorycznej (ZALACZNIK NR 28) po
uzyskaniu minimum 60% punktow ogodlnej sumy punktow, za$ w poszczegdlnych punktach
oceny merytorycznej przynajmniej 40% punktdw w ramach oceny wniosku o udzielenie
wsparcia finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci.

6. Podstawowe wsparcie pomostowe udzielane jest na podstawie Umowy na udzielenie
podstawowego wsparcia pomostowego (ZALACZNIK NR 19), ktéry okresla w szczegdlnosci
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wartos¢ i warunki wyptaty Srodkéw oraz stanowi podstawe ich wyptacenia. Umowa
przygotowywana jest przez Asstenta/ke Kierownika Projektu.

7. Podstawowe wsparcie pomostowe bedzie wyptacane Uczestniczce projektu w rownych
miesiecznych transzach w kwocie do 1200,00 PLN. Srodki te maja ufatwi¢ Uczestniczce
projektu pokrycie obligatoryjnych optat ponoszonych niezalezne od poziomu przychoddow.

8. W ramach wsparcia pomostowego mozliwe jest sfinansowanie nastepujgcych kosztow:

koszty ZUS/KRUS,

koszty eksploatacji pomieszczen (w tym czynsz, wynajem, optaty za energie
elektryczng, cieplng, gazowa i wode),

koszty administracyjne (w tym koszty czynszu lub wynajmu pomieszczen
bezposrednio zwigzanych z prowadzona dziatalnoscig gospodarcza)
koszty ustug pocztowych,

koszty ustug ksiegowych,

koszty ustug prawnych,

koszty telefonu i Internetu,

koszty materiatéw biurowych,

koszty dziatan informacyjno — promocyjnych

9. Pozostate koszty moga zosta¢ uwzglednione w ramach wsparcia pomostowego jedynie
w przypadku ztozenia i akceptacji przez Kierownika/czke projektu pisemnego wniosku
o rozszerzenie katalogu kosztéw wraz z uzasadnieniem.
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Przedtuzone wsparcie pomostowe

1. Projektodawca przewiduje mozliwo$¢ przedtuzenia udzielania wsparcia pomostowego
o kolejne 6 miesiecy (jednakze nie dtuzej niz do 12 miesigca od dnia rejestracji dziatalnosci
gospodarczej)

2. Przedtuzone wsparcie pomostowe przyznawane jest na podstawie Whniosku o udzielenie
przedtuzonego wsparcia pomostowego ztozonego wraz z wymaganymi zatgcznikami przez
Uczestniczke projektu (ZALACZNIK 29).

3. Whniosek o udzielenie przedtuzonego wsparcia pomostowego skitadany jest przez
Uczestniczke projektu nie pdzniej niz w pigtym miesigcu otrzymywania podstawowego
wsparcia pomostowego.

4. Do wniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego zatgcza sie nastepujgce
dokumenty:

o kopia dokumentu zawierajgcego PESEL Uczestniczki projektu

e oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis (ZALACZNIK NR 15) WRAZ
z poswiadczonymi za zgodnos¢ z oryginatem zaswiadczeniami o pomocy de minimis
wystawionymi przez organ udzielajgcy pomocy,

e osSwiadczenie o niezaleganiu z uiszczeniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne
i zdrowotne (ZALACZNIK NR 30),

e oswiadczenie o niezaleganiu z uiszczaniem podatkéw (ZALACZNIK NR 31),

e formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis
(zgodnie ze wzorem zawartym w Rozporzgdzeniu Rady Ministréw z dnia 29 marca
2010, Dz. U.2010, Nr 53, poz. 311) ( ZALACZNIK NR 20) oraz sprawozdanie finansowe
za okres 3 ostatnich lat obrotowych (lub krétszy okres), sporzadzane zgodnie
z przepisami o rachunkowosci (jesli dotyczy)

e sprawozdanie finansowe — bilans oraz rachunek zyskdw i strat za zamkniety ostatni
kwartat lub uproszczone sprawozdanie finansowe — uproszczony bilans oraz rachunek
zyskdw i strat za zamkniety ostatni kwartat, aktualny — ostatni ztozony przez

wnioskodawce PIT/CIT w celu umozliwienia oceny sytuacji finansowej uczestnika
Projektu.

e oswiadczenie o braku decyzji komisji europejskiej o obowigzku zwrotu pomocy
(ZALACZNIK 39).

5. Oceny wnioskdow o udzielenie przedtuzonego wsparcia pomostowego dokonuje w oparciu
o Karty Oceny Merytorycznej Komisja (ZALACZNIK NR 32) gdzie znajdujg sie wszystkie
kryteria oceny. Zasady funkcjonowania i organizacji prac Komisji podobnie jak w przypadku
whnioskdow na udzielenie wsparcia finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci. Przedtuzone
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wsparcie pomostowe bedzie przyznawane jedynie w uzasadnionych przypadkach, gdzie
dziatalnos¢ gospodarcza bedzie wymagata w poczatkowym okresie wiekszych naktadow
finansowych w stosunku do osiggnietych korzysci lub gdy wystgpig inne okolicznosci, ktore
nie mogty zosta¢ przewidziane na etapie tworzenia biznes planu.

6. Przedtuzone wsparcie pomostowe udzielane jest na podstawie aneksu do Umowy na
udzielnie podstawowego wsparcia pomostowego, (ZALACZNIK NR 33), ktéry okresla
w szczegdblnosci wartos$é i warunki wyptaty srodkow oraz stanowi podstawe ich wyptacenia.
Aneks przygotowywany jest przez Asystenta/ke Kierownika Projektu.

7. Przedtuzone wsparcie pomostowe bedzie wyptacane Uczestniczkg projektu w réwnych
miesiecznych transzach w kwocie do 1000,00 PLN.

Zasady rozliczania podstawowego i przedtuzonego wsparcia pomostowego

1. Rozliczenie przykazanych uczestniczkom projektu srodkéw w ramach wsparcia
pomostowego odbywa sie na podstawie sktadanych kwartalnie (w terminie
20 kalendarzowych dni od zakoriczenia kwartatu) zestawienn poniesionych wydatkéw
(ZALACZNIK NR 24) wraz z oswiadczeniem o dokonaniu zakupdéw towardéw lub ustug zgodnie
z Wnioskiem o udzielnie podstawowego/przedtuzonego wsparcia pomostowego.

2. Uczestniczka projektu zobowigzana jest do rozliczenia 100% s$rodkéw otrzymanych
w ramach wsparcia pomostowego.

3. Projektodawca/osoby upowaznione majg obowigzek dokonywania kontroli prawidtowosci
wydatkowania srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci w okresie 12 miesiecy od
dnia rejestracji w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnos$ci Gospodarczej. Uczestniczka
projektu, ktéra otrzymata srodki finansowe ma obowigzek dokonaé zwrotu otrzymanych
srodkdw wraz z naleznymi odsetkami, jezeli funkcjonowata przez okres krétszy niz 12
miesiecy, albo naruszone zostaty inne warunki umowy, w tym zwtaszcza dotyczace
przeznaczenia wyptaconych srodkow.
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Monitoring i kontrola prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej

Uczestniczka projektu ma obowigzek poddania sie kontroli prawidtowosci wydatkowania srodkéw
finansowych w okresie 12 miesiecy od dnia rejestracji dziatalnosci gospodarczej. Uczestniczka
projektu, ktéra otrzymata srodki finansowe na rozwdj przedsiebiorczo$ci ma obowigzek dokonac¢
zwrotu otrzymanych $rodkéw wraz z naleznymi odsetkami, jezeli funkcjonowata przez okres krotszy
niz 12 miesiecy, albo naruszone zostaty inne warunki umowy, w tym zwtaszcza dotyczgce
przeznaczenia tych srodkow.

1. W okresie 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przeprowadzone zostang
2 wizyty kontrolne i 2 wizyty monitorujgce przez wytypowane do tego celu upowaznione
osoby.

2. Uczestniczka projektu, na Zzadanie Projektodawcy, zobowigzana jest do przedtozenia
dokumentéw poswiadczajgcych prowadzenie dziatalnosci réwniez po uptywie 12 miesiecy
od momentu jej rozpoczecia.

3. Jezeli Uczestniczka projektu wykorzystata catos¢ lub czes¢ przyznanego wsparcia
finansowego niezgodnie z przeznaczeniem, bez zachowania odpowiednich procedur lub
pobrata catos¢ lub czes¢ przyznanego wsparcia finansowego w sposéb nienalezny albo w
nadmiernej wysokosci, zobowigzana jest on do zwrotu tych srodkéw odpowiednio w catosci
lub w czedci wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych,
w terminie i na rachunek wskazany przez Projektodawce.

4. Odsetki od przyznanego wsparcia finansowego  wykorzystanego niezgodnie
z przeznaczeniem, bez zachowania odpowiednich procedur lub pobranego w sposéb
nienalezny albo w nadmiernej wysokosci, sg naliczane od dnia udzielenia wsparcia.

5. Uczestniczka projektu zobowigzana jest niezwtocznie powiadomi¢ Beneficjenta o wszelkich
okolicznosciach, mogacych zaktéci¢ lub opdini¢ prawidtowe prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej i wydatkowanie srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci.

§6

Postanowienia koncowe

1. Beneficjent zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego Regulaminu w trakcie naboru

uczestnikow projektu.

Wszelkie zmiany bedg wprowadzane na mocy aneksu.

3. Wszelkie istotne informacje beda oglaszane na stronie internetowej projektodawcy
www.karrsa.pl w dziale ,, AKTUALNOSCI”

N
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Zatqczniki do Regulaminu:

FORMULARZ REKRUTACYJNY

KARTA OCENY FORMALNEJ FORMULARZA REKRUTACYJINEGO

KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ FORMULARZA REKRUTACYJNEGO

DEKLARACJA UCZESTNICTWA W PROJEKCIE

OSWIADCZENIE O NIEPOSIADANIU ZAREJESTROWANEJ DZIALALNOSCI

GOSPODARCZEJ

OSWIADCZENIE O NIEKARALNOSCI ZA PRZESTEPSTWA SKARBOWE

OSWIADCZENIE DOTYCZACE DANYCH OSOBOWYCH

ZAKRES DANYCH OSOBOWYCH

9. UMOWA NA SWIADCZENIE WSPARCIA SZKOLENIOWO — DORADCZEGO

10. WNIOSEK O UDZIELENIE WSPARCIA FONANSOWEGO

11. WNIOSEK O UDZIELENIE PODSTAWOWEGO WSPARCIA POMOSTOWEGO

12. WZOR BIZNESPLANU

13. HARMONOGRAM RZECZOWO FINANSOWY

14. OSWIADCZENIE O NIEKORZYSTANIU Z POMOCY DE MINIMIS

15. OSWIADCZENIE O WIELKOSCI OTRZYMANEJ POMOCY DE MINIMIS

16. KARTA OCENY FORMALNEJ WNIOSKOW

17. KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ WNIOSKOW O UDZIELENIE WSPARCIA
FINANSOWEGO

18. UMOWA NA UDZIELENIE WSPARCIA FINANSOWEGO

19. UMOWA NA UDZIELENIE WSPARCIA POMOSTOWEGO PODSTAWOWEGO

20. FORMULARZ INFORMACJI PRZEDSTAWIANYCH PRZY UBIEGANIU SIE O
POMOC DE MINIMIS

21. OSWIADCZENIE REJESTRACIJI JAKO PLATNIK VAT

22. OSWIADCZENIE O NR RACHUNKU BANKOWEGO

23. ZESTAWIENIE RODZAJOW DZIALALNOSCI WYKLUCZONYCH

24. ZESTAWIENIE PONIESIONYCH WYDATKOW

25. PROTOKOL ZDAWCZO — ODBIORCZY

26. OSWIADCZENIE O DOKONANIU ZAKUPOW

27. OSWIADCZENIE O ZAKUPIE UZYWANYCH SRODKOW TRWALYCH

28. KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ WNIOSKU O UDZIELENIE PODSTAWOWEGO
WSPARCIA POMOSTOWEGO

29. WNIOSEK O UDZIELENIE PRZEDLUZONEGO WSPARCIA POMOSTOWEGO

30. OSWIADCZENIE O NIEZALEGANIU ZUS

31. OSWIADCZENIE O NIEZALEGANIU US

32. KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ WNIOSKU O UDZIELENIE PRZEDELUZONEGO
WSPARCIA POMOSTOWEGO

33. ANEKS DO UMOWY NA UDIELENIE PPRZEDELUZONEGO WSPARCIA
POMOSTOWE

34. ANEKS DO UMOWY NA UDZIELENIE WSPARCIA SZKOLENIOWO —
DORADCZEGO

orwdPE

o N
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35. OSWIADCZENIE O NIEUZYSKANIU POMOCY PUBLICZNEJ W ODNIESIENIU DO
TYCH SAMYCH KOSZTOW

36. OSWIADCZENIE O ZAPOZNANIU SIE Z KRYTERIAMI KWALIFIKACII

37. OSWIADCZENIE O ZAPOZNANIU SIE Z KRYTERIAMI OCENY
BIZNESPLANOW/WNIOSKOW O UDZIELENIE WSPARCIA POMOSTOWEGO

38. DEKLARACJA POFUNOSCI I BEZSTRONNOSCI.
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