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krotow aywanych w niniejszym dokumencie:

Projekt — projekt ,Moja Firma w Unii Europejskiej IV’ reaowany w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet VI Rynek pyaotwarty dla wszystkich, Dziatanie
6.2 Wsparcie oraz promocja przegsorczaci i samozatrudnienia,

Projektodawca— Koszaliiska Agencja Rozwoju Regionalnego Spétka Akcyjna,
Wykonawca projektu — podmiotswiadczcy ustugi w ramach niniejszego projektu,
Kandydat na uczestnika projektu— osoba fizyczna, ktora ztgta formularz zgtoszeniowy
do Projektu,

Dzien przystapienia do projektu - dzieh podpisania przez Kandydata na uczestnika projektu
Deklaracji uczestnictwa w projekgie

Uczestnik Projektu — osoba fizyczna, ktora podpisata deklagacyiczestnictwa
w projekcie,

Strona internetowa Projektodawcy (strona WWW) — strona, na ktérejeola umieszczane
informacje dotycace projektu, tjwww.karrsa.pl www.ndsfund.org,

Biuro Projektu — siedziba Projektodawcy w Koszalinie: ul. Przemyso®, 75-216
Koszalin,

Punkt Konsultacyjny — w ramach projektu funkcjonowdedzie punkt obstugi uczestnikow
projektu, tj. punkt zlokalizowany w siedzibie Pridedawcy ul. Przemystowa 8
w Koszalinie,

Dokumenty aplikacyjne —formularz rekrutacyjny,

Komisja Rekrutacyjna — powotana przez Projektodagv&omisja, ktorej zadaniem jest
dokonanie wyboru uczestnikéw projektu $pim wszystkich kandydatow na podstaddle
okreslonych kryteriow,

Komisja Oceny Whnioskow (KOW) — powotana przez Projektodagvdkomisja, ktorej
zadaniem jest dokonanie oceny formalnej i merytomgg Wnioskdw 0 przyznanie wsparcia
finansowego, podstawowego i przedinego wsparcia pomostowego. Ocena wnioskéw
dokonywana jest w oparciu 0 Regulamin Komisji Ocafyioskow sporgdzony przez
Projektodawe,

Godzina szkoleniowa- 1 godzina lekcyjna, tj. 45 minut,

Godzina doradcza— 1 godzina zegarowa, tj. 60 minut,

CEIDG - Centralna Ewidencja i Informacja o DziatatooGospodarczej

Osoba bezrobotna -0znacza to os@bbezrobotn w rozumieniu Ustawy z dnia 2wietnia
2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynkpracy (Dz. U. Nr 99
z 2004r., PGz. 1001, z péz. zm.), w szczegdbimsolz:

a) niezatrudniom i nie wykonujca innej pracy zarobkowej, zdan gotows do podgcia
zatrudnienia,

b) nie ucaca sie w szkole, z wyjtkiem szkét dla dorostych lub szkot wsgzych w systemie
wieczorowym albo zaocznym,

c) zarejestrowan we wiaciwym dla miejsca zameldowania statego lub czasoweg
powiatowym urzdzie pracy,

d) ktéra ukaczyta 18 lat,

{
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e) nie osigreta wieku emerytalnego, o ktérym mowa w art. 24 (isti 1b oraz w art. 27 ust.
2 i 3 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturacentach z Funduszu Ubezpietze
Spotecznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 153, poz. 122Fm. zm?),

» Osoba nieaktywna zawodowo -oznacza o0sab pozostajca bez zatrudnienia, ktora
jednoczénie nie zalicza gido kategorii 0séb bezrobotnych,

» Osoba zatrudniona (pracugca) - oznacza osapzatrudniog w rozumieniu Kodeksu pracy,
w szczegOlnéci pozostajca w stosunku pracy na podstawie umowy o prgmowotania,
wyboru, mianowania oraz spotdzielczej umowy o prdab Kodeksu Cywilnego, w
szczegOlnéci w zakresie umow cywilno - prawnych (umowy zleieemmowy o dzieto).

§1
Postanowienia ogolne

1. Regulamin okréla zasady udzielania wsparcia dla uczestnikéw gtojgMoja Firma w Unii
Europejskiej IV’ realizowanego przez Koszaska Agencg Rozwoju Regionalnego S.A. w
ramach Dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja przbdsiczaci i samozatrudnienia
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

2. Projekt realizowany jest w terminied 1 grudnia 2012 r. do 28 lutego 2015. ma terenie
wojewddztwa zachodniopomorskiego.

§2
Sposob informowania o Projekcie

1. Informacje o Projekcie dagine g na stronie internetoweyww.karrsa.pl www.ndsfund.org
oraz w Biurze Projektu w Koszalinie przy ul. Przeshoyvej 8.

§3
Wsparcie szkoleniowo-doradcze

1. Wsparcie szkoleniowo-doradcze zostanie udzieloneettoikowi Projektu na podstawie
Umowy naswiadczenie ustug szkoleniowo - doradczyrdwartej pomidzy Projektodawg a
Uczestnikiem Projektu, ktorego zegnik stanowilndywidualny Plan Rozwojaawierajcy
co najmniej: zakres tematyczny szkole doradztwa dostosowany do prowadzenia
dziatalngci gospodarczej przez Uczestnika Projektu, kczipdzin przypadagych na
poszczegblne tematy z podziatem na szkolenia ocaaddtwo indywidualne i grupowe,
tgczm liczbe godzin wsparcia szkoleniowo-doradczego.

2. Wsparcie szkoleniowo - doradcze dziedi sa:
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v wsparcie podstawowe- udzielane od dnia rozpagia przez Uczestnika udziatu w
Projekcie:

» szkolenia o charakterze ogolnyimw wymiarze_64 godzin szkoleniowych pozwol
uzyska& m.in. wiedz z zakresu rejestracji dziatakw gospodarczej, prowadzenia
dziatalngci gospodarczej, systemu prawnego, podstaw ekonominteligencji
finansowej, tworzenie i realizacja strategii rozwdgrwatas¢ zatazen), inteligencii
emocjonalnej i spotecznej, asertywto komunikacja, praca nad kreatywnm
i przetamywanie stereotypow rigwych, aktywna forma ze§ — warsztaty, case
study, gry symulacyjné€wiczenia

» doradztwo indywidualnev wymiarze 10 godzin na Uczestnika projektu z ealr
wsparcia psychologicznego oraz utrwat&go wiedz ze szkolé, pomoc w pisaniu
Biznes Planu oraz strategii rozwoju.

v’ wsparcie specjalistyczne — udzielane na podstawie Aneksu ddémowy na
swiadczenie ustug szkoleniowo — doradczymth dnia rozpoacgxia dziatalndci
gospodarczej w wymiarze 10 godzin na pdfirme¢ z zakresu doradztwa
podatkowego, prawnego, marketingu, efektywnego wwgsiania dotacji, wdéania
strategii (coaching).

. Podstawowym warunkiem ukozenia etapu szkoleniowo — doradczego jest aktywne
uczestnictwo, w tym obeci&®d na co najmnieB0% obowgzkowych zag¢ — potwierdzona
listami obecnéci.

. W przypadku, gdy Uczestnik (Beneficjent pomocy) apwviecej niz 20% obowazkowych
zajé¢, nie zostanie uprawniony do ubieganig wsparcie finansowe i pomostowe
podstawowe.

. Uczestnikom przystuguje zwrot kosztéw dojazdéw (dodojazdédw — 8 dni szkoleniowych
oraz 3 dni doradczych) zwaanych z uczestnictwem w szkoleniach i doradztwie
w wysokaci kosztu zakupu biletu komunikacji zbiorowej nandptrasie. Zwrot &dzie
dokonywany na wskazany rachunek bankowy dwukrotnieakcie realizacji podstawowego
wsparcia szkoleniowo — doradczego.

. Uczestnikom przystuguje zwrot kosztow zapewnierpgeki nad osobami zataymi. Zwrot
bedzie dokonywany na wskazany rachunek bankowy jedrioie w trakcie realizacji
podstawowego wsparcia szkoleniowo — doradczego.

. Uczestnikom nie przystuguje dodatek szkoleniowy.

§4
Wsparcie finansowe
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. Warunkiem ubiegania sio przyznanie wsparcia finansowego jest idagenie wsparcia
szkoleniowo-doradczego zgodnie z jego zekami i podpisapn Umowy na swiadczenie
ustug szkoleniowo - doradczych

. Wsparcie finansowe udzielane jest Uczestnikom RiojéBeneficjentom pomocy), ktorzy po
otrzymaniu informacji o mdiwosci przyznania dofinansowania zarejestrowali dzred&d
gospodarczw Centralnej Ewidenciji i Informaciji o Dziataléa Gospodarczej.

. W terminie nie dhaszym ni 5 dni roboczych od zakozenia wsparcia szkoleniowo-
doradczego, Projektodawca informuje Uczestnikow jdRta o planowanym terminie
skladania Whiosku o] udzielenie wsparcia finansowego wraz

z zahcznikami, a take Wniosku o udzielenie podstawoweggparcia pomostoweg®omoc
w wypetnianiu wskazanych wnioskéw udzielanediie w trakcie doradztwa, natomiast
kompletne dokumentgrzyjmowa& be¢dzie Biuro projektu.

. Do Wniosku o udzielenie wsparcia finansoweggymagane jest zatzenie naspujacych
dokumentow:

» kopia dokumentu zawiergjego PESEL Uczestnika Projektu,

* biznes plan na okres co najmniej 2 lat dziatédnprzedstbiorstwa,

* harmonogram rzeczowo-finansowy wydatkowagiadkow finansowych na rozwoj
przedsgbiorczaci zgodny z  biznesplanem (szczegodtowy kosztorys z ora
harmonogram wydatkéw),

» oswiadczenie Uczestnika Projektu o uzyskaniu infomacprzyjetych kryteriach
oceny biznesplanu.

. Wysoka¢ wsparcia finansowego na rozwo0j przetdsrczaci uzaleniona kdzie od
wysokdaci wydatkéw, o pokrycie ktérych ubie§aic bedzie Uczestnik ProjektuNysokosé
wsparcia wynosé bedzie do 40 000,00 zt. na jednego Uczestnika Projekt

. Oceny formalnej dokonuje w oparciu o Kadceny Formalnej pracownik wyznaczony do
kompletowania dokumentacji.

. Ocena formalna dulzie polegd na sprawdzeniu popraw§m i kompletngci ztozonych
dokumentow oraz spelnieniu przez Uczestnika (Bejegfita pomocy) kryteriow
kwalifikowalnosci zgodnie z zasadspetnia/nie spetnia. Ocenie merytoryczngjdopodlega
jedynie wnioski poprawne pod wzglem formalnym.

. Oceny wnioskOow na otrzymanie wsparcia finansowe@o rozwoj przedsbiorczaci
dokonuje powotana Komisja Oceny Wnioskow.

. Komisja jest odpowiedzialna za:

ey tel. 94/341 63 30, fax. 94/ 341 60 88 Moja Firma
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* przeprowadzenie oceny merytorycznej wnioskéw o pmapiesrodkow finansowych
ztozonych przez Beneficjentow pomocy,

» zweryfikowanie biznes plandw i pozostatychazahikow do wniosku,

» wylonienie wnioskow, ktére rekomendowared® otrzymania wsparcia finansowego
(wnioski, ktore otrzymaty co najmniej 60% punktégainej sumy punktow, Zaw
poszczegolnych punktach oceny merytorycznej uzyskptzynajmniej 60%
punktéw), w ramacBrodkéw okrdélonych we wniosku projektowym na dany rodzaj
wsparcia,

» sporazdzenie listy wnioskow uszeregowanych w kolépiood najwekszej liczby
uzyskanych punktéw.

10.Kazdy wniosek mae otrzymé maksymalnie 100 punktow.

11.W przypadku, gdy ztony Wniosek o udzielenie wsparcia finansoweggyska wymagan
minimalmg liczbe punktow, Komisja dokonuje oceny merytorycznejazabnegoWniosku
0 udzielenie wsparcia pomostowego podstawowego

12.0 przyznaniu dofinansowania decyduje pozycja (Ecpbnktow), jalk dany wniosek uzyska
na liscie wnioskdw spetnigcych minimum punktowe tzw. dtie rankingowej oraz pula
srodkéw, jak Projektodawca dysponuje na ten cel. W ramach Ruojprzewiduje si
wsparcie finansowe w maksymalnej kwocie 40 00040fla 30 osbdb, w | edycji 15 os6b, w
Il edycji 15 0séb.

13.Komisja podejmuje decygj o0 przyznaniu wsparcia finansowego na rozwdj
przedsgbiorczaci, uzasadniag ja na pémie oraz tworgc liste rankingows osob, ktore
otrzymaly dotagg w ramach dospnej alokacji. Od wynikbw oceny formalnej i
merytorycznej Uczestnikom przystuguje odwotanieanntinie 5 dni od otrzymania pisma z
wynikami punktowymi obrad Komisji Oceny Wnioskow.

14.Wstgpna/ostateczna lista rankingowa zostanie umieseczoa stronie internetowe;j
Realizatorow projektu, dagine keda rowniez w Biurze Projektodawcy. W terminie 5 dni
roboczych od dnia ogtoszenia listy rankingowej Wtaey projektu bdg tez powiadamiani
o wynikach oceny pisemnie. Do pisma gzabne zostan kserokopie kart oceny
merytorycznej.

15.Wysoka¢ wsparcia finansowego na rozwoj przebtsirczaci uzaleniona ledzie od
wysokasci wydatkow, o pokrycie ktorych ubiegaie bedzie Uczestnik Projektu. Wysokod
wsparcia finansowego nie e przekraczamaksymalnej wartwei 40.000,00 zt.

16.W sytuacji, gdy pierwsze 1%nioskdw w | edycji, 15 wnioskow w Il edycji z list
rankingowej nie wyczerpie pufirodkow przewidzianych w ramach danej edycji, wsgarc
finansowe przyznawane jest kolejnej osobie lub osolz listy rankingowej do momentu
wyczerpanigrodkow.
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17.W przypadku, gdy kwotdrodkow, jaka pozostata do wykorzystania w ramacipamsa
finansowego jest mniejszaznivnioskowana przez kolejnego Uczestnika Projekisparcie
finansowe przyznawane jest do wysékio pozostatych srodkdw pod warunkiem,ze
Uczestnik Projektu zobowie st do zrealizowania wiasnego projektu w 100 %.

18.Po otrzymaniu informacji o wynikach oceny i aivosci przyznania wsparcia finansowego,
uczestnik projektu zobowzany jest do zarejestrowania dziat&@iciqyospodarczej.

19.Po zatwierdzeniu przez Projektodawaecyzji o przyznaniu wsparcia finansowego,
Projektodawca podpisuje z Uczestnikami Projektlmowe o udzieleniu wsparcia
finansowegpktora okréla w szczegolnai wartas¢ i warunki wyptatysrodkow oraz stanowi
podstaw do ich wyptacenia. Jednocrée Projektodawca podpisujgmowe o udzieleniu
podstawowego wsparcia pomostowego

20.Warunkiem podpisania ww. Umowy jest zémie przez Uczestnikow Projektu ngmitjacych
dokumentow:

kopia dokumentu paviadczagcego zarejestrowanie dziatakoo gospodarczej (kopia
wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziltasci Gospodarczej),

kopia dokumentu paviadczagcego nadanie numeru REGON dla prowadzonej
dziatalngci gospodarczej,

kopia numeru NIP,

kopia dokumentu poviadczajcego zgtoszenie w ZUS (ZUA, ZUS ZFA/ZPA) |/
KRUS prowadzonej dziataldoi gospodarczej,

zaktualizowany harmonogram rzeczowo-finansowy wkolaania srodkow
finansowych na rozwdj przedsiorczacci,

oswiadczenie o nieskorzystaniu z pomocy de minimis,

oswiadczenie 0 nieuzyskaniu pomocy publicznej w osieieiu do tych samych
kosztow kwalifikupcych s¢ do obgcia pomog, na pokrycie, ktérych ma by
przeznaczona pomoc de minimis,

formularz informacji przedstawianych przy ubiegarsig o pomoc de minimis
(zgodnie ze wzorem zawartym w Rozpmlzeniu Rady Ministréow z dnia 29 marca
2010, Dz. U. 2010, Nr 53, poz. 311),

sprawozdanie finansowe — bilans oraz rachunek zyskstrat za zamkigty ostatni
kwartat lub uproszczone sprawozdanie finansowereszgzony bilans oraz rachunek
zyskOw i strat za zamkgty ostatni kwartat, aktualny — ostatni zémy przez
wnioskodawe PIT/CIT, w celu umeliwienia oceny sytuacji finansowej Uczestnika
Projektu (j&li dotyczy),

oswiadczenie o rejestracji jako podatnik VAT wraz zsbowigzaniem Beneficjenta
pomocy do przeznaczenia kwoty uzyskanej w wynikuotw zaptaconego podatku
VAT na dziatalné¢ gospodarcz (jesli dotyczy),
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» oswiadczenie o numerze rachunku bankowego,
» oswiadczenie o braku decyzji Komisji Europejskiejlmoavigzku zwrotu pomocy.

21.Uczestnik Projektu (Beneficjent pomocy) ma obgrek wnigé zabezpieczenie prawidiowej
realizacji projektu w terminie 14 dni kalendarzowyad dnia podpisania umowy.

22.Formami zabezpieczenia zwrotu przez UczestnikaeRnogrodkow otrzymanych na rozwoj
przedsgbiorczasici mog bye:

* poreczenie,

» weksel whasny,

* weksel wkasny z peczeniem wekslowym (aval),

* gwarancja bankowa,

e zastaw na prawach lub rzeczach,

* blokada rachunku bankowego,

» akt notarialny o poddaniuesegzekuciji przez dinika.

23.0 wyborze formy zabezpieczenia decyduje Projekt@daw porozumieniu Uczestnikiem
Projektu (Beneficjentem pomocy).

24.W momencie podpisaniaUmowy o0 udzieleniu wsparcia finansowegma rozwdgj
przedsgbiorczaci, Uczestnik Projektu stajeesBeneficjentem pomocy publiczne).

25.Pomoc publiczna w ramach Dziatania 6.2 Programur&yygego Kapitat Ludzki stanowi
pomoc de minimis i jest udzielana na podstawie 3Bt.ust. 1 pkt 2 i 3 Rozp@dzenia
Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnial@0®. w sprawie udzielania pomocy
publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitadzki (Dz. U. Nr 239, poz. 1598 ze
zm.). Pomoc de minimigie mge by¢ udzielana na dziatal§é w:
— sektorach rybotéwstwa i akwakultury (produkcja, givearzanie, wprowadzenie do
obrotu),
— zakresie produkcji podstawowej produktow wymienicmy Zahczniku | TWE,
— zakresie przetwarzania i wprowadzenia do obrotudydktdw wymienionych
w Zalgczniku | TWE (jezeli wielkos¢ pomocy jest uzaimiona od ceny lub ikxi
produktéw zakupionych od pierwotnych producentéiwwprowadzanych na rynek),
sektorze wglowym,
przeplsow dotycgecych pomocy de minimisie stosuje gi rowniez w przypadku pomocy:
zwiazanej z eksportem,
— uwarunkowanej zyciem towaréw produkcji krajowej na niekokgy towarow
przywazonych,
— przyznanych przeddbiorcom znajdujcym sk w trudnej sytuacji ekonomicznej,
— przeznaczonej na zakugrodkéw transportu w przypadku przegsorcow
prowadzcych dziatalné¢ w sektorze drogowego transportu towarowego.
SzczegoOtowe rodzaje dziatakwp wykluczapcych przyznanie pomocy de minimis lub
ograniczajcych jej udzielenie znajdajsic na Liscie sektoréw i dziatalndgci w ramach
ktérych nie mozna uzyska dofinansowania z tytutu pomocy de minimis
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26.Srodki ze wsparcia finansowego na rozwdj przeisiczaci powinny shiyé pokryciu
wydatkow inwestycyjnych umitiwiajgcych funkcjonowanie nowego przegsiorstwa, a nie
stanowé pomocy operacyjnej mggej na celu pokrycie kosztow bigej dziatalndci
przedsgbiorstwa. W szczegoélsoi mogy by¢ przeznaczone na pokrycie wydatkow
inwestycyjnych, uznanych za niezime dla prowadzenia dziatakwd gospodarczej i
odpowiednio uzasadnionych, w tym:

» zakup oraz leasing spit rozumianego jakeérodki trwate, wartéci niematerialne i
prawne oraz pozostaly spta wyposaenie (np. meble), dla ktérych prowadzona jest
ewidencja ilgciowa lub ilgciowo-wartgciowa. W przypadkyrodkéw wywanych -
gdy warté¢ zakupionegosrodka wynosi ponad 1000 zt Beneficjent pomocy
zobowhzany jest dostarczy do rozliczenia dotacji wycen rzeczoznawcy,
potwierdzagca wartas¢ zakupionegdrodka trwatego,

» koszty prac remontowych i budowlanych gggjch na celu dostosowanie budynkéw,
pomieszcze i miejsc pracy do podejmowanej dziatadobgospodarczej. Podstaw
uznania wydatkow, dotygzych nabycia robo6t i materiatdw budowlanych jest
przedstawienie prawa do lokalu w formie wlagdub wynajmu przez okres co
najmniej roku od momentu zadenia dziatalnéci gospodarczej. Koszt zostanie
uznany za kwalifikowany, gdy zostanie przedstawiadapowiednia dokumentacja
potwierdzagca prawa do lokalu oraz kosztorys inwestorski,

o zakupsrodkéw transportu - podstawuznania wydatku za kwalifikowany jest jego
niezlednas¢ do prowadzenia dziataldc gospodarczej, przedstawienie przez
Beneficjenta pomocy dokumentu uprawacggo do prowadzenia pojazdu, a w
przypadku zakupuaywanegaosrodka transportu wycena rzeczoznawcy do rozliczenia
dotaciji,

» $rodki obrotowe (uznane za niezine dla prowadzenia dziatakwd gospodarczej i
odpowiednio uzasadnione Weniosku o udzielenie wsparcia finansowego

27.Srodki finansowe na rozwoj przedbiorczdci nie mog by¢ przeznaczone na:
» zakup, przejcie juz istniegcej dziatalnéci gospodarczej,
» zakup spretu/rzeczy uywanych od cztonkéw rodziny.

28.Beneficjent pomocy dmizie zobowszany do prowadzenia dziatlakwp gospodarczej, na

rozwoj ktorej otrzymat wsparcie finansowe przezeskco najmniej 12 miegiy od dnia jej
zarejestrowania. W ggu 30 dni po uptywie 12 miggly od dnia zarejestrowania dziatadnb
gospodarczej, zobowdany jest do dostarczenia do Biura Projektu akijuddrdokumentéw
potwierdzagcych funkcjonowanie firmy, takich jak:

» aktualny Wpis do Centralnej Ewidencji i InformagjDziatalnéci Gospodarczej,

» zaSwiadczenie z ZUS o niezaleganiu w opfacaniu skiatkekibezpieczenie spoteczne

i zdrowotne,
» za&wiadczenie z Urgdu Skarbowego o niezaleganiu z uiszczaniem podatkow

29.Zasady wydatkowania wsparcia finansowego na rozwbgdsgbiorczaci okreslone g w
Umowie o udzieleniu wsparcia finansowego
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8§85
Zasady rozliczania przyznanychsrodkéw finansowych na rozwoj przedsg¢biorczosci

1. Uczestnicy Projektu (Beneficjenci pomocy), ktérzgzpoczli dziatalng¢ gospodarcy
w ramach projektu, niegsBeneficjentami w rozumieniu ustawy o zasadach puamegnia
polityki rozwoju, w zwizku z tym rozliczaj wydatki ponoszone w ramach dotacji na rozwoj
przedsgbiorczaici w kwotach brutto gcznie z podatkiem VAT) bez wzglu na fakt, czy s
ptatnikami VAT, czy nie.

2. Uczestnik projektu ubiegay sk o srodki na rozwoj przedsbiorczdci powinien
jednoznacznie okgé¢ na etapie konstruowania Biznesplanu, czy zamiemajestrowé
dziatalng¢ gospodarcg jako ptatnik VAT, a nagpnie w momencie podpisania umowy ha
przyznaniesrodkéw zobowazat si¢ do przeznaczenia catej kwotyodkow uzyskanej ze
zwrotu zaptaconego podatku VAT na pokrycie wydatk@wiagzanych z prowadzen
dziatalnGcia gospodarcz

3. Uczestnik Projektu (Beneficjent pomocy) powinienn@¢ wydatki w ramach wsparcia
finansowego na rozwoj przegbiorczaci po podpisaniu ww. umowy. Wszelkie wydatki
poniesione przed podpisaniem umowy, Uczestnik Rtojponosi na wiasne ryzyk&8rodki
otrzymane w ramach wsparcia finansowego obligateeyinog by¢ ponoszone dopierod
dnia rejestracji w Centralnej Ewidencji i Informacj i o Dziatalnosci Gospodarczej

4. Termin zakaéczenia wydatkowaniarodkdéw na rozwoj przedsbiorczaci zostat okrélony
w  Umowie o udzieleniu wsparcia finansowegomoze zosta wydtuzony przez
Kierownika/czlk projektu na uzasadniony wniosek Uczestnika Projeitzony nie péniej
niz w terminie 7 dni kalendarzowych przed dniem, wryad uptywa termin zakiczenia
wydatkowaniarodkdéw finansowych.

5. Pfatndgci dokonywane g na rachunek Uczestnika Projektu (Beneficjenta prynwskazany
w Umowie o udzieleniu wsparcia finansowe§mdki finansowe wyptacaneg gednorazowo
niezwtocznie po podpisaniu umowy i zgodnie z jejtaoowieniami.

6. Beneficjent pomocy zobowzany edzie w terminie 3 miescy od daty przekazaniodkdw
przyznanych na podstawigmowy o udzieleniu wsparcia finansowegoni&¢ wydatki
inwestycyjne. W terminie 30 dni kalendarzowych adadzakaczenia rzeczowego terminu
realizacji inwestycji okrdonego w Umowie o udzieleniu wsparcia finansowedggneficjent
Pomocy przedstawia Projektodawcy zestawienie wydatkwalifikowanych projektu wraz z
dokumentami potwierdzggymi ich poniesienie, takimi jak:

a) kopie faktur lub innych dokumentow kgowych o rownowznej wartgci
dowodowej,

b) kopie uméw kupna — sprzeda(jesli dotyczy),

c) kopie dokumentéw potwierdzgjych odbiér urgdzer lub wykonanie prac,
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d) kopie wychgow bankowych z rachunku Beneficjenta pomocy lulzelgwow
bankowych potwierdzagych dokonanie ptatdoi, kopie dowodow wptaty (KP) w
przypadku ptatn€ci gotowkowej,

e) kopie innych dokumentéw potwierdzaych prawidtovg realizacg inwestycji np.
wyceny rzeczoznawcy w przypadku zakugrodkow wywanych, éwiadczenia o
tym, ze srodek nie zostat zakupiony w okresie ostatnich 7 zka srodkéw Unii
Europejskiej,

f) kopia dowodu rejestracyjnego w przypadku zakénpdka transportu (j dotyczy),

g) innych dokumentéw wymaganych przez Projektodgvepublikowanych na stronie
internetowe] Projektu.

7. Kopie wszystkich dokumentéw, o ktérych mowa w pBt.musz by¢ oznaczone dat
I potwierdzone przez Beneficjenta pomocy za zgééro oryginatem, a data sprzega
ptatnaci i data wystawienia faktury nie mggby¢ wczeniejsze ni data rozpocxia
dziatalngci gospodarczej i paiejsze ni data zakaczenia wydatkowaniasrodkéw,
wskazana wmowie o udzieleniu wsparcia finansowego

8. Rozliczenie przekazanych Uczestnikowi Projektu @mjentowi pomocy) srodkéw
finansowych odbywa sina podstawie:
a) skiadanych zestawie poniesionych wydatkbw inwestycyjnych zgodnych
z harmonogramem rzeczowo — finansowym inwestycji,
b) protokotow zdawczo — odbiorczy towaréw/ustug,
c) oswiadczenia o dokonaniu zakupu towardéw lub ustug,
d) oswiadczenia o zakupiezywanychsrodkéw trwatych.

9. Uczestnik Projektu miee wystpic do Beneficjenta z pisemnym wnioskiem o zmgian
Biznesplanu, w szczegOlém w zakresie zestawienia towardw lub ustug przewiahych do
zakupienia, ich parametrow technicznych lub fakmwych oraz wartéci jednostkowych.
Beneficjent w cigu 15 dni od otrzymania wniosku Uczestnika Projektarmuje pisemnie o
decyzji dotyczcej zatwierdzenia lub odrzucenia wnioskowanych rmia

10.Rozliczenie poniesionych wydatkow na rozpgme dziatalnéci gospodarczej Uczestnik
Projektu (Beneficjent pomocy) powinien przedstawi terminie okrélonym indywidualnie
w Umowie o udzieleniu wsparcia finansowego.

11.Uczestnik Projektu (Beneficjent pomocy) zobewmény jest do rozliczenia 100%so0dkow
otrzymanych w ramach wsparcia na rozwoj przgisrczaci.

12.Realizator projektu ma obogzdek dokonywania kontroli prawidiowoi wydatkowania
srodkow na rozwoj przeddbdiorczaci przyznanych Uczestnikowi Projektu (Beneficjentow
pomocy) w okresie 12 miesly od dnia rejestracji dziatalba gospodarczej w Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnéci Gospodarczej.

13.Uczestnik Projektu (Beneficjent pomocy), ktéry gtreat srodki finansowe ma obowzek
dokona zwrotu otrzymanyckrodkow wraz z nalenymi odsetkami, jeeli jego dziatalné¢
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funkcjonowata przez okres krotszyznli2 miesgcy, albo naruszone zostaty inne warunki
umowy, w tym zwlaszcza dotygze przeznaczenia wyptaconyaiodkow.

§6
Podstawowe wsparcie pomostowe

Podstawowe wsparcie pomostowe przyznawane jeststickewi projektu (Beneficjentowi

pomocy), ktory zostat zakwalifikowany do otrzymanisparcia finansowego na rozwdj
przedsgbiorczaici na okres pierwszych 6-miesy dziatalndci gospodarczej liczonych od
dnia rejestracji firmy w Centralnej Ewidencji i brinacji o Dziatalnéci Gospodarczej.

. W ramach podstawowego wsparcia pomostowego UckeBrajektu otrzymuje wsparcie

finansowe w wysok&i do 1200 zt miescznie lgdacy jednoczénie Uczestnikiem Projektu.

Podstawowe wsparcie pomostowe przyznawane jest odstgwie skladanego przez
Uczestnika projektiVniosku o udzielenie podstawowego wsparcia pomegiowraz z
wymaganymi zajcznikami.

Do Whniosku o udzielenie podstawowego wsparcia pomesgtpwawieragcego m. in.
szczegotowy wykaz planowanych, migsinych wydatkéw powgzanych z prowadzeniem
dziatalnaci gospodarczej, zgtdza s¢ nastpujace dokumenty:

» Kopia dokumentu zawierggego PESEL Uczestnika Projektu .

* Oswiadczenie o wysok@mi otrzymanej pomocy de minimis w biggym roku
kalendarzowym oraz w 2 latach poprzedeg¢h wraz z zé@wiadczeniami
dokumentwycymi jej otrzymanie (j€i dotyczy).

* Formularz informacji przedstawianych przy ubiegamsii 0 pomoc de minimis
(zgodnie ze wzorem zawartym w Rozpmtzeniu Rady Ministrow z dnia 29 marca
2010, Dz. U. 2010, Nr 53, poz. 311) .

» Sprawozdanie finansowe — bilans oraz rachunek zyskstrat za zamkety ostatni
kwartat lub uproszczone sprawozdanie finansowereszgzony bilans oraz rachunek
zyskOw i strat za zamkgty ostatni kwartat, aktualny — ostatni zémy przez
wnioskodawe PIT/CIT, w celu umeliwienia oceny sytuacji finansowej Uczestnika
Projektu (j&li dotyczy).

» Oswiadczenie o braku decyzji Komisji Europejskiejtmoavigzku zwrotu pomaocy .

Oceny Wnioskéw o udzielenie podstawowego wsparcia pomvegto dokonuje Komisja
Oceny Wnioskow w oparciu o Karty oceny merytorygzpe uzyskaniu minimum 60%
punktéw ogdlnej sumy punktéw, gav poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej
przynajmniej 60% punktéw w ramach oceWiosku o udzielenie wsparcia finansowego
rozwoj przedsibiorczaci.

Podstawowe wsparcie pomostowe udzielane jest nest@ec Umowy o udzieleniu
podstawowego wsparcia pomostowegtory okreéla w szczegolnai wartags¢ i warunki
wyptaty srodkdéw oraz stanowi podstavich wyptacenia.

{
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. Podstawowe wsparcie pomostowedhie wyptacane Uczestnikowi Projektu kdwnych

mieskcznych ratach w kwocie do 1200,00 $todki te mag utatwi¢c Uczestnikowi Projektu
pokrycie obligatoryjnych optat ponoszonych niezakod poziomu przychoddw.

W ramach wsparcia pomostowegoiiiwe jest sfinansowanie nggtujacych kosztow:

» koszty ZUS,

» koszty eksploatacji pomieszaéze(w tym czynsz, wynajem, optaty za energi
elektryczn, cieplry, gazovg i wock),

* Kkoszty administracyjne (w tym koszty czynszu lub naynu pomieszcze
bezpdrednio zwizanych z prowadzona dziatakoy gospodarcs)

» koszty ustug pocztowych,

» koszty ustug ksigowych,

» koszty ustug prawnych,

» koszty telefonu i Internetu,

» koszty materiatow biurowych,

» koszty dziata informacyjno — promocyjnych

W szczegOdlnie uzasadnionych przypadkach Projektodal@puszcza nibwos$¢é ponoszenia
wydatkéw w ramach wsparcia pomostowego wykragzah poza w/w katalog. W takich
przypadkach wymagana jest akceptacja Instytugjrdeimiczce,;.

87
Przedtuzone wsparcie pomostowe

. Projektodawca przewiduje mlovos¢ przedizenia udzielania wsparcia pomostowego

o kolejne 6 miescy (jednake nie dhiej niz do 12 miesgjca od dnia rejestracji dziatalém
gospodarczej)

Przediione wsparcie pomostowe przyznawane jest na podstémiosku o udzielenie
przediionego wsparcia pomostowegzonego wraz z wymaganymi zagnikami przez
Uczestnika Projektu.

Whniosek o udzielenie przedanego wsparcia pomostowegktadany jest przez Uczestnika
Projektu nie péniej niz w pigtym miesjcu otrzymywania podstawowego wsparcia
pomostowego.

Do Whniosku o udzielenie przedanego wsparcia pomostowegm@mhcza s¢ nhastpujace
dokumenty:

» Kopia dokumentu zawierggego PESEL Uczestnika Projektu,

» Oswiadczenie o wysok@i otrzymanej pomocy de minimis w bigym roku
kalendarzowym oraz w 2 latach poprzedegth wraz z zéwiadczeniami
dokumentujcymi jej otrzymanie,

» Oswiadczenie o niezaleganiu z uiszczeniem skiadekoeapieczenia spoteczne
i zdrowotne,

{
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» Oswiadczenie o niezaleganiu z uiszczaniem podatkéw

* Formularz informacji przedstawianych przy ubiegamsii 0 pomoc de minimis
(zgodnie ze wzorem zawartym w Rozpmtzeniu Rady Ministrow z dnia 29 marca
2010, Dz. U. 2010, Nr 53, poz. 311) .

» Sprawozdanie finansowe — bilans oraz rachunek zyskstrat za zamkety ostatni
kwartat lub uproszczone sprawozdanie finansowereszgzony bilans oraz rachunek
zyskOw i strat za zamkgty ostatni kwartat, aktualny — ostatni zémy przez
wnioskodawe PIT/CIT, w celu umeliwienia oceny sytuacji finansowej Uczestnika
Projektu.

» Oswiadczenie o braku decyzji Komisji Europejskiejlmoavigzku zwrotu pomocy.

5. OcenyWnioskdw o udzielenie przediuinego wsparcia pomostowegimkonuje w oparciu
o Karty Oceny Merytorycznej Komisja, gdzie znajdag wszystkie kryteria oceny. Zasady
funkcjonowania i organizacji prac Komisji podobiaé& w przypadku/Nnioskéw o udzielenie
wsparcia finansowegaa rozwoj przedsbiorczdci. Przediione wsparcie pomostowe
bedzie przyznawane jedynie w uzasadnionych przypddkgdzie dziataln@ gospodarcza
bedzie wymagata w pogikowym okresie wgkszych naktadow finansowych w stosunku do
osiggnictych korzyci lub gdy wysgpia inne okolicznéci, ktore nie mogly zosta
przewidziane na etapie tworzenia biznes planu.

6. Przedhione wsparcie pomostowe udzielane jest na podstavaksu ddJmowy o udzieleniu
podstawowego wsparcia pomostowegtory okrgla w szczegdllnei wartas¢ i warunki
wyptaty srodkdéw oraz stanowi podstgwch wyptacenia.

7. Przedhione wsparcie pomostoweedrie wyptacane Uczestnikom Projektu w rownych
mieskcznych transzach w kwocie do 1000,00 PLN.

§8
Zasady rozliczania podstawowego i przedikonego wsparcia pomostowego

1. Rozliczenie przekazanych Uczestnikom Projektadkdédw w ramach wsparcia pomostowego
odbywa S na podstawie skladanych kwartalnie (w terminie
15 dni kalendarzowych od zakzzenia kwartatu) zestawigooniesionych wydatkéw wraz z
oswiadczeniem o dokonaniu zakupow towarow lub ustggdnie zZWnioskiem o udzielnie
podstawowego/przedianego wsparcia pomostowego

2. Uczestnik projektu zobowtany jest do rozliczenia 100%rodkéw otrzymanych
w ramach wsparcia pomostowego.

3. Projektodawca/osoby upow@one maj obowhzek dokonywania kontroli prawidiowoi
wydatkowaniasrodkéw finansowych na rozwoj przeelsiorczaci w okresie 12 miescy od
dnia rejestracji w CEIDG. Uczestnik Projektu, ktootrzymat srodki finansowe ma
obowigzek dokona zwrotu otrzymanychirodkow wraz z nalenymi odsetkami, jgeli jego
dziatalng¢ gospodarcza funkcjonowata przez okres krotszyl@i mies¢cy, albo naruszone
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zostaly inne warunki umowy, w tym zwlaszcza dotgez przeznaczenia wyptaconych
srodkow.

§9
Monitoring i kontrola prowadzonej dziatalnosci gospodarczej

1. Uczestnik Projektu ma obogaek poddania si kontroli prawidtowdci wydatkowania
srodkéw finansowych w okresie 12 miesy od dnia rejestracji dziataldéo gospodarczej.
Uczestnik Projektu, ktory otrzymatrodki finansowe na rozwoj przegbiorczgci ma
obowigzek dokona zwrotu otrzymanycBrodkéw wraz z nalenymi odsetkami, jeeli jego
dziatalnég¢ gospodarcza funkcjonowata przez okres krotszyl@i miesgcy, albo naruszone
zostaly inne warunki umowy, w tym zwilaszcza dogpezprzeznaczenia tychodkow.

2. W okresie 12 miescy prowadzenia dziataldoi gospodarczej przeprowadzone zosgtan
wizyty kontrolne i 2 wizyty monitorace przez wytypowane do tego celu upémane
osoby.

w

. Uczestnik Projektu, nazadanie Projektodawcy, zoboyzany jest do przedienia
dokumentow péwiadczajcych prowadzenie dziatalda rowniez po uptywie 12 miescy
od momentu jej rozpoegzia.

4. Jezeli Uczestnik Projektu wykorzystat catolub czs¢ przyznanego wsparcia finansowego
niezgodnie z przeznaczeniem, bez zachowania oddowte procedur lub pobrat catolub
cze$¢ przyznanego wsparcia finansowego w sposob nigmalealbo w nadmiernej
wysokaci, zobowhzana jest on do zwrotu tyckrodkow odpowiednio w cakoi lub
W czesci wraz z odsetkami w wysokoi okreslonej jak dla zalegkxri podatkowych,
w terminie i na rachunek wskazany przez Projektagaw

5. Odsetki od przyznanego wsparcia finansowego wylstanyego niezgodnie
Zz przeznaczeniem, bez zachowania odpowiednich guocéub pobranego w sposoéb
nienaleny albo w nadmiernej wysokai, s3 naliczane od dnia udzielenia wsparcia.

»

. Uczestnik Projektu zobowgzany jest niezwilocznie powiadoénBeneficjenta o wszelkich
okolicznaiciach, mogcych zakiéat lub op&ni¢ prawidiowe prowadzenie dziatalw
gospodarczej i wydatkowanseodkow finansowych na rozwoj przeelsiorczaci.

810
Procedura odwotawcza

1. Przewiduje si w procesie kwalifikacjWnioskow o udzielenie wsparcia finansowggpen
srodek odwotawczy, tj. protest — pisemne vgpstnie podmiotu wnioskagego o przyznanie
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wsparcia finansowego o ponowne sprawdzenie zgaidrmozonego wniosku z kryteriami
(formalnymi i merytorycznymi) ok&onymi w dokumentacji, m.in. Regulaminie Komisji
Oceny Wnioskow.

. Uczestnik Projektu, ktoregd/niosek o udzielenie wsparcia finansowegstat odrzucony na
etapie oceny formalnej lub merytorycznej mazhiveo$¢ ztozenia do beneficjenta wniosku o
ponowne rozpatrzeni@/niosku audzieleniewsparcia finansowegavraz z przedstawieniem
dodatkowych wyjénien / informacji dotycacych zakresu przedsvzigcia i/lub
uzupetnieniem ewentualnych uchybi@rmalnych.

. Protest mge wnig¢ kazdy Uczestnik Projektu, ktoreg@Vniosek o udzielenie wsparcia
finansowegonie zostat wytoniony do dofinansowania. Uprawieen tym zakresie powstaje
z dniem otrzymania przez niego pisemnej informaajiyniku rozpatrzenia jego wniosku.

. Protest powinien hiy sformutowany na gmie i ziazony osobicie lub drog pocztows do
siedziby Beneficjenta (Biuro projektu) najpdej w ciagu 5 dni roboczych od dnia
otrzymania informacji o wynikach oceny. Dokumentgstany faksem stanowi jedynie kepi
oryginatu, w zwjzku z czym nie powinien Iy traktowany, jako spetniggy wymog
pisemndci wniesionegagrodka odwotawczego.

. Protest powinien zawieta dane uczestnika projektu, nr wniosku o przyznamgparcia,
wskazanie, w jakim zakresie ocena zgadnaztozonego wniosku z kryteriami zostata
przeprowadzona w sposOb nieprawidiowy, wraz z wgmzgcym uzasadnieniem
podniesionych zarzutow.

. Nie powinien podlegarozpatrzenidrodek odwotawczy, ktory:

» zostat wniesiony do niewdaiwej instytuciji,

e zostat wniesiony po uptywie terminu,

* zostat wniesiony przez nieuprawniony podmiot, tap.kedacy Uczestnikiem Projektu,
» zostat wniesiony bez zachowania formy pisemnej.

. W celu zmaksymalizowania obiektywdod w trakcie rozpatrywania protestu Beneficjent
zapewni, aby w tym pogbowaniu nie braty udziatu osoby w jakikolwiek spbsawigzane z
wnioskiem lub jego wnioskodawdgak réwniez nie kpdzie oceniany przez te same osoby,
ktére uczestniczyty w pierwotnej ocenie wersji dolantu. Protest powinien &y
rozpatrzony w terminie 5 dni roboczych od dnia jegyaymania.

W wyniku rozpatrzenia protestu, Beneficjentzap

e rozpatrzy protest pozytywnie — w przypadkuz@i na podstawie zebranych informacji
i dokumentacji uznaze sprawdzenie zgodém ztozonego wniosku 0 przyznanie
wsparcia finansowego wedtug kryteriow zawartych waréle Oceny Merytorycznej
zostala przeprowadzona w sposobseiay i ztozony protest jest zasadny; dokonywana
jest powtorna ocena zgodnie z zasadami niniejsRegmilaminu; Uczestnik Projektu jest
pisemnie informowany o wynikach ponownej oceviniosku o udzielenie wsparcia
finansowegp wyniki ponownie przeprowadzonej oceny wigzace i kaicza procedug
odwotawcz na danym etapie oceny, w odniesieniu do @&reego wniosku;
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* rozpatrzy protest negatywnie — w przypadkuzeé na podstawie zebranych informacji
i dokumentacji uznaze sprawdzenie zgodém ztozonego wniosku wedtug kryteridw
zawartych w Karcie Oceny Merytorycznej  zostala eprowadzona w sposéb
niewtasciwy, i ztozony protest jest niezasadny; Uczestnik Projektayotuje pisema
informacg zawieragca: wskazanie rozstrzygetia i jego uzasadnienie ze wskazaniem, z
jakich powodow protest nie jest zasadny | wazku z tym nie mee by uwzgkdniony.

O rozstrzygnjciu w przedmiocie protestu Beneficjent przekazujgorimacg, oprécz
Uczestnikowi projektu rownielnstytucji P@redniczcej.

. Beneficjent ma obowrek pisemnego poinformowania Uczestnika projektuvymikach
powtdrnej ocenyVnioskéw o udzielenie wsparcia finansowegowtorna ocena jest ocen
Wigzgaca i ostateczg, od ktorej nie przystuguje odwotanie.

. Ostateczne zamlkgtie listy Uczestnikdw Projektu kwalifikggych sg¢ do otrzymania
wsparcia finansowego na rozwoOj przetsdrczaéci mazliwe jest po rozpatrzeniu
wszystkich wnioskéw o ponowne rozpatrzenie wspdin@nsowego, jednak nie pdiej niz
w terminie okrélonym przez Beneficjenta w regulaminie zatwierdaongrzez Instytugj
Pdsredniczca - liczonym od dnia ogtoszenia wphnej listy rankingowe.

811
Postanowienia kacowe

. Beneficjent zastrzega sobie prawo zmiany niniejgzeggulaminu w trakcie uczestnictwa
Uczestnikow Projektu.

. Wszelkie zmiany &da wprowadzane na mocy aneksu.

. Wszelkie istotne informacjecta ogtaszane na stronie internetowej projektodawcy
www.karrsa.pl
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