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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Do postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci szacunkowej ponizej kwot
okreslonych w art. 11 ust. 8, prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2015r. poz. 2164).

Na wykonanie zamdéwienia pod nazwa:

,SWIADCZENIE OBStUGI KSIEGOWEJ WRAZ
Z PROWADZENIEM SPRAW KADROWO-PtACOWYCH
PODMIOTOW EKONOMII SPOLECZNEJ OBJETYCH
WSPARCIEM OSRODKA WSPARCIA EKONOMII
SPOLECZNEJ DLA REGIONU KOSZALINSKIEGO”.

Zatwierdzam:
Prezes Zarzadu: Natalia Wegner

Koszalin, 8.07.2016
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ZAWARTOSC SPECYFIKACJI ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA:

ROZDZIAL | e OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

ROZDZIAL II e OPIS SPOSOBU UZYSKANIA MATERIAtOW PRZETARGOWYCH
ROZDZIAL 11l e INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

ZALACZNIKI:

1. Formularz ofertowy -zat.nr1
2. Szczegotowy opis przedmiotu zamodwienia -zat. nr2
3. Oswiadczenie Wykonawcy -zat.nr3
4. Oswiadczenie Wykonawcy -zat.nr4
5. Oswiadczenie Wykonawcy -zat.nr5
6. Wykaz gtéwnych ustug -zat.nr6
7. Wykaz oséb -zat.nr7
8. Wzdér umowy -zat.nr8
9. Informacja Wykonawcy -zat.nr9
10. Lista podmiotéw - zat. nr 10
11. Zobowigzanie -zat.nr1l
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ROZDZIAL | - OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

. ZAMAWIAJACY
Koszalinska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A.
ul. Przemystowa 8
75-216 Koszalin

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie art. 39 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

lIl. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Wspdlny Stownik Zaméwien (CPV) :

79211000-6 Ustugi ksiegowe

79211100-7 Ustugi ksiegowania

79211110-0 Ustugi zarzgdzania listami ptac
79211120-3 Ustugi rejestracji sprzedazy i nabycia
79211200-8 Ustugi kompilacji deklaracji finansowych
79221000-9 Ustugi ksiegowe i audytowe

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA obejmuje $wiadczenie obstugi ksiegowej wraz z prowadzeniem
spraw kadrowo-ptacowych podmiotéw ekonomii spotecznej objetych wsparciem Os$rodka
Wsparcia Ekonomii Spotecznej dla regionu koszalinskiego.

1.1 Przedmiot zamdwienia obejmujacy $wiadczenie obstugi ksiegowe] wraz z
prowadzeniem spraw kadrowo-ptacowych podmiotéw ekonomii spotecznej objetych
wsparciem Osrodka Wsparcia Ekonomii Spotecznej dla regionu koszalinskiego stanowi
czes¢ komplementarnego wsparcia udzielanego podmiotom ekonomii spotecznej w
ramach projektu Sie¢ Zachodniopomorska Osrodkéw Wsparcia Ekonomii Spotecznej —
Os$rodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej dla regionu koszalinskiego realizowanego w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
na lata 2014-2020 wspétfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotfecznego.

Szczeqotowy opis przedmiotu zamowienia zawiera zatgcznik nr 2 do SIWZ.

1.2. Przedmiot zamoéwienia bedzie realizowany w ramach projektu pn.: ,Sieé
Zachodniopomorska Osrodkéw Wsparcia Ekonomii Spotecznej — Osrodek Wsparcia
Ekonomii Spotecznej dla regionu koszalinskiego” realizowanego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na lata
2014-2020, Dziatanie 7.3: Wsparcie dla utworzenia i/lub funkcjonowania (w tym
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wzmocnienie potencjatu) instytucji wspierajagcych ekonomie spoteczng zgodnie z
Krajowym Programem Rozwoju Ekonomii Spoteczne;.

1.3. O0d Wykonawcéw oczekuje sie starannego zapoznania sie z opisem przedmiotu
zamoéwienia oraz zdobycia wszelkich informacji, ktére mogg by¢ potrzebne do
przygotowania oferty.

1.4. Wykonawca musi zapewni¢ osoby zdolne do wykonania catego zakresu przedmiotu
zamowienia.

1.5. Wszelkie materiaty, sprzet, urzadzenia, media oraz wszelkie inne instrumenty
niezbedne do realizacji przedmiotu zamdwienia w petnym zakresie zapewnia
Wykonawca.

1.6.  Wszystkie uzgodnienia/konsultacje/spotkania itp. dotyczace przedmiotu zamdwienia
bedg odbywaty sie w siedzibie Zamawiajgcego po uprzednim ustaleniu terminéw
spotkan.

1.7. Wszelkie materiaty/koncepcje/projekty/opracowania itp. zwigzane 1z realizacjg
przedmiotu zamdwienia Wykonawca bedzie zobowigzany dostarcza¢ Zamawiajgcemu
do jego siedziby.

IV. CZESCI ZAMOWIENIA OFERTY WARIANTOWE
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

V. ZAMOWIENIA UZUPELNIAJACE
Zamawiajgcy przewiduje mozliwosci udzielenia zamdwien uzupetniajacych. o ktérych mowa
w art. 67 ust. 1 pkt. 6 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2015r. poz. 2164 — tekst jednolity).

VI. ZALICZKI
Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamoéwienia.

VIl. TERMINY WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Planowany termin wykonania zamdwienia: od 01.10.2016 do 30.06.2019.
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ROZDZIAL Il — OPIS SPOSOBU UZYSKANIA MATERIALOW PRZETARGOWYCH

VIIl. MATERIALY PRZETARGOWE
Materiaty przetargowe sg dostepne na stronie internetowej: www.karrsa.pl oraz w formie
papierowej w siedzibie OWES, Koszaliiska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A.,
ul. Przemystowa 8, pok. 331 (llp.) w godz. 9% — 14%, tel. 094/341-63-30, fax 094/341 60 88.
Koszty ewentualnego przestania SIWZ ponosi Wykonawca.

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia w formie papierowej jest bezptatna.
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ROZDZIAL 11l - INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

IX. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ SPOSOB DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

O udzielenie niniejszego zamdwienia mogg ubiegad sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki
okreslone art. 22 ust. 1 ustawy Pzp oraz ktérzy nie podlegajg wykluczeniu na podstawie
art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

1. Warunki udziatu w postepowaniu okreslone na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy Pzp oraz
opis sposobu dokonywania oceny spetniania ustalonych warunkéw.

WARUNEK UDZIAtU W OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA
POSTEPOWANIU USTALONEGO WARUNKU
posiadania uprawnien do Zamawiajgcy nie okresla szczegdétowego warunku w tym

wykonywania okreslonej dziatalnosci | zakresie.
lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowiazek ich posiadania | W celu potwierdzenia spefniania niniejszego warunku
Wykonawca musi ztozy¢ wraz z ofertq oswiadczenie o
spetnianiu  warunkdéw udziatu w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego na/wg zatgcznika nr 3
do SIWZ.

wiedzy i doswiadczenia Wykonawca musi wykazaé, ze w okresie ostatnich trzech
lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, w tym okresie,
nalezycie zrealizowat ustugi polegajace na:
Prowadzeniu ksiegowosci (Swiadczeniu ustug ksiegowych)
co najmniej 40 podmiotom ekonomii spotecznej,
realizowanym réwnolegle w okresie co najmniej 12
miesiecy.
Podmiot Ekonomii Spotecznej rozumiany jest jako:
1.przedsiebiorstwo spoteczne, w tym spétdzielnia
socjalna, o ktérej mowa w ustawie z dnia 27 kwietnia
2006 r. o spotdzielniach socjalnych (Dz. U. nr 94, poz.
651, z pdzn. zm.);
2.podmiot reintegracyjny, realizujgcy ustugi reintegracji
spotecznej i zawodowej 0s0b zagrozonych
wykluczeniem spotecznym, tj:

a) Centrum Integracji Spotecznej i Klub Integracji
Spotecznej;

b) Zaktad Aktywnosci Zawodowe] i Warsztat Terapii
Zajeciowej, o ktérych mowa w ustawie z dnia 27
sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowe] i
spotecznej oraz zatrudnianiu 0s0b
niepetnosprawnych;
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3.organizacja pozarzagdowa lub podmiot, o ktérym mowa
w art. 3 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.
U.z 2014 r. poz. 1118, z pdzn. zm.);

4.organizacja pozarzgdowa, o ktérych mowa w ustawie z
dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie prowadzgce dziatalnos¢
gospodarczg, z ktoérej zyski wspierajg realizacje celdw
statutowych;

5.spétdzielnia, ktorej celem jest zatrudnienie t;j.
spotdzielnie pracy, inwalidéw i niewidomych, dziatajgce
w oparciu o ustawe z dnia 16 wrze$nia 1982 r. - Prawo
spotdzielcze (Dz. U. z 2013 r. poz. 1443, z pdzn. zm.);

6.spotka non-profit, o ktérych mowa w ustawie z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie, o ile udziat sektora publicznego w spétce
wynosi nie wiecej niz 50%.

Ustugi ksiegowe rozumiane sg jako komplementarne

Swiadczenie ponizszych zadan:

- Opracowywanie/ uaktualnienie polityki
rachunkowosci wraz z planem kont, w odniesieniu
do statut podmiotu.

- Aktywny udziat w sporzadzaniu sprawozdan
finansowych wedtug okreslonych standardéw (np.
ustawa o rachunkowosci, IFRS, US GAAP, itp.).

- Sporzadzanie corocznych sprawozdan finansowych
z dziatalnosci (bilans, rachunek wynikéw, rachunek
zyskow i strat, informacja dodatkowa).

- Prowadzenie ewidencji ksiegowej w ramach ksiegi
rachunkowe] zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa.

- Zatwierdzanie dokumentéw finansowych pod
wzgledem formalno-rachunkowym.

- Dekretowanie i ksiegowanie dokumentéw.

- Ksiegowanie rozliczen miedzyokresowych kosztow i
przychodéw.

- Prowadzenie ewidencji ksiegowych i uzgadnianie
ich z kontami ksiegi gtéwne;j.

- Sporzadzanie wszelkiej dokumentacji zwigzanej z
rozliczeniem organizacji z budzetem panstwa
(dokumentacja podatkowa), deklaracji
podatkowych.

- Wspdtpraca z urzedem skarbowym i zaktadem
ubezpieczen spotecznych.

- Prowadzenie ewidencji S$rodkéw trwatych i
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wartosci  niematerialnych i prawnych oraz
wyposazenia okreslonego w polityce
rachunkowosci.

- Przygotowywanie  przelewédw  bankowych i
ksiegowanie wyciggédw bankowych.
- Potwierdzanie i uzgadnianie sald.
- Prowadzenie ewidencji przychodéw i kosztéw
podatkowych.
- Woystawianie i ksiegowanie faktur i rachunkéw.
- Ewidencjonowanie zdarzen gospodarczych.
- Rozliczanie dotac;ji.
- Prowadzenie spraw kadrowych i ptacowych.
- Sporzadzanie biezgcych informacji finansowych na
potrzeby zarzadu.
- Rachunkowe wyodrebnianie dziatalnosci odptfatnej
i nieodptatnej oraz dziatalnosci gospodarcze;.
W celu potwierdzenia spetniania niniejszego warunku
Wykonawca musi ztozy¢ wraz z ofertq oswiadczenie o
spetnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamdowienia publicznego na/wg zatgcznika nr 3 do SIWZ
oraz wykaz wykonanych, a w przypadku Swiadczen
okresowych lub ciggtych rédwniez wykonywanych,
gfownych ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed|
uptywem terminu sktadania ofert, a jeZzeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krdtszy — w tym okresie,
wraz z przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz
ktorych dostawy Iub ustugi zostaty wykonane, oraz
zatgczeniem dowoddw, czy zostaty wykonane Ilub sq
wykonywane nalezycie/ wg zatqcznika nr 6.

dysponowania odpowiednim Zamawiajacy nie okresla szczegétowego warunku w tym
potencjatem technicznym zakresie.

W celu potwierdzenia spetniania niniejszego warunku
Wykonawca musi ztoZy¢ wraz z ofertq oswiadczenie o
spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego na/wg zatgcznika nr 3
do SIWZ.
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dysponowania osobami zdolnymi do | Wykonawca musi dysponowaé osobami zdolnymi do

wykonania zamdwienia wykonania przedmiotu zamdwienia, w szczegdlnosci
Wykonawca musi dysponowa¢ minimum 1 osobag,
posiadajgcg doswiadczenie w prowadzeniu

ksiegowosci (Swiadczeniu ustug ksiegowych) dla co
najmniej 40 podmiotéw ekonomii  spotecznej,
realizowanym réwnolegle w okresie co najmniej 12
miesiecy oraz jedng osobg posiadajacg doswiadczenie w
prowadzeniu spraw kadrowo-ptacowych dla podmiotéw
ekonomii spoteczne;j.

Na potwierdzenie spetniania postawionego warunku
Wykonawca musi ztozy¢ wraz z ofertq oswiadczenie
sporzqdzone na/wg zatqcznika nr 5 do SIWZ oraz wykaz
0sob, ktére bedqg uczestniczy¢ w  wykonywaniu
zamowienia, w szczegdlnosci odpowiedzialnych za
Swiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia
niezbednych do wykonania zamodwienia, a takZze zakresu
wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacjq o
podstawie do dysponowania tymi osobami wg zatqgcznika

nr7.

sytuacji ekonomicznej i finansowej Wykonawca oswiadcza, ze posiada i bedzie posiada¢ w
catym okresie realizacji przedmiotu umowy
ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej

odpowiedzialnosci prowadzenia ksigg rachunkowych
zgodnie z Ustawg o Rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia
1994 roku art. 79 pkt 7 (Dz.U. 1994 Nr 121 poz. 591) na
kwote nie mniejszg niz 800 000,00 zt (stownie: osiemset
tysiecy ztotych).

W celu potwierdzenia spetniania niniejszego warunku
Wykonawca musi ztozy¢ wraz z ofertq oswiadczenie o
spetnianiu  warunkéw udziatu w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego na/wg zatqcznika nr
3 do SIWZ.

Wykonawca musi zfozy¢ pisemne oswiadczenie o spefnianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu (zat. nr 3 do SIWZ).

Wykonawca musi ztozy¢ pisemne os$wiadczenie o nie podleganiu wykluczeniu z
prowadzonego postepowania (zat. nr 4 do SIWZ).

2. POLEGANIE NA ZASOBACH PODMIOTOW TRZECICH
W sytuacji gdy Wykonawca polega na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zamdwienia lub zdolnosciach finansowych innych
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podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego faczacych go z nimi stosunkow, jest
zobowigzany udowodni¢ Zamawiajagcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do
realizacji zamdwienia.

W takich przypadkach Wykonawca musi przedstawi¢ pisemne zobowigzanie tych podmiotéw
(sporzadzone na/wg Zatgcznika nr 9 do SIWZ) do oddania do dyspozycji Wykonawcy
niezbednych zasobdw na potrzeby wykonania zaméwienia (art. 26 ust. 2b ustawy Pzp).
Zgodnie z art. 26 ust. 2e ustawy Pzp podmiot, ktéry zobowigze sie do udostepnienia zasobdow
zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, odpowiada solidarnie z Wykonawcg za szkode
Zamawiajgcego powstatg wskutek nieudostepnienia tych zasobdéw, chyba ze za
nieudostepnienie zasobdw nie ponosi winy.

UWAGA!

Zobowigzanie podmiotu sporzadzone na/wg Zatgcznika nr 11 do SIWZ musi by¢ ztozone w
oryginale. Inne dokumenty dotyczgce podmiotu udostepniajgcego Wykonawcy swoje zasoby
mogg by¢ sktadane w formie oryginatu lub kopii, przy czym kopie muszg by¢ potwierdzone
»Za zgodnos¢ z oryginatem” przez te podmioty.

Wykonawca powotujgcy sie przy wykazywaniu spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu
na zasoby innych podmiotéw, ktére bedag braty udziat w realizacji czesci zamdwienia,
przedktada takze oswiadczenie tego podmiotu w zakresie wymaganym dla Wykonawcy w
kwestii braku podstaw do wykluczenia.

Jezeli w trakcie wykonywania przedmiotu zamdéwienia wybrany Wykonawca dokona zmiany
lub rezygnacji z podwykonawcy, na ktérego zasoby Wykonawca powotywat sie na zasadach
okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu, Wykonawca bedzie obowigzany wykazaé Zamawiajgcemu, iz proponowany
inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz
wymagany w trakcie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.
Ocena__spetniania_w/w_warunkéw zostanie dokonana w_oparciu o ztoione przez
Wykonawce os$wiadczenia i dokumenty.

3. W przypadku Wykonawcow wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia
wymaga sie, aby przynajmniej jeden z Wykonawcow spetniat lub wspdlnie spetniali warunki
udziatu w postepowaniu.

Zaden z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia nie moze podlegac
wykluczeniu z postepowania w zwigzku z wystgpieniem okolicznosci, o ktérych mowa w art.
24 ust. 1 ustawy Pzp.

4, Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie Wykonawcéw w okolicznosciach
okreslonych w art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Pzp. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za
odrzuconag.

NIP 669-14-29-630, REGON 330453619, Kapitat zaktadowy 2 630 000 PLN

1S0 9001

Spotka zarejestrowana w Krajowym Rejestrze Sgdowym w Koszalinie nr 0000045345

Strona 1 O



Koszalinska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A.

Aq q Przemystowa 8, 75-216 Koszalin

tel + 48 (0) 94 341 63 30, fax + 48 (0) 94 341 60 88
http://www.karrsa.pl, e-mail karrsa@karrsa.pl

Koszalinska Agencja
Rozwoju Regionainego S.A.

X. INFORMACJE O OSWIADCZENIACH | DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY

1. WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW WYMAGANYCH OD WYKONAWCY W CELU
POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALtU W POSTEPOWANIU

1.1. OSWIADCZENIE WYKONAWCY o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu
(art. 44 ustawy Pzp) sporzadzone na/wg druku - Zatgcznik nr 3 do SIWZ.

1.2. WYKAZ GtOWNYCH UStUG wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym
okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych
ustugi zostaty wykonane (sporzadzony na/wg Zatacznika nr 6 do SIWZ) oraz z
zataczeniem dowodéw, okreslajgcych, czy te ustugi zostaty wykonane nalezycie.
Dowodami sa:
poswiadczenie — wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane
lub inny podmiot, ktéory ma kompetencje poswiadczyé, ze ustugi zostaty wykonane
nalezycie.
oswiadczenie Wykonawcy — Wykonawca moze ztozy¢é oswiadczenie, jezeli z
uzasadnionych przyczyn o charakterze obiektywnym Wykonawca nie jest w stanie
uzyskac poswiadczenia, o ktérym mowa w punkcie powyzej (Wykonawca musi pisemnie
uzasadnic¢ brak mozliwosci uzyskania poswiadczenia).

1.3. OSWIADCZENIE WYKONAWCY o uprawnieniach 0séb uczestniczacych w wykonywaniu
zamoéwienia (Zatgcznik nr 5) oraz wykaz oséb wykaz oséb, ktére bedg uczestniczy¢ w
wykonywaniu zaméwienia (Zatgcznik 7).

OKRESLENIE UStUG GEOWNYCH, KTORYCH DOTYCZY OBOWIAZEK WSKAZANIA PRZEZ
WYKONAWCE W WYKAZIE | ZtOZENIA DOWODOW:

W celu potwierdzenia spetnienia warunku udziatu w postepowaniu odnosnie wiedzy i
doswiadczenia wykonawcy, w wykazie ustug gtéwnych nalezy podaé¢ minimum 40 podmiotow
ekonomii spotecznej, dla ktérych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy, w tym okresie, nalezycie
zrealizowat ustugi polegajace na prowadzeniu ksiegowosci (Swiadczeniu ustug ksiegowych),
realizowanym réwnolegle w okresie co najmniej 12 miesiecy.

2. WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW WYMAGANYCH OD WYKONAWCY W CELU
WYKAZANIA BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

2.1.0SWIADCZENIE WYKONAWCY na/wg zatacznika nr 4 do SIWZ o braku podstaw do
wykluczenia Wykonawcy z postepowania o udzielenie zamodéwienia w okolicznosciach, o
ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

Uwaga!

Wykonawca powotujacy sie przy wykazywaniu spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu
na zasoby innych podmiotéw, ktére beda braty udziat w realizacji czesci zamodwienia,
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przedktada takze oswiadczenie tego podmiotu w zakresie wymaganym dla Wykonawcy w
kwestii brakdw podstaw do wykluczenia.

3. WYKAZ INNYCH OSWIADCZEN | DOKUMENTOW WYMAGANYCH OD WYKONAWCY

3.1. WYPELNIONY FORMULARZ OFERTOWY sporzadzony na/wg zatgcznika nr 1 do SIWZ;
3.2. INFORMACJIA WYKONAWCY o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowej sporzadzona
na/wg zatgcznika nr 9 do SIWZ ;

3.3. LISTA PODMIOTOW nalezacych do tej samej grupy kapitatowej sporzadzona na/wg
zatacznika nr 10 do SIWZ;

Uwaga!

W zwigzku z przynaleznosciqg lub brakiem przynaleznosci do grupy kapitatowej, Wykonawca jest
zobowigzany dotgczyé do oferty INFORMACIE WYKONAWCY (zat. nr 9 do SIWZ) lub LISTE
PODMIOTOW (zat. nr 10 do SIWZ).

3.4. Jezeli oferta nie zostanie podpisana przez Wykonawce do oferty nalezy dotaczy¢
PEENOMOCNICTWO(A) do dziatania w imieniu Wykonawcy (podpisanie oferty,
reprezentowanie Wykonawcy, ewentualnie inne dziatania np. podpisanie umowy) - o ile
umocowanie(a) osoby(db) wystepujgcej(cych) w imieniu Wykonawcy nie wynikajg z innych
ztozonych dokumentdw.

3.5. ZOBOWIAZANIE PODMIOTU/OSOBY udostepniajacego(ej) Wykonawcy swoje zasoby
sporzadzone na/wg Zatacznika nr 11 do SIWZ (wypetniajg tylko podmioty, ktdre udostepniajg
Wykonawcy swoje zasoby);

UWAGA!

W przypadku, gdy Wykonawca nie polega na zasobach innych podmiotéw, Wykonawca nie
zatgcza do oferty zobowigzan wymienionych w pkt 3.5.

DOKUMENTY PODMIOTOW ZAGRANICZNYCH:

W swietle postawionych w niniejszym postepowaniu warunkéw udziatu w postepowaniu,
Wykonawcy majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej, sktadajg tak jak Wykonawcy polscy oswiadczenia i dokumenty wymienione w pkt X
podpkt 1,2,3.

Wszystkie dokumenty w_ jezykach obcych /jezeli wystepujg/ nalezy dostarczyé wraz z
ttlumaczeniem na jezyk polski poswiadczone przez Wykonawce lub osobe do tego

upowazniona.

UWAGA!

OFERTA, OSWIADCZENIE WYKONAWCY o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu,
ZOBOWIAZANIE PODMIOTU udostepniajacego zasoby /jezeli wystepuje/ MUSzZA BYC
ZtOZONE W FORMIE ORYGINALOW.

PEENOMOCNICTWO Jjezeli wystepuje/ MUSI BYC ZtOZONE W FORMIE ORYGINALU
LUB NOTARIALNIE POSWIADCZONEGO ODPISU.

INNE DOKUMENTY WYMIENIONE W PUNKCIE X MUSZA BYC ZtOZONE WRAZ Z OFERTA w
formie oryginatow lub  kopii. Dokumenty ztozone w formie kopii nie potwierdzonych
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notarialnie muszg by¢ opatrzone klauzulg ,ZA ZGODNOSC Z ORYGINALEM” i podpisane przez
Wykonawce lub upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy na kazdej stronie.

XI. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW.
WYJASNIENIA TRESCI SIWZ. ZMIANY TRESCI SIWZ.

1. SPOSOB_ POROZUMIEWANIA Z WYKONAWCAMI

Zamawiajgcy dopuszcza porozumiewanie sie z Wykonawcami oraz przekazywanie
os$wiadczen/wnioskéw/zawiadomien/informacji/pism/innych dokumentéw drogg pisemng
lub faksem.

W przypadku braku mozliwosci porozumiewania sie faksem dopuszcza sie przestanie
drogg elektroniczng zeskanowanych oswiadczeri/ wnioskéw/ zawiadomien/ informacji/
pism/innych dokumentéw zawierajgcych podpis Wykonawcy/osoby upowaznionej przez
Wykonawce (e-mail Zamawiajgcego: a.szczepanska@karrsa.pl).

Oswiadczenia/wnioski/zawiadomienia/informacje/pisma/inne dokumenty przekazane przez
Wykonawce lub Zamawiajgcego faksem Iub drogg elektroniczng nalezy pilnie
przesta¢/dostarczy¢ do Zamawiajgcego w wymaganych formach.
Dokumenty/oswiadczenia/pisma itp. przekazane przez Wykonawce w odpowiedzi na
wezwanie Zamawiajgcego faksem lub droga elektroniczng, nalezy przestaé/dostarczy¢ w
wymaganych formach w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie.

Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg  oswiadczenia, dokumenty, wnioski,
zawiadomienia oraz inne informacje za pomocg faksu lub drogg elektroniczng, kazda ze stron
na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

2.WYJASNIENIA TRESCI SIWZ

1. Kazdy Wykonawca ma prawo zwrdcié sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci niniejszej
specyfikacji zgodnie z zapisami art. 38 ustawy Prawo zaméwien publicznych. Pytania
Wykonawcoéw muszg by¢ sformutowane na pismie i skierowane na adres Zamawiajgcego:
faks, adres e-mail, oraz adres jak na stronie tytutowej SIWZ.

2. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy przekazuje Wykonawcom, ktérym
przekazat SIWZ bez ujawniania zrédta zapytania oraz udostepnia na stronie internetowe;j.

3. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat
do Zamawiajacego nie pdZniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

4. Zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnied na pytania lub wnioski ztozone po
terminie, o ktorym mowa powyzej (podpkt.3).

5. Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami.

3. ZMIANA TRESCI SIWZ
W uzasadnionych przypadkach na podstawie art. 38 ust. 4 Zamawiajgcy moze przed
uptywem terminu skfadania ofert zmienic tres¢ SIWZ.
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XIl. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI
Osoby upowaznione ze strony Zamawiajgcego do porozumiewania sie z Wykonawcami:
Anna Szczepanska (a.szczepanska@karrsa.pl).

Xlll. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

XIV. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawcy pozostajg zwigzani ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania ofertg, z tym ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej 3 dni przed uptywem
terminu zwigzania ofertg, zwrécic sie do Wykonawcédw o wyrazenie zgody na przedtuzenie
tego terminu o oznaczony okres, nie dfuzszy jednak niz 60 dni.

XV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Przygotowanie oferty:

1) Wykonawca sporzgdza oferte zgodnie z ustawg Pzp i z wymaganiami SIWZ. Tres¢
oferty musi by¢ zgodna z trescig SIWZ.

2) Wykonawca moze ztozy¢é w prowadzonym postepowaniu jedng oferte.

3) Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi sktadajgcy oferte.

4) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej
bez uzycia $cieralnego nosnika pisma, np. otéwka, pismem czytelnym na druku
formularz ofertowy (zatacznik nr 1 do SIWZ) przygotowanym przez Zamawiajgcego
lub indywidualnie sporzgdzonym przez Wykonawce na jego wzér, w taki sposéb,
aby zawierat wszystkie dane i tresci zawarte w pierwowzorze.

5) Przedstawienie rozwigzan alternatywnych lub wariantowych nie bedzie brane pod
uwage i spowoduje odrzucenie oferty.

6) Wszystkie dokumenty w jezykach obcych nalezy dostarczy¢ wraz z ttumaczeniem
na jezyk polski poswiadczone przez Wykonawce lub osobe do tego
upowazniona.

7) Oferta oraz wszystkie zataczniki wymagajg podpisu  Wykonawcy lub
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy. Za osoby uprawnione do sktadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcdw uznaje sie osoby wskazane w Krajowym
Rejestrze Sgdowym lub dokumencie rédwnorzednym, osoby legitymujace sie
odpowiednim petnomocnictwem okreslajgcym zakres umocowania.

Wszystkie strony oferty powinny by¢ podpisane lub parafowane przez Wykonawce
lub upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy (podpis czytelny lub pieczec i
podpis w miejscach wskazanych; na pozostatych stronach podpis lub parafka).

8) Oferta, oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu,
zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby /jezeli wystepuje/ muszg byé
ztozone w formie oryginatéw.
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Petnomocnictwo /jezeli wystepuje/ winno by¢ dotaczone do oferty w formie
oryginatu lub notarialnie poswiadczonego odpisu. Pozostate dokumenty
wchodzgce w sktad oferty moga by¢ ztozone w formie oryginatéw lub kopii.
Dokumenty ztozone w formie kopii nie potwierdzonych notarialnie muszg by¢
opatrzone klauzula ,ZA ZGODNOSC Z ORYGINALEM” i podpisane przez
Wykonawce lub upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy na kazdej stronie.

9) Zamawiajacy zada przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii
dokumentu wyltacznie wtedy, gdy przedstawiona przez Wykonawce kopia
dokumentu bedzie nieczytelna lub bedzie budzi¢ watpliwosci, co do jej
prawdziwosci.

10) Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia i
zatgczniki, o ktorych mowa w tresci niniejszej specyfikacji.

11) Dokumenty powinny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz
przedstawionymi przez Zamawiajacego wzorcami — zafgcznikami. W przypadku
ztozenia wtasnych formularzy ich tres¢ musi by¢ tozsama z trescig formularzy
Zamawiajgcego /zawierac wszystkie informacje oraz dane/.

12) Zmiany lub poprawki w ofercie powinny by¢ naniesione czytelnie i opatrzone
podpisem osoby/osdb podpisujgcej/ych oferte.

13) Wszystkie strony oferty powinny by¢ ponumerowane w kolejnosci. Zaleca sie
ich spiecie (zszycie) w sposob trwaty, zapobiegajgcy mozliwosci dekompletac;i
zawartosci oferty.

14) Zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy Pzp protokdét wraz z zatgcznikami jest jawny.
Zgodnie z art. 8 ust. 3 Pzp nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie moga
by¢ one udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa.

Przez tajemnice przedsiebiorstwa, zgodnie z art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16
kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 Nr 153, poz.
1503 ze zm.) — rozumie sie nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje
techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje
posiadajgce wartos¢ gospodarcza co, do ktérych przedsiebiorca podjat niezbedne
dziatania w celu zachowania ich poufnosci.

Jezeli w ofercie znajdujg sie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa,
Wykonawca moze zastrzec, iz nie mogg byé one udostepniane innym uczestnikom
postepowania. Wykonawca powinien wyodrebni¢ te informacje w formie
osobnego pakietu. Pakiet ten ma by¢ wyraznie oznaczony jako ,TAJEMNICA
PRZEDSIEBIORSTWA”.

Zgodnie z art. 86 ust. 4 ustawy Pzp Wykonawca nie moze zastrzec nazwy (firmy),
adresu, a takze informacji dotyczacych ceny, terminu wykonania zamdwienia,
okresu gwarancji i warunkdw ptatnosci zawartych w ofercie.

2. Oferta wspdlna
1) W przypadku Wykonawcdw ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia
(np. spétka cywilna, konsorcjum), oferta musi spetnia¢ nastepujgce warunki.
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a) Oferte sktadang przez podmioty wspdlnie ubiegajgce sie o zamdwienie
podpisujg wszyscy Wykonawcy lub ustanowiony petnomocnik.

b) Wykonawcy wystepujacy wspdlnie w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego zobowigzani sg stosownie do tresci art. 23 ust. 2
Ustawy Pzp, ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub do
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy.

Petnomocnictwo winno  byé podpisane przez uprawnionych
przedstawicieli kazdego z partneréw. Petnomocnictwo powinno by¢
ztozone w ofercie w oryginale lub w formie notarialnie poswiadczonego
odpisu.

W przypadku spoétki cywilnej dla potwierdzenia uprawnien wspdlnikow
reprezentujacego(ych) spétke w prowadzonym postepowaniu wymagane
jest dotgczenie do oferty petnomocnictwa/petnomocnictw w oryginale
lub notarialnie poswiadczonego odpisu(éw)/ lub innych dokumentdéw, z
ktdrych wynikajg zasady reprezentacji spétki (np. umowa spétki; uchwata
wspoélnikbw — oryginaty lub kopie potwierdzone ,za zgodnos$¢ z
oryginatem”).

c) Zgodnie z art. 141 ustawy Prawo zamdwien publicznych podmioty
wystepujgce wspdlnie ponoszg solidarng odpowiedzialno$é za wykonanie
umowy.

d) Wypetniajac formularz ofertowy, jak rowniez inne dokumenty
powotujace sie na “Wykonawce”, w miejscu np. “nazwa i adres
Wykonawcy” nalezy wpisa¢ dane dotyczace Wykonawcéw ubiegajacych
sie wspalnie o udzielenie zamoéwienia, a nie dane petnomocnika.

e) Wszelka korespondencja bedzie prowadzona z ustanowionym
petnomocnikiem.

f) Wszelkie zawarte w SIWZ warunki i wymagania dotyczagce Wykonawcy
stosuje sie odpowiednio do Wykonawcow wystepujacych wspélnie.

g) Oferte (zat. nr 1 do SIWZ), oswiadczenie wspdlne o spetnianiu warunkow
udziatu w postepowaniu zawartych w art. 22 ust. 1 (zat. nr 3 do SIWZ),
wykaz gtéwnych ustug (zat. nr 5 do SIWZ) sktada i podpisuje ustanowiony
przez Wykonawcéw petnomocnik do reprezentowania ich w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego Ilub wszyscy
Wykonawcy skfadajg i podpisujg dokumenty tgcznie.

Kazdy z Wykonawcdw wystepujacych wspdlnie musi ztozy¢ odrebnie:
- oSwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (zat. nr 4 do SIWZ);
-liste podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy kapitatowej (zat. nr 8
do SIWZ) lub informacje Wykonawcy, ze nie nalezy do grupy kapitatowej
(zat. nr 7 do SIWZ).

h) W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia, kopie dokumentéw dotyczace danego wykonawcy (np.
referencje), muszg by¢ poswiadczane za zgodnosc¢ z oryginatem przez tego
Wykonawce.
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3. Inne wymagania dotyczace przygotowania oferty:
Oferte nalezy ztozy¢ w_dwdch nieprzejrzystych opakowaniach /zamknietych
kopertach/ w siedzibie Koszaliriskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. na Il pietrze
w sekretariacie, ul. Przemystowa 8, 75-216 Koszalin oraz opisa¢ wedtug ponizszego
wzoru:

1) zewnetrzne opakowanie /koperta/ nie powinno nosi¢ zadnych znamion  Wykonawcy
oraz by¢ oznaczone

Koszalinska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A.
ul. Przemystowa 8
75-216 Koszalin

oraz zawierac opis:

Oferta na: ,, ,Swiadczenie obstugi ksiegowej wraz z prowadzeniem spraw kadrowo-
ptacowych podmiotow ekonomii spotecznej objetych wsparciem Osrodka Wsparcia Ekonomii
Spotecznej dla regionu koszaliriskiego”.

2) wewnetrzne opakowanie /koperta/ powinno zawiera¢ oferte i poza oznaczeniami
jak na opakowaniu zewnetrznym winno byé oznaczone petnymi danymi Wykonawcy
(nazwa, adres), tak aby mozina byto jg odesta¢ bez otwierania w przypadku jej
wptyniecia po terminie otwarcia ofert.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za  zdarzenia wynikajagce z nienalezytego
oznakowania czy opakowania sktadanej oferty lub jej braku w wymaganym terminie.

Sposdb opakowania i zaadresowania oferty oraz numeracja stron w ofercie nie bedg podstawa
do odrzucenia.

XVI. ZMIANA LUB WYCOFANIE OFERTY

1. Wykonawca moze wprowadzaé zmiany, do ztozonej oferty pod warunkiem, ze
Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzaniu zmian przed uptywem
terminu sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzaniu zmian musi by¢ ztozone wedtug
takich samych zasad i wymagan jak sktadana oferta tj. w celu zmiany oferty Wykonawca
ztozy Zamawiajgcemu kolejng zamknietg koperte oznakowang jak w pkt XV podpkt 3 z
dopiskiem ,,ZMIANA OFERTY".

2. Wykonawca ma prawo, przed uptywem terminu sktadania ofert, wycofa¢ ztozong przez
siebie oferte pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o
wycofaniu oferty przed uptywem terminu sktadania ofert. Powiadomienie o wycofaniu
oferty musi by¢ ztozone wedtug takich samych zasad i wymagan jak sktadana oferta, tj. w
celu wycofania oferty Wykonawca ztozy Zamawiajgcemu kolejng zamknietg koperte
oznakowang jak w pkt XV podpkt 3 z dopiskiem ,,WYCOFANIE OFERTY".

3. Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty i wprowadzaé¢ zmian w ofercie po uptywie terminu
sktadania ofert.
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XVII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT
1. Oferty nalezy sktadaé w:

Koszalinska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A.
ul. Przemystowa 8

75-216 Koszalin

Il pietro, pokdj 330

do dnia 15.07.2016 r. do godz. 09:00

1) Na kopercie ,oferty” oznaczona zostanie data i godzina jej ztozenia oraz kolejny
numer.

2) Oferty przekazane drogg pocztowa lub kuriersky, ktére wptyng do sekretariatu
Koszalinskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. bedg zakwalifikowane do udziatu w
postepowaniu pod warunkiem ich dostarczenia do Zamawiajgcego przed uptywem
terminu sktadania ofert.

3) Oferty ztozone po terminie zostang niezwtocznie zwrécone Wykonawcom.

2. Miejsce otwarcia ofert :

Koszalinska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A.
ul. Przemystowa 8

75-216 Koszalin

Il pietro, pokdj 330A

3. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 15.07.2016 r. o godz. 09:15

* Zamawiajgcy dokona otwarcia i oceny ofert.

* Przy otwarciu ofert mogg by¢ obecni upowaznieni przedstawiciele Wykonawcow.

* Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy przekaze zebranym Wykonawcom
informacje o wysokosci kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdéwienia,
nastepnie dokonana otwarcia kopert zewnetrznych zawierajgcych dokumenty
przetargowe oznaczone jako oferty ,WYCOFANE” (koperty wewnetrzne nie bedg
otwierane).

* Pozostate oferty Zamawiajgcy otworzy podajac: numer oferty, date i godzine wptywu
oferty, nazwe (firme), siedzibe Wykonawcy, cene oferty, termin wykonania zamdwienia,
okres gwarancji i warunki ptatnosci zawarte w ofertach.

*  Wykonawcom, ktérzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, Zamawiajgcy przekaze
niezwtocznie informacje z otwarcia ofert, na ich wniosek.

* W toku badania i oceny ztozonych ofert Zamawiajgcy moze zgdaé udzielenia przez
Wykonawcow wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych przez nich ofert.

* Zamawiajacy wezwie Wykonawcéw, ktérzy w okreslonym terminie nie ztozg wymaganych
przez Zamawiajgcego os$wiadczen lub dokumentédw potwierdzajgcych spetnienie
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warunkéw udziatu w postepowaniu lub nie ztozg petnomocnictw lub, ktérzy ztoig
oswiadczenia lub dokumenty zawierajgce btedy, lub wadliwe petnomocnictwa lub, ktérzy
nie ztozg listy podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy kapitatowej lub nie ztoza
informacji o tym, ze nie nalezg do grupy kapitatowej, do ich uzupetnienia w wyznaczonym
terminie, chyba, ze mimo ich uzupetnienia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub
konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

* Zamawiajgcy nie bedzie prowadzit zadnych negocjacji dotyczacych ztozonych ofert oraz
z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 Prawa zamdwien publicznych dokonywat jakichkolwiek
zmian w jej tresci.

* Nastepnie Zamawiajacy dokona: sprawdzenia czy Wykonawca spetnia warunki udziatu
w postepowaniu, badania i oceny ofert w oparciu o warunki i kryteria okreslone w SIWZ,
wyboru oferty najkorzystniejszej lub w przypadku zaistnienia przestanek uniewazni
postepowanie. Z dokonanych czynnosci zostanie sporzgdzony protokof.

XVIII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Cena powinna byé podana: cyfrowo i stownie. Cena musi zosta¢ podana w zfotych polskich
z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

2. Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia w formularzu oferty (zat. nr 1 do SIWZ)
ceny brutto (tj. z podatkiem VAT) za swiadczenie ustug dla jednego Podmiotu Ekonomii
spotecznej przez okres jednego petnego miesigca kalendarzowego.

3. Cena za $wiadczenie ustug dla jednego podmiotu miesiecznie powinna zosta¢ podana
ryczattowo, bez wzgledu na rodzaj podmiotu. Zamawiajgcy w momencie ogtaszania
postepowania przetargowego nie posiada wiedzy jakiego rodzaju podmioty ekonomii
spotecznej zostang objete wsparciem.

4. Cena brutto za realizacje przedmiotu zamdwienia powinna zawieraé¢ wszelkie oferowane
upusty.

5. Okredlone w ten sposéb wynagrodzenie obejmowac¢ winno wszelkie koszty i sktadniki
zwigzane z realizacjg przedmiotu zaméwienia zgodnie z warunkami zawartymi w SIWZ
oraz we wzorze Umowy.

6. Cena realizacji przedmiotu zaméwienia powinna obejmowacé nalezny podatek VAT.

XIX. INFORMACIJE DOTYCZACE WALUTY OBCEJ
Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg prowadzone bedg w walucie polskiej PLN.

XX. KRYTERIA OCENY OFERTY

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi
kryteriami, przy czym 1% = 1 pkt :

KRYTERIUM ,,CENA BRUTTO ZA SWIADCZENIE UStUG DLA JEDNEGO PODMIOTU EKONOMII
SPOLECZNEJ PRZEZ OKRES JEDNEGO PELNEGO MIESIACA KALENDARZOWEGO” (Cn) -100%
W kryterium ,cena oferty brutto”, oferta z najnizszg ceng, otrzyma maksymalng liczbe
punktéw w tym kryterium, a pozostate proporcjonalnie mniej, przy zastosowaniu wzoru:
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najnizsza cena brutto w ztozonych ofertach
Cn= x 100
cena brutto oferty ocenianej

W kryterium ,cena oferty brutto” oferta moze otrzymaé¢ maksymalnie 100 punktow.
Wybrana zostanie oferta, ktéra otrzyma najwyiszg liczbe punktéw.

Zamawiajacy wybierze jako najkorzystniejszg, oferte Wykonawcy, ktéry spetni warunki
udziatu w postepowaniu, ztozona przez niego oferta bedzie zgodna z wymogami SIWZ i
uzyska najwiekszg taczng liczbe punktéow (Sn).

Uwaga!

Zgodnie z art. 91 ust. 4 ustawy Pzp, w sytuacji gdy nie mozna wybra¢ oferty
najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taka sama cene,
Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktory ztozyli te oferty do ztozenia ofert dodatkowych.

XXI. WARUNKI ZAWARCIA UMOWY | INFORMACJE O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY
BYC DOPEENIONE PO WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY W CELU ZAWARCIA
UMOWY.

1. Warunki umowy zostaty zawarte we wzorze umowy stanowigcym zat. nr 6 do SIWZ.

Wz6r umowy nie moze byé zmieniany ani modyfikowany przez Wykonawce.

3. Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawcy, ktdry przedtozy najkorzystniejszg oferte z
punktu widzenia kryteriéw przyjetych w niniejszej specyfikaciji.

4. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajgcy powiadomi odrebnym pismem lub
telefonicznie.

5. Jezeli Wykonawca, ktdérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy
Zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba, Zze zachodzg przestanki
uniewaznienia postepowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

6. W przypadku nie dotgczenia do oferty umowy zawartej miedzy Wykonawcami wspdlnie
ubiegajgcymi sie o udzielenie zaméwienia, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo jej zgdania,
jezeli ich oferta zostanie wybrana, przed podpisaniem umowy o udzielenie zamdwienia.

n

Umowa powinna zawiera¢, co najmniej: - zobowigzanie do realizacji wspdlnego
przedsiewziecia gospodarczego obejmujgcego swoim zakresem realizacje przedmiotu
zamowienia, - okreslenie zakresu dziatania poszczegdlnych stron umowy, -zapis o

solidarnej odpowiedzialnosci za wykonanie umowy, - czas obowigzywania umowy, przy
czym termin, na jaki zostata zawarta umowa, nie moze by¢ krdtszy niz termin realizacji
zamowienia oraz ustanowienia rekojmi.

7. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zostanie wezwany do
dostarczenia w wyznaczonym terminie dokumentow potwierdzajgcych, ze osoby wskazane
w ofercie jako odpowiedzialne za swiadczenie ustug posiadajg wymagane niniejszg SIWZ
wyksztatcenie, kwalifikacje, doswiadczenie i uprawnienia.

Spotka zarejestrowana w Krajowym Rejestrze Sgdowym w Koszalinie nr 0000045345
NIP 669-14-29-630, REGON 330453619, Kapitat zaktadowy 2 630 000 PLN

1S0 9001

Strona 2 O



Koszalinska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A.

Aq a Przemystowa 8, 75-216 Koszalin

Koszalinska Agencja
St et tel + 48 (0) 94 341 63 30, fax + 48 (0) 94 341 60 88
http://www.karrsa.pl, e-mail karrsa@karrsa.pl

8. Niezwtocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej w celu zawarcia umowy Wykonawca,
ktérego oferta zostata wybrana niezwtocznie dostarczy Zamawiajgcemu oswiadczenie o
zaangazowaniu zawodowym oséb odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug bedacych
przedmiotem zamodwienia zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020:

Wydatki zwigzane z zaangazowaniem osoby wykonujgcej zadania w projekcie lub

projektach sg kwalifikowalne, o ile:

a) obcigzenie z tego wynikajgce nie wyklucza mozliwosci prawidtowej i efektywnej
realizacji wszystkich zadan powierzonych danej osobie,

b) taczne zaangazowanie zawodowe tej osoby w realizacje wszystkich projektéow
finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz dziatan finansowanych z innych
zrodet, w tym srodkéw wiasnych beneficjenta i innych podmiotéw, nie przekracza 276
godzin miesiecznie,

c¢) wykonanie zadan przez te osobe jest potwierdzone protokotem sporzgdzonym przez te
osobe, wskazujgcym prawidtowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencje godzin w
danym miesigcu kalendarzowym poswieconych na wykonanie zadan w projekcie.

Spetnienie warunkéw, o ktérych mowa powyzej, Zamawiajacy zweryfikuje przed
zaangazowaniem osoby do projektu. Warunki te powinny by¢ spetnione w catym
okresie realizacji zamowienia, przy czym w przypadku wystgpienia nieprawidtowosci w
zakresie spetnienia powyzszych warunkéw wynagrodzenie w czesci lub catosci nie
zostanie wyptacone lub zostanie zwrécone przez Wykonawce.

XXIl. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli $rodki
pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, ktére Zamawiajgcy zamierzat przeznaczy¢é na
sfinansowanie catosci lub czesci zamdwienia, nie zostaty mu przyznane.

XXI1l. SRODKI OCHRONY PRAWNE)
Wykonawcom, a takze innym osobom, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu zaméwienia doznat
lub moze doznaé uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisOw ustawy
»Prawo zamdwien publicznych” przystuguje odwotanie.
Odwotanie przystuguje na:

1. opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,

2. wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamdwienia;

3. odrzucenia oferty odwotujgcego.
Odwotanie powinno wskazywaé¢ czynnos¢ lub zaniechanie czynnosci zamawiajgcego, ktoérej
zarzuca sie niezgodnos$¢ z przepisami ustawy, zawieraé zwiezte przedstawienie zarzutéw,
okresla¢ zgdanie oraz wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie
odwotania.
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Odwotanie wnosi sie do Prezesa lzby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego
certyfikatu.

Odwotujacy przesyta kopie odwotania zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposéb, aby mdégt on zapoznad sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.
Domniemywa sie, iz zamawiajgcy mogt zapoznac sie z trescig odwotania przed uptywem
terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastgpito przed uptywem terminu do
jego wniesienia za pomocg jednego ze sposobdéw okreslonych w art. 27 ust. 2.

Jezeli zamawiajgcy nie opublikowat ogtoszenia o zamiarze zawarcia umowy lub mimo takiego
obowigzku nie przestat wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej lub nie
zaprosit wykonawcy do zfozenia oferty w ramach dynamicznego systemu zakupdw lub umowy
ramowej, odwotanie wnosi sie nie pdzniej niz w terminie 15 dni od dnia zamieszczenia w
Biuletynie Zamdwien Publicznych albo 30 dni od dnia publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii
Europejskiej ogtoszenia o udzieleniu zamdwienia.

XXIV. DOPUSZCZALNE ZMIANY UMOWY

1. Zamawiajgcy dopuszcza nastepujgce zmiany warunkéw umowy zawartej z Wykonawca

dotyczace w szczegdlnosci:

a. w szczegdlnie uzasadnionych sytuacjach, w przypadku wystgpienia okolicznosci
zwigzanych ze zmiang zatozen projektu w ramach ktérego realizowane jest zamdwienie,
tj. ,Sie¢ Zachodniopomorska Osrodkéw Wsparcia Ekonomii Spotecznej — Osrodek
Wsparcia Ekonomii Spotecznej dla regionu koszalinskiego”, co Wykonawca bedzie
zobowigzany wykaza¢, Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé zmiany terminu realizacji
zamodwienia, liczby oraz rodzajéw podmiotédw stanowigcych przedmiot zamdwienia.

b. w szczegblnie uzasadnionych sytuacjach, w przypadku wystgpienia okolicznosci
niezaleznych od Wykonawcy, ktdére uniemozliwiajg przeprowadzenia ustug dla
wymaganej liczby podmiotéw, Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zmniejszenia liczby
0s6b podanej w pkt 1 opisu przedmiotu zamdwienia.

W przypadku zmiany ilosci podmiotéw, o ktdérej mowa powyzej, wynagrodzenie
Wykonawcy zostanie pomniejszone i rozliczone w oparciu o ceny podane przez
Wykonawce w formularzu cenowym stanowigcym zatgcznik do oferty Wykonawcy.

c. zmiana podwykonawcy(éw) wskazanych w ofercie, jezeli Wykonawca w trakcie
wykonywania przedmiotu umowy dokona zmiany lub rezygnacji z podwykonawcy, na
ktérego zasoby Wykonawca powotywat sie na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b
ustawy Pzp, w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, pod
warunkiem, ze wykaze Zamawiajgcemu, iz proponowany inny podwykonawca lub
Wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz wymagany w trakcie
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;

d. powierzenia podwykonawcy realizacji czesci zamodwienia w sytuacji gdy Wykonawca
w ofercie zobowigzat sie samodzielnie zrealizowa¢ catos¢ przedmiotu zamdwienia lub
rezygnacji z podwykonawstwa i przejecia przez Wykonawce obowigzku wykonania
catosci przedmiotu zamdwienia w sytuacji gdy Wykonawca zadeklarowat w ofercie
wykonanie przedmiotu zamdwienia przy udziale podwykonawcow.
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2. Wszystkie powyzsze postanowienia wymienione w podpkt 1 stanowig katalog zmian,
na ktére Zamawiajgacy moze wyrazi¢ zgode. Nie stanowia jednoczesnie zobowigzania
do wyrazenia takiej zgody i nie rodzg zadnego roszczenia w stosunku do Zamawiajgcego.

XXV. PODWYKONAWSTWO

W przypadku planowania powierzenia realizacji zamodwienia podwykonawcom, Wykonawca
zobowigzany jest do wskazania w ofercie tej czesci zamdwienia, ktdrej realizacje zamierza
powierzy¢ podwykonawcy. W przypadku braku takiego oswiadczenia, Zamawiajgcy uzna,
iz Wykonawca bedzie realizowat zamdwienie bez udziatu podwykonawcdw.

XXVI. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Wykonawca oswiadcza, ze posiada i bedzie posiada¢ w catym okresie realizacji przedmiotu
umowy ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
samodzielnego prowadzenia ksigg rachunkowych zgodnie z Ustawg o Rachunkowosci z dnia 29
wrze$nia 1994 roku art. 79 pkt 7 (Dz.U. 1994 Nr 121 poz. 591) na kwote nie mniejszg niz
800 000,00 zt (stownie: osiemset tysiecy ztotych). Polisa zostanie dostarczona Zamawiajgcemu
przed podpisaniem umowy.

XXVIl. POSTANOWIENIA KONCOWE

Postepowanie prowadzone jest w oparciu o:

1. Ustawe z dnia 29.01.2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 —
tekst jednolity) i akty wykonawcze do tej ustawy m.in. Rozporzadzenie Prezesa Rady
Ministréw z dnia 19.02.2013r. w sprawie rodzajéw dokumentdéw, jakich moze zadac

zamawiajgcy od wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogg by¢ sktadane (Dz.
U.z 2013r. poz. 231);

2. Ustawe z dnia 23.04.1964r. Kodeks Cywilny (Dz. U. 2016r. poz. 380);

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej SIWZ obowigzujg przepisy ustawy z dnia
29.01.2004r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 — tekst jednolity).
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